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Introduccion al sistema de contabilidad AduanaNet®

La caracteristica central del sistema es su orientacién a la gestion, esta orientacién no sélo implica el registro de
los datos, sino que el orden de ingreso es importante para que se obtenga el maximo provecho de sus
funcionalidades y la informacién sea consistente. Estar orientado a la gestidn significa que la informacion ingresada
es procesada de modo de entregar reportes que permitan mejorar y orientar la gestion de la agencia. Lo segundo
que hay que resaltar es que el sistema de contabilidad esta totalmente integrado con los Médulos de Despachos
Aduaneros, de Comex y de Reportes. Esto significa que la informacion de todo el sistema queda disponible a los
usuarios habilitados, y por ello, lo que se ingresa en la Contabilidad es utilizada on-line para la informacién
visualizada en el médulo de Reportes, integrdndose a la ya existente originada en Comex y en Despachos. Del
mismo modo, el estado en que pueda encontrarse un despacho, activa o bloquea las posibilidades de la contabilidad.
Por ejemplo, no es posible facturar un despacho que no se encuentre aceptado (tenga nimero de aceptacion) en
el sistema.

Un tercer aspecto, es que se ha buscado automatizar las tareas susceptibles de ello. Por ejemplo, la generacién
de comprobantes de compras, ventas, ingresos y egresos de dinero, tanto con documentos como en efectivo son
automaticos.

Como es ldgico, la correcta CONFIGURACION del sistema contable es un requisito previo para un funcionamiento
sin contratiempos. Hay una gran cantidad de mantenedores que permiten ir actualizando la informacion (clientes,
proveedores, plan de cuentas, tipos de cheques, glosas a incluir en forma automatica,entre otros). Por lo tanto,
es de gran importancia que se eviten redundancias que induzcan a error, como por ejemplo tener clientes repetidos.

La configuracion del sistema sera estudiada en el Manual de Administracion.

Visién general del médulo de contabilidad
Al posicionarse sobre Contabilidad se despliega automaticamente el siguiente menu:

Cada una de estas opciones del menu puede disponer de un submenu, si es el caso, se visualiza una pequefa
punta de flecha en el extremo derecho de cada opcion.

Contabilidad
Flecha indicando que se

Remesas recibidas ( accede a submenu

Pagos de la Agencia

Pago Directo

Comprobante

Compras v Honorarios

Reportes

Solicitud de Remesas

Facturacion

Cartas

Cuenta Corriente

zlv|7lwlwlzlel9lzlwl7

Remuneraciones
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Barras de tareas y herramientas del sistema AduanaNet®

Las siguientes herramientas son utilizadas en todo el médulo de contabilidad.

.| Botén de edicion/modificacién de registros.
Botén para eliminar registros y eliminar lineas de un comprobante.

Boton para crear un nuevo registro o comprobante.

Boton de busqueda de datos y ejecucién de consultas.

Botdn de impresién.

Despliega calendario para seleccidn de fecha.

Agrega lineas a un comprobante.

Genera un archivo en pdf.

Exporta y/o genera informacién en excel.

Ingresa a la interfaz para consulta por orden cronolégico.

@ & M E P

Ingresa a la interfaz para consulta por despacho.

£
'

Permite acceder al comprobante contable y en el submenu de cuenta corriente de proveedores,
accede a la interfaz de consulta por factura.

&

.| Permite visualizar la factura, nota de débito, nota de crédito, una vez que ya ha sido impresa.

414412121 =141pp|p Indicalacantidad de paginas con informacion.

[FEEREEN = | Herramienta que permite el ordenamiento de los datos, en forma ascendente o

" descendente.
D‘ Campos de busqueda de informacion.
Reparte | E| Elgmeccignetipgj Herramienta que permite generar reportes,

ingresando un periodo de tiempo y seleccionando
el tipo de archivo , pdf o excel.
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El entorno del sistema AduanaNet®

Como AduanaNet®es un sistema realizado en base a tecnologia Web, funciona 100% Internet, por lo que los
usuarios pueden navegar a través de las pantallas como cualquier pagina de Internet.

Escriba la direccion del sitio de la
Agencia, el cual le sera asignado
por AduanaNet®.

A AduanaMet :: Usuarios :: Login - Microsoft Internet Explorer

archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayoda .}'f
= — e »»
@ Obrds - \_,) u m :j fj Erisquedd wFavarltns '&1 .v':-.-" ; B J
Direccidn @ http: / fvse, aduananet.clf Su agencia aqui. . Ir Yinculos  **
~
Ingreso al Sistema Am
Inicio P Convertidor : Descargar FIFHIHT
|| ingresar 13/07/2012
S 2esidn ha expirado, por favor ingrese nuevamente U0 nombre de UsUario Yy clave para iniciar su sesion en el
sistema.
Ingrese el Login y la Engine | |
clave que e / 2l
asignara el =
administrador del \ Clarve - | |
sistema en su ;
Agencia. Presione el boton “Enviar”, para
ingresar la clave de acceso.
Enwiar
- %
@ Listo $ Internet
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Una vez que se ha ingresado la clave, el sistema AduanaNet® mostrara su pantalla de Bienvenida con los
moédulos y menus habilitados de acuerdo a su perfil de usuario, junto con los permisos de acceso para comenzar

a trabajar en el sistema.
(=16
l';’

>

2 AduanaNet :: - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion Wer  Faworitos  Herramientas  Avuda

. - = a : = E
@.ﬁ.trés ~ &l \ﬂ \ELI _l\J P ! Blsqueda ‘:\'.»I* Favoritos G? (2 @ | Ii!

v | Ir Yinculos 2

Direccid @ btk f s, aduananet. clf Su agencia aqui.

Despachos

La barra de menu principal se habilitara
una vez que ha ingresado su password.

e o S e
o -

usuario activo ; tramitador (TRAMITADOR) 3 cerrar sesion = i Modificar Mi Clave ::

—_——

130772012

Indica su perfil Bienvenido a Aduanallet. Si desea salir del
de usuario. sistema seleccione
“cerrar sesién”
Seleccione del mend superior 32 opciones que su perfil permite acoeder.

& Internet

Para un buen funcionamiento del sistema AduanaNet®se debe configurar la hora de su computador, seleccionando
la zona horaria que se indica en la imagen.

Propiedades de Fecha y hora i ed |

Fecha v hora  Zona hararia | Hora de Inkernet I

¥ Cambiar |a hora automaticamente seqin &l horario de verano

Acepkar I Cancelar aplicar
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Una de las actividades centrales del proceso contable es la generacidn de la factura. La
factura (de despachos DIN o DUS) recupera en forma automatica lo siguiente:

- Los datos del despacho.

Los desembolsos ingresados previamente en el sistema.

Los pagos directos a Tesoreria ingresados previamente en el sistema.

- El' pago de derechos a Tesoreria, efectuados con cheques de la Agencia.

Las remesas o anticipos recibidos del cliente, ingresados previamente en el sistema.

- Los honorarios correspondientes, si se ha configurado al cliente en el Médulo de Administracién.

Flujos principales del proceso de facturacidon y cuenta corriente

Pagos de la Agencia
(CHEQUES o EFECTIVO)

\ 4

Desembolsos de terceros

Cancelados con
CHEQUES o EFECTIVO

Desembolsos de terceros

SIN CANCELAR

FACTURA
NOTA DE DEBITO
NOTA DE CREDITO

Gastos del despacho

Honorarios

REMESAS / ANTICIPOS

PAGOS DIRECTOS

Cuentas Corrientes
CLIENTES

PAGO DE FACTURA

i

DEVOLUCIONES
AL CLIENTE
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Modulo de Contabilidad

En el Médulo de Contabilidad se podran realizar los siguientes registros, consultas y generacion de reportes:

Registro de los ingresos de la Agencia relacionados al banco.

Registro de los egresos de la Agencia relacionados al banco y efectivo.

Contabilidad

Ingreso pago directo realizado por el cliente.
Remesas recibidas

Pagos de la Agencia Creacion de comprobantes manuales y modificacion e impresion de los
comprobantes realizados en el sistema.

Pago Directo +] /

Comprobante -+

" Ingreso facturas de compras y boletas de honorarios.

Compras y Honorarios

Reportes -ll\ Impresion de una serie de reportes generados por el sistema.

Solicitud de Remesas &

Facturacion K\ Ingreso y envio de solicitud de remesa/provisién al cliente.

Cartas

Cuenta Corriente ‘Q Menu de facturacion (facturas afectas, exentas, nota débito, nota crédito e
impresiones).

Remuneraciones fi

Generacion de cartas de reclamo, envio de documentos, acuse de recibo.

Cartolas y reportes de cuenta corriente de clientes y proveedores de la
Agencia.

Generacion de liquidaciones de sueldo. Este menu sera explicado en el
manual de remuneraciones.
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Menu 1: Remesas y pagos recibidos

En este menul se concentran los ingresos, ya sea de remesas o pago de facturas que realizan los clientes.

Submend 1.1

En este submenu se ingresan
los pagos que efectia un
cliente.

Contabilidad

Submenu 1.2

Ing. Remesas y Fago de factura 7] Es posible ingresar pago de un
= cliente en forma masiva.

Pago Masivo de factura

Azig. Saldo a Remesa o Factura -\ Submend 1.3

Dep. Cheque en Carters d Aqui se traspasan los saldos a
favor del cliente a despachos o
facturas.

Remesas recibidas

Submenu 1.4
Aqui se encuentran los
documentos en cartera para ser
depositados.

Submenu 1.1 : Ingreso de remesas y pago de facturas

Cuando selecciona y da clic sobre el submenu “Ing. Remesas y Pago de factura”, se abrira el siguiente
listado, que muestra las remesas y pagos ingresados:

Cuando presiona el botén se abrira una
interfaz para ingresar un nuevo registro. Permite ver otras paginas.

Reporte | |E| |E|Selecciunetipu V| a2 i2021pp | pl

Cliente =

[ ga| I I-_
2Zi04/2013 SERWICIOS % ASESOR 280,000 Depositado J J
00472013 Compafia Importado 1.000.000 Depositada J @
120472013 Jose Moya Cia. Ltda. £5.000 A fecha j @
1z/04/2013 Jose Moya Cia. Ltda. 50,000 Depositado J @
1270472013 Jose Moya Cia, Ltda, 100,000 Depositada J @
1270472013 Jose Moya Cia, Ltda, 7.100 Depositada J @
12/03/2013 FFRLUEBA PEREZ PEREZ S00,000 Depositado %

Boton de edicién.

Boton para eliminar.

P&gina 10



MANUAL DE CONTABILIDAD m

Cuando crea un nuevo registro se muestra el siguiente selector, en donde debera pinchar la opcién que
corresponda al ingreso que va a realizar.

@ Ingreso de Remesa #

Fago de Factura

Ingreso de Remesas: cuando el ingreso corresponde a una remesa de despacho, el dinero se asocia a uno o
varios despachos del cliente.

Pago de Factura: cuando el ingreso va a cancelar una o varias facturas emitidas por la Agencia.

La interfaz para ingresar un nuevo registro, consta de dos partes:

. Ingreso datos del pago (cheque, deposito o efectivo).
. Ingreso del despacho o factura y valor ingresado.

Cuando crea un nuevo registro, se desplegara en pantalla un formulario para ingresar los siguientes datos:

+ Elcliente que hace el pago.

« Tipo de pago (cheque, depbsito del cliente o efectivo).

+ Depositado: indica si el documento ya ingreso a la cuenta del banco.

+ Elbanco de la Agencia al cual se ingresé el pago.

» Elbanco del documento del cliente y el nimero del documento.

+ Elmonto, fecha del documento y la fecha de depdsito.

+ Laglosa que tendra el comprobante (existe un mantenedor para Glosas en el mddulo de administracién).
» Lasucursal y fecha de ingreso.

En la parte inferior debe indicar el monto que se esta recibiendo. Este monto puede corresponder a remesas
0 pagos de factura. Si en el selector indica buscar por: Documento, al momento de dar clic en el boténz
se abrird una ventana que mostrard los documentos impagos del cliente seleccionado. Por el contrario si
indica en Buscar por: Despacho, en la ventana se ordenarén por saldos de despacho.

Cuando el ingreso se trata de remesas, debera digitar el numero de despacho en la columna NID y luego en la
columna monto indicar el monto del pago.

Si esta pagando un documento, deberé buscar desde la ventana el nimero de factura. Para ello es necesario
que la busqueda se encuentre por documento.
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El formulario a completar para el ingreso de remesas es el siguiente:

Ingreso de Remesa

Cliente | |

Seleccione é cliente.

Tipo de pago | Chegue 1""|

Depositado G— Si el cheque ya ha sido depdsitado, marcar el recuadro.

e | CaleErnna Si el cheque es un cheque a fecha, debe indicar en banco
utilizado la opcién documento en cartera.

Banco del cliente | Seleccione Y|

Mdrmero docurnento |

Maonto | | I ]
comprobante
Rechis e I:I “ Indicar fecha del depdsito o del cheque, segin
Fecha depdsito I:I “ corresponda.
Glosa | || seleccione 'r'|
Sucursal |Agen|::ia de Aduana AMNet V|

Recuadro que va sumando los valores
ingresados en las filas del

Despliega listado de

Fecha ingreso 19/06/2013 E— Indicar fecha contable de ingreso. glosas a seleccionar.

___ Muestra el periodo contable

FPeriodo actual Afo 2013 mes & .
abierto actualmente.
Buscar por: | Documento V|
N
monto Total Agencia TGR  Total Solicitado B
| [ 1] =] | T *
EE Si al despacho se le generd una solicitud
I \ 2 | | | de remesas, entonces en este sector se x
mostrara el total Agencia, monto de
I \3 | == | \ / | Tesoreria y el total solicitado tud. Ademas x
I /’| /‘\ /’ | podréa visualizar el PDF: @
)k D

Z7dlca’ e,; numlero de nhgicar el monto que - -
espacno al que  gq14 recibiendo.

corresponde la

remesa.
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A continuacién se muestra un ejemplo de ingreso de remesas.

Ingreso de Remesa

Cliente c-102 [MOTO IMPORT E
Tipo de pago | DEpDSitD V|

Cepositado D

Banco utilizada | Banco de Chile V|

Banco del diente | seleccione V|

Mdrmero docurmento |

Monto 1208224 | 1208224

Fecha cheque I E
Fecha depdzita I:IE

Glosa |RemESade despacho 10322 ||Remesadedespachu b
Sucursal |Agen|::ia de Aduana AMNet V|
Fecha ingresa 19/06/2013 E
Periodo actual Afo 20132 mes &
Buscar por: | Diocumento V|
[) 0 0 ota hge — H ota 0 =11 [0
1 1I:|322| 12D8224|$ 275,983 4§ 932.2354 1.208.224 | A

|
e I

b 3
Como podemos observar, al digitar el nimero
| 3 =] %

de despacho, se despliega la informacidn
I 4 | || | correspondiente a la solicitud de fondo. |x

I 1208224
- EDar clic para grabar.

Nota: Cuando se ha hecho una solicitud de fondo y se realiza el ingreso de dicha remesa, la solicitud asociada
quedara con los botones de edicién y eliminacién desactivados, entendiéndose como recibida.
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El formulario a completar para el ingreso de pagos de facturas es el siguiente:

e e e e e e e e e e e e e e |
I Pago de Factura
I Cliente | | |
I Tipo de pago ||:|"|EI3|LJE V|

Depasitado ] Este sgctgr se completa de la misma

forma indicada en el paso anterior.

| Banco utilizade |Se|en:|:i|:|ne V|
I Banco del diante |SE|ECCiDﬂE v|

Mdrmero docurmento |

: Manta |

|l rechachease [ |3

ettt [ |6

I

| Glosa | ||Se|eu::|::i|:|ne V|

: Sucursal |Agen|::ia de Aduana AlMNet »

| Fecha ingreso E

| Perioda actual Afo 2017 mes &

| Buscar par: |D|:n:ument|:| V|

L - -
NID Tipo  Mro.Documento monto

[+
1 [Fa ]| IE] I3
Iz | [Fa ™~ =] IE3
3| [Fa | J=| IE3
el [Fa ™| (&) [E3

- - Cuando el ingreso corresponda al

pago de facturas, debera dar clic en
este boton para seleccionar el
documento a pagar.
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A continuacion se muestra un ejemplo de ingreso de pago de facturas.

Pago de Factura

Cliante c-102 [MOTO IMPORT 1=
Tipo de page | DE[::ICISitEI V|

Depositado |:|

Banco utilizada | Eanco de Chile V|

Banco del cliente | Seleccione v|

Mdrmero docurnenta |

Manto 2240522 | 5240522

Fecha cheque I E
Fecha depdsita I:IE

Gloss [PAGO FACTURA 90 | PAGO FACTURA v
Sucursal |Agencia de Aduana AMet V|

Fachs ingreso &

Periada actual Afia 2013 mes &

Buscar por: Documento |+

Seleccionar el documento
que se va g cancelar.

Tipo Nro . Documento monto B

1| 10258([Fa ¥ a0 (=) 2240522| | ¢)
2| 2§ I=] [
[Fa 1=l 3¢
| [~ & | %

| 2240522

- -— Dar clic para grabar.

L
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En la siguiente imagen se muestra el pago con cheque a fecha, por lo cual se seleccion6 el banco utilizado

como “documento en cartera” (ver manual administracion).

En la parte inferior se seleccioné el documento impago, completandose con el nimero de despacho, nimero
de documento y monto. En caso de que el cliente no pague la totalidad del documento, es posible modificarlo

desde el casillero de monto.

Pago de Factura

Clianta 'c-102 [MOTO IMPORT 1=
Tipo de pago | Cheque 1"""|
Depositada |:|

i Banco que lleva los
Banco utilizado | Documentos en cartera documentos en cartera.
Banco del cliente |.-":"\.. EDWWARDS V|

Marmero docurnento |'§|El?5

Mgt 11211877 || 1211877

Fecha cheque 30/06/2013 E
Fecha depdsito I:IE

Glosa [PAGO FACTURA 80 | PAGOFACTURA v
Sucursal |ﬂugen|::ia de Aduana Aet 1~~-*|
Fecha ingreso E
Perioda actual Afio 2013 mmes &
Buscar par: | Documento Vl
NID Tipo Nro.Docunento nmonto B
1| 10240(FA v g0 E=| 1211877|| 3¢

2| [Fa_®] =] 3%
3 | | =] 3¢
#| [Fa & =] 3

| 1211877

el pago.

Cuando de clic en ingresar el sistema creara un comprobante con el asiento contable en forma automatica y

quedara de la siguiente forma:

TRASPASO Nro 6174 — Perlodo 0672013

Glosa PAGD FACTURA BSOS | Facha 1062013
| Cuenta GlosarDatale Cod. anaiisls Cliante NID DoCcum. Daba Habear
—
(1201013 DOCUMENTOS POR cnm}:-m IMPORT 9BTS 1.211.877 0
-~ S— — — —
1201001 COENTES — MOTO BMPORT MOTO IMPORT 10240 9675 0 1211877
1.211.877 1211877
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Si existe una diferencia entre el monto del depésito y la suma de las lineas del comprobante, al presionar el botén
“ingresar”, el sistema generara un mensaje avisando de la diferencia. Esta diferencia podra o no asignarse al
fondo del cliente, sin relacionarlo a un despacho y quedara visible en la cuenta corriente del cliente al consultar
por fecha, al consultar por despacho no queda visible dicha informacion.

Pago de Factura

Cliants (c-102  [MOTO IMPORT El
Tipo de page |Dep|:|5it|:| V|

Depositada ]

Banco utilizado | Banco de Chile V|

Banco del ciznte |Se|en:|::i|:|ne V|

Mmero documento |

Morito 2000000 | 1549651

Fecha cheque I

&

Fecha depdsito I:I E]

Glosa [PAGO FACTURA 7

Sucursal |Agen|:ia de Aduanz

Fecha ingresa 19/06/2013 E

Periodo actual Afo 2013 ez &

Buscar par: Documento »

La diferencia sera asionada al Fondo del cliente

L A-:eptar\ J [Cancelar ]

AN

Cuando da clic en "Aceptar’, la diferencia se asignara
al fondo del cliente. Si “Cancela” la operacion debera
modificar los valores erroneos para poder “Ingresar” el

comprobante.

NID Tipo Mreo. Documento monbo B
1 10162|[Fa | 73| E&| 1549651] 3¢
Nz [Fa_ ] =] I3
s [ & || %)
e [~ & [=] [

| 1549651

Cuando se acepta asignar la diferencia al fondo del cliente, se creard un comprobante con las siguientes

caracteristicas:

INGRESD Neo BB16 — Panodo 62013

Glosa PAGD FACTURATI! / Fecha 10008203

Cuenia  Glosa/Di=talle Cod anslisis Clism= NID Dheszimm. Debe Haber
1102000 BAMCOS MOTO IMPORT 2000004 o
1201001 CLIENTES MOTO IMPORT MOTO IMPORT HHE2 0 15480661
1201001 CLIENTES MOTO IMPORT MOTO IMPORT < : —_ : 0 460.348

2000000 2.000.000
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Submenu 1.2 : Pago masivo de facturas

Cuando selecciona el submenu “Pago masivo de factura”, se abrira la siguiente interfaz que le permitira
seleccionar varios documentos emitidos a un cliente en particular.

Para ello debera seleccionar el cliente y en la parte inferior se desplegaran las facturas impagas.

Shierns [c-1 |SERVICIOS v ASESORIAS LTDA
Tipo de pago | Transferencia v | Seleccione el cliente.
Depositado ]

Banco utilizado | Banco de Chile V|

Banco del cliente | Seleccione V|

Mdmero documento |

s sEe 48715 | 0

AN
Fecha depdsito I:IE

Glosa |PAGO FACTURA [PAGOFACTURA v

Sucursal |Agen|:ia de Aduana AMNet

Fecha ingreso 21/06/2013 E
e e S e -
. FACTURAS |

FALCTURAS
| Facturasporcancelar |
| Despacho | Factura | Tipo | saldo  |Jl| pespacho | Factura | Tipo | saldo |
10103 13 FAE 6538
10103 15 FAE $-1.000 ’H“ Mueve todos los documentos
10252 83 Fix $1.578.91 \_,) a la derecha.
10253 AR5 s %4 841 4 Mueve un documento
§999 75 Fa, t63.020 4 ) seleccionado a la derecha.
4
De acuerdo al clignte se mostraran los Los documentos que se van a pagar
documentos pendientes de pago. 4 deben ser movidos hacia la derecha.

- -—Dar clic para ingresar el pago.
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Submenu 1.3: Asignar Saldo de la Cuenta Corriente del cliente a una factura o un despacho.

Cuando selecciona esta opcion, se despliega la siguiente interfaz que permite asignar algun saldo, que quede a
favor del cliente, a una factura o un despacho. El monto a asignar no debe tener un nimero de despacho asignado
en el asiento.Para ello debera seleccionar al cliente desde el selector. En el recuadro “Saldo” mostrara el monto,
si es que existe. El saldo que alli se muestre sera el que proviene de un pago realizado por un monto mayor al de

un documento, como fue visto en el submenu 1.1: ingreso de remesas y pago de facturas.

Una vez seleccionado el cliente, el sistema
arrojara el saldo disponible en la cuenta
corriente para ser asignado a otro despacho
o factura.

Cliante c-102 | [ MOTO IMPORT v/
53ldo 450340 |
Gloza | || seleccione
Sucursal |ﬁ\gencia de Aduana AMNet V|
ceasais: [19/o6/a01a |
Perioda | afio 2013 mes b V| Indique si la factura
que ingresa

Perioda actual Afo 20132 rmes & L
es de exportacion.

x

x

%
¥
®

*

o factura al cual se
quiere traspasar el
saldo disponible. |

Ingresar el despacho | I | |
|

%]

|
|
|
|
]

Vuelve al listado de
comprobantes.

Cuando da clic en

“Ingresar” se

genera un comprobante de traspaso,
asignando los montos ingresados a
los despachos o facturas sefialadas.
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Submenu 1.4: Depédsito cheque en cartera.

A este submend llegaran todos aquellos cheques ingresados previamente en el banco denominado “documentos
en cartera” en el submenu 1.1: ingreso de remesas y pago de facturas.

Desde aqui podran ingresar al banco cuando se hayan depositado efectivamente, lo que generara un comprobante
de ingreso.

Debe dar clic en el casillero del documento y luego en el botén enviar.

44121 pp 1]

Cheque Mro. £ ™ cliente <~ 7 | Banco C. Fecha Cheque - Monto
9ET3 MOTO IMPORT A, EDWARDS 3070672013 1.211.877 |=

Dar clic una vez que ha
seleccionado los cheques.

Seleccionar el o los
cheques a depositar.

Luego de dar clic en enviar, se desplegara la siguiente interfaz en donde tendra que seleccionar el banco y la
fecha del depésito.

Banco: | Seleccione v-'—lndicar banco.

Fecha Deposito: Indlcar fecha.

Dar clic para generar el comprobante.

El comprobante que se genera es el siguiente:

Glosa Depdsite Cheque en cartera/ |/ INGRESO Mro 5817 — Periodo 062013
Fecha 30V0G/2013
Cuenta Ghosa/Detalls Cod. analisis Clients MID  Docum. Deba Haber
1102003 BANCO ITAU 1.211.877 0
1201013 DOCUMENTOS POR COBRA MOTO IMPORT 9375 ] 1.211.877

1.211.877 1.211.877
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Menu 2: Pagos efectuados por la Agencia

El menu de Pagos de la Agencia se encuentran los siguientes submenus:

Submenu 2.1
Genera los cheques.

Contahilidad

Remesas recibidas L= Submenu 2.2

Pagos de la Agencia Corfeccidn de cheques -~ / Permite anular un cheque generado.
Anulacian de cheques —
Fagos en Efectivo ~ Submenti 2.3
T P \ Genera pagos en efectivo (idéntica
AN funcionalidad a la de Confeccién de
cheques).
Submenu 2.4

Permite ingresar las facturas de
desembolsos por cuenta de cliente que aun
no se han cancelado (asi pueden ingresar
a la factura del cliente).

El objetivo de este menl es centralizar la funcién de egresos, tanto en cheque como en dinero efectivo.

Los pagos con cheques o con efectivo, al ser confeccionados, generan automaticamente sus comprobantes contables,
de acuerdo a como se haya configurado el sistema en el médulo de administracion (ver manual administracion).

Las funciones de pago con dinero efectivo se comportan exactamente igual que las de cheques.
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Submenu 2.1: Confeccion de cheque

Este submen( permite registrar los egresos de la Agencia relacionado a varios conceptos.

Cuando selecciona “Confeccion de cheques” se abrira el listado de cheques existentes, alli debe solicitar un
nuevo registro.

Dar clic para crear un nuevo registro. 4 qql2izlzla]pp | p

\j § Repnr‘te |E | |E| Seleccione tipo V|

Boton para impresion de cheques continuos.

 Fecha  Banco  N.Doc. Pagadoa Monto  Tpo  Acciones

1770772012 BAMCO ITAL CHUBE 150000 C - Relacionados al Despacho

¥ 3

=

27/06/2012 BAMCO ITAU SAG 15200 C - Relacionados al Despacho I;’r Q
270672012 BAMCO ITAU S 50000 < - Relacionados al Despacho I,-'r x 'Lg.
y =

25/05/2012 BANCO ITAU TESORERIA 22850441 < - Relacionados al Despacho

Cuando da clic en el botdn de nuevo registro se abrird la siguiente interfaz:

| b | - Indique si hara un cheque de tipo “Manual” o de
Docurnenta anua “Formulario continuo”.
Tipa |C || Fielan:mnadus al Despachu “!

; S lgs _|.:||:h‘ \
;Devulucmn al cllente Seleccione el tipo de
| Traspasao de Banco a Caja cheque que desea crear.
| Cheque libre

Dar clic sobre el botén “Crear” para desplegar | FPago de Proveedores

la interfaz del comprobante. “arios
L
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Existen 6 tipos de pagos, los que se detallan a continuacion:

Relacionado al despacho (C):
Este tipo de egreso esté relacionado con las 4 agrupaciones de pagos que se incluyen en la factura:

» Derechos de Aduana.

* Desembolsos por cuenta del cliente.

» Gastos portuarios (normalmente incluidos en los desembolsos).
» Gastos de despacho.

Devolucion al cliente (D):
Al seleccionar este tipo de cheque, traerd la informacion de los saldos (saldos deudores y acreedores) de los
despachos facturados.

Traspaso de banco a caja (J):
Aqui se incluyen también los cheques preparados para caja chica.

Varios (V):

Cheques preparados para pagos periddicos de la Agencia, pero que no se relacionan necesariamente con
proveedores, por ej. pago de AFP, Isapres, arriendo, etc. cuyos codigos de analisis comienzan con la letra “T”
(oTros).

Pago de Proveedores (P):
Trae las facturas sin pagar de los proveedores, para su cancelacion.

Cheque Libre (L):
Cheque que se puede relacionar con cualquier otra cuenta del Plan de Cuentas.

Nota: Configuracién de cheques

El sistema contable de AduanaNet® generara correctamente los comprobantes de cheques si ellos han
sido bien configurados.

Los cheques estan predefinidos en los siguientes tipos.

Eelacionados al O I CONFIGURAR EN :
* Administracion

Dewvolucion al cliente oo o abilidad
Traspasp de Banco a Caja « Cheque factura despacho
Chegue libre ‘

Fago de Froveedares [ ——== CONFIGURAR EN :

Yarios - Administracién

« Config. contabilidad
* Cheque Varios
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- Relacionado al despacho:

Cuando realiza un egreso relacionado a un despacho se desplegara el formulario que se muestra en la imagen.

Alli debera indicar el banco, nUmero de documento (si se trata de un cheque) o transferencia electrénica desde el
selector “Tipo”. Tendra que indicar la fecha (ingreso a la contabiidad) y fecha de pago.

En el selector de cheque se abrird una ventana donde mostrara un listado de entidades a pagar, las cuales
debieron ser configuradas previamente en administracion / configuracién de contabilidad / cheque factura despacho
(ver manual de administracion). En este ejemplo fue seleccionada la Tesoreria General de la Republica.

En la parte inferior debera indicar el despacho al que se relaciona este pago en la columna NID. Al momento de
digitarlo el sistema completara con el tipo, referencia y cliente. Para este caso, donde se pagaran derechos, el
sistema traera el monto que corresponde al despacho. Si desea hacer pago relacionado a varios despachos,
bastara con indicarlos en las lineas siguientes. Lo importante es que los casilleros de monto (uno en blanco y
otro de color plomo) posean el mismo monto.

Seleccione el banco y el nimero del cheque.

Banco | Banco de Chile 4| Mirero docurnento 98754

Tipo: :I_Cuando se trate de una transferencia dar
Fr—,————e e e e clic en el selector.

B
| Resk 17/06,/2013 |—lnd/car la fecha con que se ingresara a la

(Fecha Pago I i fﬂ 5 _LEDIH E]_ contabilidad y la fecha del pago.

Mante 11242130 1242130 ——Monto del egreso.

Selecdiane cheque (Factura) |2 | TESORERIA GRAL DE LA REPUBLICA |

Pigueze a |TESDRERI.-’-'-. GRaL DE La REPUBLICA Selgccionar ala
entidad que se le

Por concepto de |DERECHDS |generaré el egreso.

Sucursal | Agencia de Aduana ANet ¥ | Tramitader | CALYO FLORES, MARIO v |

Periodo actual Afo 2013 mes &

[ nln Reare = = = Datalle 3 = alo

;10311 [[103 " [GEDEL 1 2 [AUTOMOTORA | 1] | | 1242130

[ | | i i
el | | il I
[ == | I I 1 |
| - - Puede-ir[gresar lndicalr lndicarlel monto.

una glosa. factura en
caso de
desembolsos.

%)) )

1 I

Indicar el despacho.
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- Devolucioén al cliente:

Este tipo de egreso muestra los saldos deudores y acreedores que pueda poseer un cliente por los despachos,
arrojando un saldo final a pagar.

Como se observa en la imagen debera seleccionar el cliente y en la parte inferior buscar los documentos con sus
saldos respectivos. Los montos con signo negativo indican un saldo acreedor, es decir, a favor del cliente. Los
montos en positivo son aquellos que debe el cliente. Luego de seleccionar los documentos con sus respectivos
saldos, el sistema mostrara el monto a pagar en el recuadro plomo.

cliente |C—22 Compafia Importadora vy Exporta |
Banco | Banco de Chile V|
Tipo: |Transferen|::ia Electronica V|

Mdmers documento |

Fecha 24/06,/2013 E
Feckiatsgs |24/06/2013 ]

Manta 23685 |
Piguese a |Cnmpaﬁia Importadora y Exporta |
For concepto de |Dew:u|uc:i|i|r‘| Saldo de Cuenta Corriente |
Sucursal |,ﬂxgen|::ia de Aduana A:MNet Vl
Periodo actual Afio 20132 mes &

NID Fac.Ex. Factura monto B

| 10248| [] 51 —23685|
| = = |
| [= = |

Cuando da clic sobre el icono I -23R8E5
se despliega la ventana con
las facturas y despachos del
cliente.

Indica el monto a
devolver al cliente.
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El comprobante contable que se generara para la devolucion del clientes es el siguiente:

EGRESO Nro 5BTS — Periodo 062013
Fecha 24/06/2013

=losa DEVOLUCION CLIEMTE 7 CB / Banco de Chile / Compahia Importadora y Exporta /

Compaiia Importadora y Exporta
Cuenta Glosa/Detallie Cod. analisis Cliznie NID Docum. Debe Haber
1201001 CLIENTES Compadia Importadora y Expt Compaiiia Importedora y Expe 10248 23.685 o
1102000 BANCOS Compadia Importadora y Expe Compaiiia Importedora y Expec o 23.685

23.685 23685

- Traspasos de Banco a Caja:

Este tipo de egreso, como su nombre lo indica, permite generar un traspaso de banco a caja, a partir de un
cheque. Los tipos de cheques se configuran en administracién / configuracién de contabilidad / cheques varios.
El asiento se conformara por la cuenta configurada en cheques varios.

Banco | Banco de Chile ¥ | Nimers documento (85477

Tipo: | v |

Facha 24/06,/2013 | E]

Fecha Page |24/06/2013 &=

Manta 100000 |

Seleccions cheque (Caja) |7 |caJa OFIC.CENTRAL |E
PSR [CAJA OFIC.CENTRAL |

Por concepto de ITrElS[:IEISIII a Caja |

Sucurzal | Agencia de Aduana A Net V!Tramitadnr| Seleccione b
Periodo actual Afio 2013 mes &

EGRESO MNro 5876 — Periodo 0872013
Fecha 240672013

Glosa CH # 85477/ Banco da Chile  CAJA OFIC.CENTRAL ! Traspaso a Caja

CAJA OFIC.CENTRAL
Cuenta Glosa/Detalle Cod. anlisis Cliente HID Docum. Debe Haber
1101001 CAJA OFICINA CENTRAL 10:0. 000 o
1102000 BANCOS 0 10:0.000

10:0.000 10:0.000
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- Cheque libre:

En el sistema denominamos cheque libre a aquel que no tiene configuracion previa y puede utilizarse para
realizar pagos o transferencia de cualquier tipo no estandarizada.

La imagen que se muestra a continuacion muestra el pago de remuneracion a un empleado.

Banco | Banco de Chile V| Mdrmers docurnento I:I

Tipo: |Transferen|::ia Electrdnica V|

Fecha |24..-"'|:|E|,.-"'2|:|13 |E

Fecha Pago |24,.-"'|:|E|,.-"'2|:|13 E

Mants 350000 250000 |
Piquese & ||:'E|b|III Mena |

Por concepto de |Remuneraciun95 |

Sucursal | Agencia de Aduana ANet ¥ | Tramitador | CALYD FLORES, MARIO v |
Periodo actual  Afo 2013 rmes &

Permite agregar mas lineas.
e T T L
'2101003|REMUNERACIONES|EZ]| | wvlee [E HE[ [El ss0000] ¥
[350000

Seleccione la cuenta del Se indica el cédigo de

plan contable. - - analisis del empleado.
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- Pago de proveedores:

Este tipo de egreso permite el pago de proveedores, tanto para aquellos proveedores de factura como para los de
boleta de honorarios.

Puede hacer 4 tipos de pagos:

* Honorarios: para pagar boletas de honorarios previamente ingresadas al sistema;
* Pago de factura: para pagar facturas previamente ingresadas al sistema;

* Anticipos: para generar pagos a proveedores sin que exista una factura ingresada.
* Pago masivo por transferencia: permite hacer pagos masivo a proveedores.

Dn:n:urnentl:i| banual v|
Tipo |F' || Fago de Froveedores V|
Fagar Honorarios

Debe selecionar a que

concepto se pagaré. Fago Factura

Anticipo
Fago Masivo por Transferencia

Pago de honorarios: para pagar boletas de honorarios debe seleccionar el proveedor. Una vez seleccionado el
proveedor, en la parte inferior se mostraran los documentos impagos.

Seleccionar al proveedor.

7

Provesdor  |P-3 || MARIELA LIRA CH. v|
Banco | Banco de Chile V| Mirnero dacurnenta I:I
Tipo: | Transferencia Electrinica v |
Fahs 24/06,/2013 |E
Fecha Pago |24|.-"'|:|E|,.-"'2|:| 13 m

Los documentos seleccionados
Manto |1EIEIEIEI _| — T | para pago se suman.

Piguese a IMARIELA LIRA CH.

FPor concepto de |F‘E|I§|I:| honorario

1
I
I
|
Sucursal |Agen|::ia de Aduana A Met V| |
Periodo actual  Afc 2013 mes & I

|

Fecha de Il-'rlanrl:ln'urlantrl:n Tipo Documento m 5umar| Todo

35-Boleta Manual 2000 [T]
2 100 39-Boleta Elec, 150000 F
] 23 39-Baoleta Elec, 10000
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Pago de factura: para pagar facturas debe seleccionar el proveedor. Una vez seleccionado el proveedor, en la
parte inferior se mostraran los documentos impagos.

Dar clic para seleccionar

el proveedor.
Proveedaor |F‘—'§||:||:||:| |"-.-"TR |E(

Banco | Banco de Chile V| Mdrnere docurmento I:I

Tipo: |Transferen|::ia Electronica V|

Fecha |2|:|..-"'|:|EI,.-"'2|:|13 |E

Fecha Pagoe IED,-"D&,.-"'2|:|13 E

Marta 59500 |

FPdguese a |"-.-"TR |

Paor concepto de |F‘ag|:| proveedor |

Sucursal |f-\gen|:ia de Aduana AMet 1'«f|
Perioda actual  Afe 20132 rmes &

1 102990 59500 15/04/2013

- - Seleccionar el o los

documentos a pagar.

Anticipo: se utiliza para realizar pagos al proveedor en forma anticipada, antes de recibir un documento.
Bastara con seleccionar al proveedor e indicar el monto a pagar.

Proveador |F'—9E|E|9 || Banco de Chile V|
Banco | Banco de Chile Vl Mirmero docurnents I:I
Tipo: |Transferencia Electronica V|

Fechs l2s/meremz |E]

Fecha Pago  |25/06/2013 E

Monto 19800 |

Pigusse s  |Banco de Chile |

Por concepto de |F'E|I§|III ICIFIII"."EEI:'EIF |

Sucurzal |Agen|::ia de Aduana AMNet V|
Periodo actual  Afc 2013 res &
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Pago masivo por transferencia: se utiliza para realizar transferencia a varios proveedores a la vez, ya sean de
facturas como de boletas de honorarios.

-I Datos de Pago
IR e5/05/2055__|

N o5z |

I oo |
|F‘ag|:| a Proveedaores |

eleccione el
: proveedor.

|Agen|::|a de Aduana AMNet Vl/ doc‘?’"‘"

-| Proveedores I y y

Proveedor % Monto

[p-1 | JULIAN LOPEZ CARRASCO ¥ [s4 =l [BoE w|[ 160200 |5¢)
P-3 | MARIELA LIRA CH. | [100 [BOE || 1soooo] |5¢)
I N TR o

- Varios:
Este cheque se utiliza para pagos diversos, cuyos cheques se han configurado como cheques varios (ver en
administracion / config contabilidad / cheques varios).

En esta categoria se encuentran los pagos que se hacen peridodicamente a AFP, isapres, pagos de arriendo, etc.

La interfaz es muy similar a la de otros cheques, como se vera a continuacion:

Banco | Banco de Chile V| Mirnero docurnento (G697 4

Tipo: | V|

Rechs |25f"f|:|E'f"f2D13 |E Los cheques configurados en
)  selecoi

Fecha Pago I 05/06/2013 E ggigge‘:q\ﬁr/os lo podra seleccionar

Maonto | | \

Seleccione cheque [(Warios) |E, ||'.-}.'RRIENDC|5 ﬁ

Paguese a | |

Por concepto de |.-'1'-.RRIENDD DEL MES |

Sucursal | Agencia de Aduana AMNet ¥ | Tesmitsdor | CALYO FLORES, MARIO v

Periodo actual Afo 20132 mes &
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Submenu 2.2: Anulacion de cheques

En la eventualidad de que un cheque deba ser anulado, esta funcién puede hacer 2 cosas:

o Si el cheque habia generado un comprobante contable, la anulacién modifica el comprobante, poniendo
sus valores en 0;

o Sino se habia usado, la anulacién crea un comprobante contable con valores en 0.

Si el cheque no habia generado
comprobante, ingrese aqui el periodo
para el cual desea se genere el

comprobante.
Debe seleccionar el banco Ingrese aqui el
Za;a que se desplieguen los numero del cheque Dar clic para anular el
atos.
a anular. documento.

[BancodeChile  — ~|[1570 | [afin2012mes7 | T4tz 1h

I_II_II—II_II_IIEI

01/01/2012 1500 Mro cheque 1500 AMULAD O D |_/
01032012 1550 Mro cheque 1550 AMULADO ] ] E @
01/03/2012 1551 Mro cheque 1551 AMULADC 0 0 _F @
0if04/2012 1558 Mro cheque 1558 ANULADO ] ] @ @

Una vez anulado el cheque, este se
agregara al listado.
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Submenu 2.3: Pagos en Efectivo

Los Pagos en Efectivo tienen el mismo tratamiento que los pagos con cheque, diferenciandose en que la cuenta
que aparecera “abonandose” en el comprobante contable, sera la cuenta que aparezca enlazada al concepto
“Pagos en Efectivo” (Menu Administracion /Config.Contabilidad/Enlace de Cuentas).

Submenu 2.4: Desembolsos sin Cancelar

Esta interfaz permite el ingreso de facturas de proveedores con los cuales se trabaja con cuenta corriente, por lo
que no se les cancela al momento de recibir la factura. Los desembolsos aqui ingresados van a aparecer en la
seccién de desembolsos al momento de facturar al cliente.

Al seleccionar este submenu, aparece el listado con las facturas ya ingresadas. Para generar un nuevo registro
dar clic en el boton.

\37 Ingresar nuevo registro. 4 4412120 pp | p]

AEROSAN 12/09/2011 10204 23,400 f J | =
AEROSAN 27/10/2011 10210 £7.000  J | =y
AEROSAN 15/07/2012 10240 54.000 oy

Permite editar. Impresion de comprobante.

Seleccione el concepto de desembolsos que
corresponde a la factura que se ingresa. Al

Concepto; | DEPOCARGD b hacerlo, el sistema reconoce al proveedor y la
| E cuenta del plan contable que sera imputada.

Fathisi 10/07/2012

Fecha Wencto.: |2|:I,.-"'I:I?,.-"'E|:|12 |E

Proveador |1014 - DEPOCARGO
o m mmmmm e g mml i CEmmmEn L Indique el numero, tipo de factura
Fact.Proveedor |589? |Ti|:n:| | Fa, V’| Valnr|258|:||:| | y su monto
e M E— s I | ’
MIC 10239 — Indique despacho al que se enlazard la factura de desembolso.
Cliente |22 |C|:|mpaﬁ|'a Importadara y Exporta
Sucursal |Agencia de Aduana ANet w N .
Cuando ingrese el NID, traera
automaticamente los datos del cliente .
Vuelve a la pagina Graba la informacion
anterior sin grabar. ingresada.

Nota: Al ingresar la factura de desembolso, ésta quedara registrada en la cuenta corriente del Proveedor:
Contabilidad/ cuenta corriente/ proveedor.
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Menu 3: Pago Directo

Remesas recibidas =

Pagos de la Agencia =

Pago Directo Ingreso de Pagos Directos

Esta opcién genera un comprobante de Traspaso, en el cual se contabilizan los derechos de aduana pagados
directamente por el cliente abonando la cuenta corriente del cliente. Si el Pago Directo se ha ingresado al
sistema antes de facturar, al momento de generar la factura aparecera dicho pago.

Al solicitar pago directo, aparece el listado de los pagos directos ingresados.

Haga clic en el botdn para ingresar TAECTRERES Y

J— un nuevo registro.

I_II_II_II_I-

2706/ 2012 10236 Jose Moya Cia, Ltda, 87,310 ’.L.l
22/12/2011 10219 Jose Maya Cia, Ltda, 1.435.246 J.L.l x
22/12/2011 10213 Jose Moya Cia, Ltda, 2,181,372 "Ll *

Al solicitar nuevo registro, se abre la interfaz que le permite ingresar el nimero (NID) del despacho que el cliente
ha pagado directamente a Tesoreria.

Eaea 20/07/2012 | E
Cuando ingrese el numero de despacho el sistema completara con la
Despacho informacién en los recuadros en plomo.
cliente IEE ICDmpaﬁia Impaortadora v Exporta
Referencia Imnll
valor $us | 245,80
Tipa Cambio | E05.35
Maonts | 124215
Sucursal |Agen|:ia de Aduana AMNet V|

Periodo actual Afc 2012 mes 7

P&gina 33



Menu 4: Comprobantes contables

El menu de comprobantes ofrece 2 submens:

Comtahilidad

Comprobante

Remesas recibidas -
Pagos de la Agencia [~
Pago Directo [~

Crear/Editar Comprobantes

Imp. d= Camprobantes Cortables

MANUAL DE CONTABILIDAD m

Submenu 4.1
Aqui se realiza la creacion,

~~ edicién o eliminacién de

comprobantes.

\ Submeni 4.2

Para la impresion masiva de
comprobantes.

Submenu 4.1: Creacion, edicidon y eliminacion de comprobantes

Si se trata de operaciones que no disponen de un comprobante generado automaticamente, en esta interfaz se
pueden agregar los comprobantes que permiten mantener la contabilidad.

Hay 3 condiciones que se requieren para la creacién o modificacion de comprobantes:

* Es que se realice para un periodo que esté abierto (el estado de los periodos se determina en
Administracién / Config contabilidad / Periodo contable).
* Sise trata de crear un nuevo comprobante, tiene que haber nimeros disponibles (la disponibilidad de
nameros para los periodos se ve en Administracién / Config contabilidad / Ver reservas periodo).
* Latercera condiciéon (requerida dependiendo de la cuenta a la cual se quiere imputar un cargo o abono)
es que si se trata de una cuenta que esta determinada como “Cuenta Corriente” el comprobante exige

el ingreso de un codigo de analisis.

Al pedir el submenu 4.1 se abre el listado de los comprobantes existentes.

j_

Dar clic para crear un nuevo registro.

14 |

I — . E—

20/07/2012

13/07/2012

19/07/2012

19/07/201z2

2384

2610

Se02

q2ES

Ingreszo

Egreso

Egreszo

Trazpaso

S0,000

aF.000

55,283

23,800

Depdsito Cheque en cartera

CH # 4587794 [ BAMCO ITAL

DEVOLUCION CLIEMTE © CH # 85

LT - FA S 108989 / VTR

Permite

dd 121212140151 pp | p]

) 1%) S
SAAM J @ =N
g:;giznla Irmnpot D @ Lgl
VTR /J 13 (=
editar el registro.

Permite borrar el registro.
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Cuando genera un nuevo registro, aparecera la interfaz para generar un comprobante.

Siempre debe seleccionar el tipo de operacion a realizar.

Seleccione V|

' Pago directo
' Pago con Chegue
| Cargos hancarios (en la cartola)
' Pago con Efectivo
| Factura terceras (Desembolsos)
| Caompras Agencia (Factura, W Débito y M .Crédita)
' Honorarios
Ingreso de pago con chegue
Ingreso de pago con depdsita
Ingreso de pago con efectivo

| Selecciohe

;Ingresu | S

|Egreso Depdsito cheqL_u_a en cartera
| i

| Traspasa | Otros no especificados

|Remuneraciones

Fecha ingresn\EDfD?fEDlE E é.-":"\r'ltiI:iFIIDS
Tipa Seleccione »

Cadigo de Andlisis | ||ABC|MPOHT.-‘5-.DOH-":"\ LTDA Y|
4

Operacén | Seleccione 'JI

Gloza | |

Trarnitador | CALVO FLORES, MARIO v

Periodo actual Afio 2012 mes 7

Selector de

cédigo de andlisis. Ingreso de N® de

despacho si corresponde.

S ———————

N =] — J— | 1= [ I = I | _—F 3
\ | ] | ]

Ingrese la cuenta o

busquela con el selector. - -
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Submenu 4.2: Impresion de comprobantes

Los comprobantes se pueden imprimir individualmente en el listado de comprobantes (Submenu 4.1) pero
también pueden imprimirse en forma masiva por tipo y fecha.

Indique aqui el tipo de comprobante que desea imprimir:

* Ingreso

« Egreso Indique fechas de inicio y término para los
* Traspaso comprobantes que desea imprimir.

» Todos

Seleccione el tipo de reporte (PDF, Excel,
etc).

Tipo Comprobante .Tcudcus w |

Fec/inicio H
Fecaermino | 20/07/20 12-3 Hay 2 opciones de impresién:
Reporte | Pdf ® Por pdagina: en este caso, cada
. - comprobante sale en wuna pagina
Separacion | Secuencial independiente.

® Secuencial: en este caso los
comprobantes se van disponiendo uno
detras de otro, dejando sdélo un espacio
separador entre ellos.
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Menu 5: Ingreso de Facturas de Compra y Boletas de Honorarios

Comtabilidad

Remesas recibidas

Submenu 5.1
Ingrese aqui los honorarios de los
profesionales que hacen boletas a la Agencia.

Pago Directo

[
Pagos de la Agencia =
[
[

Comprobante

Compras y Honorarios Ingreso Honorarios

| = Submenu 5.2
s s H i Esta opcién accede a factura de compra para
Enwvio L. Compra las compras efectuadas por la Agencia.

\ Submenu 5.3

Esta opcion es parte del proceso de la
facturacion electronica, para informar al Sll.

Para el ingreso de Facturas de Compra o Boletas de Honorarios, debe seleccionar el menu que corresponda:
Al ingresar una factura de compra o una boleta de honorarios, se generara automaticamente un comprobante de
Traspaso (T), que a su vez, centralizard la informacion en los respectivos Libros de Compra y Honorarios.

Para eliminar un documento de compra o boleta de honorarios que no corresponda, debe eliminarse desde el
menu: Comprobante - Crear Editar comprobantes-buscar el comprobante correspondiente y eliminarlo.

Al eliminar un comprobante, el registro de la informacidén también se eliminara del Libro correspondiente.
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Submenu 5.1: Ingreso de Boletas de Honorarios

Cuando ingresar al submenu de Ingreso Honorarios, la primera pantalla muestra las boletas ya ingresadas al
sistema.

J
NeDocte.A Y Nombrea Y Towla Y acciones

L = I_II_II:I-

N?¢ comprobante contable.

444120 pp 1 pl

20407 2012 : 5871 : PECRC CARVATAL MOLTMA 58,730
15/07/2012 I 3870 I a8 JULIAM LOPEZ CARRASCO 100,000 __.-" ' ;]
197072012 I 3867 I 70 MARIELA LIRA CH. 10,000 ."f s ;]

Los proveedores de boletas de honorarios son aquellos ingresados en administracion/mantencién de usuarios/
proveedores y que se encuentran configurados como boleta a la Agencia.

Cuando genera un nuevo registro, se abre la siguiente interfaz:

Facha ingresa |2E|f|:|?f2':' 1z |E Los proveedores que se desplegaran,
correspondera a aquellos que hayan sido

Provesdor |F‘-3 || MARIELA LIRA CH. "'|_configurados como proveedores de boletas

- de honorarios.

Tipo Boleta |39 ||Eh:n|eta Electronica V\l\

e Seleccione el tipo de boleta.

Sucursal |1 ||Agen|:ia de Aduana AMNet V|

Centro de Costo |01 || CONTABILIDAD -ADMINISTRACION v

Honorario Bruto
Ingrese aqui el honorario bruto o el
honorario a cancelar y el sistema calculara
la retencion correspondiente.

Fetencian

7500
67500

Periodo actual Afo 2012 mmes 7

Haonorario Pagado
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Submenu 5.2 : Ingreso de Facturas de Compras

Los proveedores que estan seteados en el mantenedor de Proveedores para hacer facturas a nombre de la
agencia, son los proveedores habilitados para ingresar sus facturas a través de esta interfaz.
(ver en Administracion / Mant. usuarios / Proveedores)

Las cuentas que aparecen en la ventana de seleccién son las seteadas como pertenecientes al Libro de compras.
(ver en Administracion / Config. contabilidad / Plan de cuentas)

I [ 1] I
E—Para ingresar un nuevo registro. AR P

1 19/07/201z2 19/07/2012 S2EE 108929 Fy WTR. 23,800 _-" r D
z 19/06/2012 19/06/2012 5845 108970 Fa, WTR, 23,800 .f r D
1 27 062012 27 062012 5845 EEGE Fi VTR, 22,491 .-" v

Edicién de un registro.

Visualizacion del
comprobante de
traspaso.

Nota: El botén de edicién aparecera desactivado una vez que la facturas se hayan enviado a Desis
(facturacion electronica).
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Cuando soliciona un nuevo registro, se desplegard la siguiente interfaz.

Fecha vencimiento del documento.
Fecha ingresa ||:|EI,.-"'|:|B,.-"'2|:|12 |E

Chservaciones

Fecha Documento ||:|l,.-"'|:|EI,.-"'2|:|12 |E Fecha Uenctn.|15,.-"'|:|8,.-"'2|:|12 Factura

Factura Electronica
Proveador |F‘—9|:I|:I|:| ||"'-.-"F|_R v| Factura Exenta

: | Factura Exenta Electronica
(0] t
ocurnento |33 || Factura Electronica | T e Dabif

Murnero 5173 Correlative Mensual I Mota de Debito Blectronica

Mota de Credito
Praporcianal Mota de Credito Electronica

Sucursal |1 ||Agen|::ia de Aduana AMNet V|
Periodo actual Afio 2012 rmes 8

'I
INetu:- Iva T IV Exento Otras Imnp, Total Ingreso de

valores del
||289|:u:| |54a1 |19 0 |o 34391 | documento.

2101006 [E]| [E=][1MPUESTO AL VALOR AGREG| [E=][5491
4101001 5| [El[casTos GENERALES | [E=][28900 |

I 34391

Seleccione la cuenta a la cual hacer el

cargo y el cdédigo de analisis, si -

corresponde. ) .
Dar clic para ingresar la

factura.

Nota: Si ha seleccionado una factura como proporcional, ésta se incluira dentro del calculo de la proporcién
que aparecera en la tltima linea del libro de compras. Coeficiente V& Proporcional : 0,0000
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Como se puede observar, al escoger el tipo de documento, se despliega un listado que incluye documentos
electronicos, los cuales al ser seleccionados desplegaran campos adicionales.

Documentos Electronicos

Facha ingreso log/o8/2012 | [E]

T log/os/2012 | [E] Fechs venco|08/08/2012 | ]
Proveedar \p-o000 |[VTR v|
Docurnento |E|1 || Mota de Credito Electronica Vl

Hurners Conelative Mensual |

Documanta Reladenada |33 || Factura Electronica V-I—ggéifeé;od%lggfog:do.

Mro, Docko, Relacionada |[5178

Fecha Docto. RelaciunadnlleDB;"EDlE |E

Caso de referencia |Anu|a documento de referencia. # 5

Anula documento de referencia
Razon |Err.:,r de emisian Corrige documento de referencia

Carrige montos

El caso de referencia es un campo obligatorio para las notas de débito y crédito electronicas, ya que esta
informacion es requerida y enviada al SllI.

Submenu 5.3 Envio Libro de Compra ( Facturacion Electrénica).

El Sll exige el envio del Libro de Compras al emitir documentos electrénicos. En este submenu podra realizar
este proceso.

Bariodo : |Selec:n::in:nne el Pantalla principal en donde
' | debe seleccionar el periodo
a enviar.

Aceptar

Cuando de clic se enviaran al Sll todos
los documentos en pantalla.

\_--
412 pp 1yl

-:-I:El:Il:I-

Afo: 2012 Mes:7

CEMCOSUD SUPERMERCAD DS S, A, 31/07 2012 1224 PARAE
ASEGURADORA MASALLANES SA 31/07F 2012 28 33,320 Gan J
VTR 13/07 2012 102929 23,800 A

Pagina 41



Menu 6: Reportes

Este menu concentra una serie de reportes contables.

Desplegandose el menu se observan los siguientes submends:

Contabilidad
Reportes

N\

Impresidn de Balance Vi /
Impresian de Libros All
Infarmes contables /
Andlisis de cuenta //
Andlisis por Despacho -

- —

Busqueds Documento Externo —

Andlisiz por Cliente - Provesdor—

Impresidn de Certificados ~

Reporte paridad ~

Foliar Hoja Blanca ~

Seguimiento de comprobantes

//]]

Submenu 6.1: Impresion de Balance

MANUAL DE CONTABILIDAD m

Submenu 6.1
Impresién Balances.

Submenu 6.2
Impresion Libros Contables.

Subment 6.3
Impresion Informes Contables.

Subment 6.4
Reporte Analisis de Cuenta.

Submenu 6.5
Reporte Analisis por Despacho.

Submenu 6.6
Busqueda de Documentos.

Submenu 6.7
Reporte Analisis Desembolsos.

Subment 6.8
Certificados Honorarios y Sueldos.

Subment 6.9
Reporte de Paridades.

Submenu 6.10
Foliar Hoja Blanca.

Submenu 6.11
Seguimiento de comprobantes.

Al seleccionar “Impresién de Balance”, se accede a esta ventana de seleccién. Debe indicar el tipo de reporte que
desea generary el periodo que desea ver o imprimir, correspondiente al mes y ano.

Balance |

Reparte

Periodo inicio

Fetiodo térming |

el

El combo despliega las opciones de balance o estado de resultados
v/ que genera la contabilidad.

i Comprobacion v Saldoz
Tributario
e M 2003 |Zeneral Clasificado nivel 1—— |

SRLRE3 - eral Clasificada nivel 3——]

Eztado de Rezultados
Eztado de Rezultados par mes
Andlisiz Estado de Resuttado

La cantidad de “niveles” del balance

ceneral Clasificada nivel 2 > depende de su configuacion en:

Administracion / Config contabilidad /
Estructura plan de cuentas
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Este submenu permite imprimir una serie de libros, como libro diario, mayor, de ventas, de compras entre otros.
Para imprimir debera buscar en el selector el libro que desea, luego indicar el formato y por ultimo ingresar el
periodo de inicio y término, dependiendo del libro.

Submenu 6.2: Impresion de Libros

Informe '_éelecc'iune j_SeIen:n::in:une v |

Seleccione

Reporte | PDF v —

- Likaro Diario
Likbro Diario con Besumen de Auxiliares
Libro Mayor

El selector detalla los ‘libros a los cuales || ikrao tayor con Fesumen de Auxliares
se puede acceder. Libro de Honorarios

Libro de Ventas (Resumido)

Libro de Ventas (Detallado)

Libro de Compras

Libro Banco

Libro Guia de Despacho

Libro de Bemuneraciones

Para obtener el libro mayor debera seleccionar la cuenta del plan que desea obtener. También podra generar el
reporte sin seleccionar una cuenta en especifico.

Infarme | Libra Mayor _ v

Reporte [PDF v|

Cuenta | Seleccione w |
Fecha Desde: | |E /

Desde aqui podra seleccionar la

; | F= cuenta del plan contable que
Fecha Hasta: g desea obtener.

Para obtener el libro banco debe seleccionar el banco sobre el cual desea el libro.

Informe | Libro Banco v
Reporte | PDF v|
o - Despliega el listado de bancos
Ingreso de n® de dias Banco | Banco de C.hlle que utiliza la agencia.
Zgégzgz?o:encen salida | Todo v—m—Opciones de seleccién de
posterior a la fecha sl . Ingresas [ movimientos del banco.
mgresada en el —vencimiento dias Eqieios
campo “Fecha ; 5 L
campo Fecha Desde: 1&
Fecha Hasta: | |E]

Ordenado por | Fechalngreso  —— Fechalngreso v

| Mro. Documento
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Submenu 6.3: Informes Contables

Cuando selecciona el submenu observara en pantalla la interfaz para seleccionar los informes contables.

La interfaz cambiara de acuerdo al reporte que se desee generar, como se vera a continuacion:

Permite seleccionar el tipo de formato.

N

M

Repaorte |Se|ecciune Formato |F"DF(A|:r|:ubat Feader) V|

Ezds ||:|1f|:|1,-'“2I:|12 |.E Hasta |23f'3'7"f’2'3'12 |E

Informe por Centro de Costo

Infarme por Centro de Costo Agrupado
Infarme Yentas por Sucursal

Infarme Yentas por Sucursal Resumido
Informe Detalle Facturacion
Facturacion Despachos Aceptados
Detalle de RKemesas

Infarme de Pagos GCP

Facturacion de Remesas

Informe comisionista

Infarme comisionista Resumido
Ranking de Clientes

Infarme por Cliente

bovimientos del Cliente en el Feriodo
Infarme Cheque a Fecha

Infarme de Facturas de Froveedores
Infarme de Antecedente para Declaracian de WA
Infarme Deudas Cliente/Factura

Cana de Cohbranza
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- Informe Centro Costo y por Centro de Costo Agrupado
Para aquellas agencias que manejen centros de costo, este informe les permite consultar informacién separado
por cada centro.

Este informe permite filtrar por centro de costo cada una de las cuentas en las cuales se maneje centro de costo.
En el selector es posible filtrar por una cuenta en especial. Si no se indica una cuenta, el sistema arrojara el
reporte por todas las cuentas separandolas por centro de costo. Ademas podra indicar un rango de fechas entre
las cuales necesita la informacion.

El reporte de centro de costo agrupado, agrupa los valores por cada cuenta en la cual se maneje centro de costo.

Reporte | Informe por Centro de Costo V| Forrnato | FDF iAcrobat Feader) V|
pesde  |01/01/2012 | [E] Hasta  [23/07/2012 | [E]
Cuenta | | IE
Desde aqui debe seleccionar una cuenta para obtener el inform/e. -— Dar clic para
generar el reporte.

Reporte Analisis por Centro de Costo

Cuenta : TODAS Fecha de impresion 23/07/2012
Pariodo: 01/01/2012 al 230772012 Hoja 1 de 1
Fecha Comp. Cuenta Glosa Docto. Externo Debe Haber
Centro Costoe 01 - CONTABILIDAD -ADMINISTRACION
160072012 GETD 2101005 BH - Electronica / 58 / JULIAN LOPEZ CARRASCO =3 1] 10,000
150072012 SETO 4101007 BH - Electronica / 58 / JULIAN LOPEZ CARRASCO =3 100,000 ]
150072012 LETO 2101015 BH - Electronica / 58 / JULIAN LOPEZ CARRASCO 58 o 90000
Total Centro (1 - CONTABILIDAD -ADMINISTRACION 100.000 100000
i Saldo a ]
Centro Costo 02 - OPERACIONES
19/07T2012 LBET 2101005 BH - Manual [ 70/ MARIELA LIRA CH. o 1] 1.000
198072012 SBET 4101007 BH - Manual [ 70 / MARIELA LIRA CH. o 100000 ]
198072012 LBET 2101015 BH - Manual / 70 / MARIELA LIRA CH. o 1] 9.000
2000712012 LET1 2101005 BH - Manual [ 60 / PEDRO CARVAJAL MOLINA BO 1] 587D
2000712012 5871 4101007 BH - Manual [ 60 / PEDRO CARVAJAL MOLINA &0 58780 ]
200072012 5871 2101015 BH - Manual [ 60 / FEDRO CARVAJAL MOLINA GO 1] 52011
Total Centro 02 - OPERACIONES 68.790 68.790
Saldo 1] ]
Total Final 168.790 168.790
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- Informe Ventas por Sucursal y Ventas por Sucursal Resumido

Este infome permite obtener las ventas totales y resumidas separadas por sucursal, en el caso que la agencia
maneje varias sucursales dentro del sistema. Es esencial que se ingrese la sucursal correspondiente al momento
de grabar una factura, en caso contrario el sistema asumira la casa matriz por defecto.

El reporte de ventas por sucursal resumido mostrara los totales de venta por sucursal, sin mostrar el detalle.

Reporte |Im‘|:|rme Yentas por Sucursal V| Formato |F"DF|:Ac:r|:|bat Feader) V|

Deszde |I:Il,.-"'|:|1,.-"'2|:|12 |E Hasta |23.-""|:|?.-""2|:|12 |E

Reporte Analisis por Sucursal

Cuenta : Fecha do imprasion 23/07/2012
Pearioda: 01/07/2012 al 23/077f2012 Hoja 1 de 1
Fecha Comp. Glosa Docto. Externo Debe Haber
Sucursal 1 - Agencia de Aduana A:Net
154072012 S5ERT FA afecta Mo. 76 Cliente Jose Moya Cia. Lida. 3.991.341 o
170072012 5883 FA sfecta Mo. 70 Cliente Compania Importadora y Ex 333115 0
170072012 SBES FA sfecta Mo. 71 Cliente Compania Importedora y Ex 23,800 0
23072012 SEB1 FA gfecta Mo. BO Cliente MOTO IMPORT 1.205.027 0
23072012 5ET3 FA afecta Mo. 73 Cliente MOTO IMPORT 1.307.069 0
23072012 SERD FA sfecta Mo. 79 Cliente Jose Moya Cia. Ltda. 294 684 0
23072012 5ET2 FA gfecta Mo. 72 Cliente AUTOMOTORA Y TECNOLOGIA S 2.378.630 0
23072012 5ET4 FA gfecta Mo. T4 Cliente Jose Moya Cia. Lida. 10.000 0
Total Sucursal 1 - Agencia de Aduana A:Met 9.545. 166 o
i Saldo 0 9545 166
Sucursal 501 - SUC. VALPARAISO
150072012 SEBE FA gfecta Mo. 77 Cliente Jose Moya Cia. Lida. 119.000 0
150072012 SEB2 FA gfecta Mo. 75 Cliente SERVICIOS ¥ ASESORIAS LTD 69.020 0
23072012 5ET9 FA sfecta Mo. 7B Cliente FRUTTY & ALIMENTOS DAM LT 25671748 0
Total Sucursal 501 - SUC. VALPARAISO 2.755.198 0
Saldo 0 2.755.108
Total Final 12.300.364 0
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- Informe Detalle Facturacion

Este reporte muestra en forma detallada como se conform¢ la facturacion de un determinado cliente, para una
factura en especifico, indicando los desembolsos, gastos, honorarios, IVA, entre otros.

El reporte puede ser filtrado por cliente o bien obtener un reporte de todos los clientes a los que se le ha facturado
en un periodo de tiempo.

Reporte |Inf|:|rme Detalle Facturacian V| Farmato |PDF (Acrobat Reader) V|

Deszde ||:Il,.-"'|:|?,.-"'2|:|12 |E Hasta |23.-""D?a"f2|:|12 |E
Cliente [CA) | | |

Aganc de Admne At Hro plagina 1
i DECKOCHD 782 Facha Impresion 23072012
Informe Datalle Facturacian
Desda OADT20M2 Hasts 23072012

Clienla RUT :
Doe.  BMF Tipo Hid Comp. Fodfa CIF A Nk WA GCF  Dosomboisos Casns FHonoraros & Toksl Fasthurado Frow PO
FA TS miocik DR T-5822 1SOTHI g [} o o [ E5.000 1120 BOLO20 i o
FA T: mioclm 1HE1 THET? 23OTHZ T244. 700 14s24TE 1.452.4TH 325 000 &0.000 5000 25850 23THE3D 2.3TR.000 ]
F& T3 giocln 1ME2  T-5EF3 230712 4 E37.800 T ] oTr 310 ] 10,000 IT.BE4 (] 1307 060 0 1.261.087
FA T4 mlocm 10218 T.5E74 230TNZ BI52.840 o o 0000 0 o ] 10,000 0 o
FA Teé sch 10235 T-GEE3 15072 15.652.200 21130 TATZATR #0000 10,000 100.000 20000 3803 o o
FA TS miocln 10235 T-5ETD 2IOTHZE 5.120.500 2245048 1225848 0000 0 [} o 2SETATH 0 ]
FA TS miocln 10236 T-GEED 23NN 333.086 ET.288 67268 B5.E00 118.070 o i 204 E84 6.6 HT.310
FA T1 miocln 10230 T5BEE TATHZ 3825 o o o 21,000 ] 31800 23500 o a
FA TO glocln 10230 T-5BE3 TN 3M.825 104838 TraE2 150,000 10,000 400000 9500 333 M5 400000 o
FA B0 oiopln 10240 TGEEH 23OTNMIE B.TED.TE4 1.084.027 1.004 027 111,000 0 a ] 1205947 0 a
F& T7 giocln BOOODOD T-GEES 1SMTNZ 0 a ] ] [ 100.000 19.000 110,000 10000 o
Totakes 45.851.019 B.B52.6B5 E.063.481 81,500 Z48.970 0.8 9672 12300364 3,00 E20 1349207
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- Facturacion Despachos Aceptados

Este reporte permite obtener informacién referente a la facturacion de despachos aceptados.

El primer filtro corresponde al estado del despacho: puede obtener los despachos facturados, los despachos sin

facturar o con ambos estados.

La forma de ordenar la informaciéon que se obtendra en el reporte puede ser por despacho, por cliente, por
operacion, por fecha de aceptacién o por aduana. De igual forma los datos pueden disponerse en forma ascendente

o descendente.

| Facturacion Despachos Aceptados

Forrmnato | FDF (Acrobat Reader) V|

|=

&

Hasta |23/07/2012

Reporte

Desde 01/07/2012
Clients (cA) |

Estado |T|:|d|:|s "i

Ordenar por | Despachn

o |

/v'”ﬁsu::endente y

Facturados

| Sin Facturar

Despacho

Cliente

Ascendente

W

Ascendente

: Descendents

Dperacian
| Fecha de Aceptacian
| Aduana

Agencia de Aduana A:Net
I DIECIOCHO 782

Total Despachos: 5

Nro pagina 1
Fecha impresion  24007/2012
Despachos Aceptados (Facturados)
Desde 01/07/2011 Hasta 24/07/2012

Cliente Despacho Referencia Operacion Fec. Acep. Aduana Factura Fac.TipoFac.Fecha
FRUTTY & ALIMENTOS DAM L 10216 Factwrs IMPORT. CTDOY NORMAL 2112/2011 VALPARAISO 68 Afecta 22122011
FRUTTY & ALIMENTOS DAM L 10217 Factura_2 IMPORT. CTDOY NORMAL 2112/2011 VALPARAISO 68 Afecta 22122011
Jose Moya Cia. Lida. 10218 Prusba_2 IMPORT. CTDOY NORMAL 211272011 PUERTO MONTT T4 Afecta 2370712012
Jose Moya Cia. Lida. 10218 Prusba_2 IMPORT. CTDOY NORMAL 211272011 PUERTO MONTT 60 Afecta 26122011
Jose Moya Cia. Lida. 10219 Prueba_Z_2 IMPORT. CTDOY NORMAL 211272011 PUERTO MONTT 80 Afecta 26122011
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- Informe Detalle de Remesas

La informacién que muestra este reporte corresponde al ingreso de remesas realizado en el submenu 1.1 Ing. de
Remesas y Pago de Facturas del menu Remesas Recibidas.

La funcién que cumple este reporte es contrastar la informacién del ingreso de la provision, con la informacion
desglosada en la "Solicitud de Remesa” (menu 7.0) de los Derechos, Desembolsos y Honorarios. Por lo tanto,
este reporte cumplira el objetivo de permitir analizar los flujos de dinero por remesa, siempre que la solicitud de
la remesa sea realizada en el sistema AduanaNet®.

Reportes Contablidad

Rennr’ce| Detalle de Femesas V| Faormato | FOF (Acrobat Feader) V|

Cesde |I:I1,.-"'I:I1,.-"'2|:|13 |E Hasta |2~5.-""|:|E'.-"'IED:I-3 |E

. m-m. I:I!,,-"CIJ,,I’EEIIB :Huh zsma,-‘zula 3
Es posible agrupar por = 0 ————— — —_——t=

dia, cliente o no agrupar. _LG' o agnpar & Apwnar pordia D_au-.me. .|

(i Se obtiene la informacién en excel.

Fecha | thente  [Despacho| Derechos [Desembolsos| Gastos mmmm

62013 MOTS IMPORT 10322 932,238 10.500 265489 41 1,208,224 75,989 0 1.208.224
ABCD

FOSF20403 IMPORTADORS 10470 e} 0,000 S3S00 11.23%5 40 150,735 150,735 a 150LTEE
ABLCE

O/ 2012 IMPORTADORM 10321 616,963 20,000 41.6%0 17.850 38 Ak, 463 132,500 a To6. 459

I E ‘;:"L":j*" 10387 13674 20,000 11900 98,200 30 iTh. 70 197,400  A3/04/ 2013 179,70 o
Cormpafia

(32043 Importadara y 10232 1.799.072 TE.000 I.975 TE.8TE 37 1,955,923 15&. 851 0 1.955.923
Exparta

f01/2013 J‘::"‘ L";j‘.’" 10186 57,321 12,000 7140 34 76,461 19,140 137062013 200,391 -123.930
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A medida que se van abriendo carpetas en el mend Comex y ésta genera un nimero de despacho (NID), va
alimentando la informacién en este reporte.Este informe resume lo siguiente:

- Informe de Pagos GCP

. Monto de derechos por despacho.

. Fecha de aceptacion del despacho y fecha de pago de los derechos.
o Forma de pago (CH = cheque;PD = pago directo) y su comprobante.
. Facturacién del despacho (fecha, nimero factura y su comprobante).

La informacién que se obtenga de este reporte puede ir filtrada por los siguientes campos:
Rango de fecha: indicar el periodo “desde”y “hasta” para realizar la consulta.

Tipo de fecha: muestra la informacién por la fecha de aceptacién del despacho o por la fecha de pago de los
derechos.

Cliente: podré filtrar la informacion por un cliente en especifico.

Tipo de pago: podra filtrar por aquellos que fueron pagos directos del cliente o bien por aquellos pagos con
cheque. De igual forma podra seleccionar ambas opciones al indicar “Todos”.

Estado: podra filtrar por aquellos despachos que se encuentran facturados o por aquellos despachos sin facturar.
También podra seleccionar ambas opciones al indicar “Todos”.

Ordenar por: esta opcion le permite indicar la forma en que se ordenaran los datos del reporte. Su orden podra ser
por despacho, cliente, fecha de aceptacion o fecha de pago GCP. Para todas ellas podran ser ascendentes o
descendentes.

Reporte | Informe de Pagos GCF ' — Forrmato | FDF (Acrobat Feader) V|
Fecha de Aceptacion »

Desde ||:I 1/01/2012 | m Fecha de Aceptacian Hasta |2'{|'f"a|:|?f"f2|:I 12 | E]

Tipa de Fecha | Fecha de Aceptacion v/ Fecha de Paga

Clisnte (CA) | | | Todos o

Tipo Pago |TI:IdI:IS 1 :
|T.;..j.:.5 v Fago Directa
Estado | Todos “I Chegue
ordenar por |Despa|:h|:| V||£—\scendente V| Facturados
7 oin Facturar
Despacho b Ascendente Vl -
= .
Cliente . - Descendente
Fecha de Aceptacian
Fecha pago GCF Hra pagina 1
Focha mpresion  20W201.2
Informe Pago de Dereches y Facturacion (Facturados)
Desde 1UDE2011 Hasla 30602
NID  CodOp CHenl Admna Fae Anep ForPagn Monic  Tpo CmpFago Fackrs  FecFee.  CmpFac.
0z 1M Joss Moys Cla. Lids. FUERTD MONTT 1502011 1410843 PO 21 B3 1SDN2011 5192
W2e 11 FRUTTY & ALIMEMTOES DAM LTDA  VALFARAISD FiM2amnid 2RI 1322077 P 550 B8 FIE2MA e
T 11 FRUTTY & ALIMEMTOE DAM LTDA  VALFARAISD FHamndd A 1322077 PO 5508 B8 I Se0
Wo2E A Joss Moys Cla. Lids FPUERTD MOMTT FHammnid 2 34sarz PO SEOE ED M2 5e0E
hiFale) A Joso Mioys Cla. Lids FUERTD MOMTT FHramnid A 14353248 PO 56 ED M2 5e0E
W 181 Joso Mioys Cla. Lids ARICA ITIERT2 ITER 2 .30 PO SEq TH 372 GEE
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Este reporte permite obtener informacién referente a las remesas, permitiendo saber en que documento se facturé.

- Informe Facturacion de Remesas

Es posible filtrar la informacién por el estado de facturado, sin facturar o todos. Ademas podran ordenarse por
despacho, cliente, fecha de aceptacion o fecha pago GCP, en forma ascendente o descendente.

Reporte | Facturacion de Remesas V| Formato | FOF {(Acrobat Reader) Vl
B o/o1/2012 | [E] Hasts  [24/07/2012 | [
Cliente [CA) | | |
Estado |T|:|d|:|5 X I

| Facturados
ordenar por | Despacho v | | Ascendente V| | Sin Facturar

Despacho

Despacho
| Cliente
Fecha de Aceptacion
|Fecha pago GCF
Agenck do Aduama At — .
I MECKOCHD TE2 Focha Improsion  ATZ
Informe Remesas y Facturacién (Facturados)
Desde 0012012 Hasla 24073012
NID  CodOp Clanla Agmana FeoAnsp  Romass Tee CmpRemoss  Fachors FeoFoe.  CmpFoe
0148 00 Joso Moys Cla. Lids VALFARAISD BOT 815 - G581 10 ASOTZ00 0
014 200 Jose Moys Cla. Lids VALFARAMSD 1232185 1 5821 10 A=TZMD 204
0142 00 Joso Moys Cla. Lids. VALFARAISD BO.ODOD Iz GBEZ 10 ASOTZ010 0
fiFed A Josa Moys Cla. Lida FUERTD MONTT E.000 [u] BEEZ B3 ASIEZH 1 5183
h iy 181 Jose Moys Cla. Lida HRICA ZTIEZA2 215830 [i+] 5EEZ T 2ITTIM2 520
0ZEH 451 Compafia mporadon v Expora ARICA &00.000 [n] 53 | 7o ATIOT2 2 =
& Daspachos Tkl 781830
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- Informe comisionista y comisionista resumido

Este informe de comisionistas permite llevar un control y realizar un posterior calculo de las comisiones
correspondientes a cada comisionista. Para esto los comisionistas deben existir dentro del sistema y estar
asociados a los clientes.

El reporte resumido muestra el total de comisiones por cliente.

Reparte |Inf|:|rme comisionista V| Formato | FOF (Acrobat Reader) V|

Desde o1/os/2012 | [E] Hasts [24/07/2012 | [E]
camisionista | JORGE PEREZ PEREZ v |

Tipo facura | afecta v:l afecta »
exenta -

Agencia de Aduana A:Met
i DIECIOCHO TBZ Fecha Impresiin - 240702012
Informe Comisionista "Sr. JORGE PEREZ PEREZ"
Facturas afectas desde 01/06/2012 hasta 240712012

Cliente Despacho Factura Fecha Basa da calculo % Comision
20 - Jose Moya Cia. Liga. 10216 74 ZINT201Z 0 50,0000 0
20 - Jose Moya Cla. Liga. 10226 76 15A0TV2012 100.000 50,0000 50,000
20 - Jose Moya Cla. Liga. BO00000 il 15A0TV2012 100.000 50,0000 50,000
20 - Jose Moya Cla. Liga. 10236 79 ZINTI201Z 0 50,0000 0

Tolal comisian ded clente 20 - Jose Moya Cia. Lida.' 5 100.000

Total comisiones 5r. "JORGE PEREZ PEREZ™ § 100.000

Agencia de Aguana A:Met

Fecna impresin - 240752012
§ DIECIOCHO TB2

Informe Comisionista "Sr. JORGE PEREZ PEREZ"
Facturas afectas y exentss desds 01/06/2012 hasta 2400772012

Clients Comisian Total
20 - Josa Moya Cia. Lida. (Fact Afectas) § 100.000
Total comisiones Sr. "JORGE PEREZ PEREZ § 100,000
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- Ranking de Clientes

Este reporte permite obtener un ranking de clientes, pudiendo filtrarlos por honorarios, por gastos o ambos.
Es posible ordenar la informacion por los mejores, los peores o todos.

Reporte |Hanking de Clientes v| Forrnato |F"DF[Ac:rc|bat Feader) V|

pasde lo1/06/2012 | [E] Hasts  |24/07/2012 | [E]

Crdenar pur|T|:|d|:|s /V||h|:|n|:|rari|:|s v|

Taddé + honararios b

honararios
| Mejores | gastos
|Peores honorarios+gastos

Reporte Estadistica Cliente
Fecha do imprasidn 24/07/2012

Hoja 1 da 1

Periodo: 01/07/2012 al 241072012

Reporte Ordenado por. Los mejores dientes segin Honorarios

N® Cliente Rut Honorarios % Gastos Desembolsos Derechos Total Fact.
1 Jose Moya Cia. Lida. BEET1TR0-5 2000000 52.51% 128870 a5.800 3.937.751 4
2 SERVICIOS ¥ ASESORIAS LTD  13067B48-3 58.000 15.23% 0 o o 1
3 AUTOMOTORA ¥ TECHNOLOGIA ST7T106230-K 55000 14.44% BO.000 325,000 1.8492 930 1
4 Compahia Importadora y Ex ES5055EE-5 400000 10.5% 30,000 150,000 124 215 2
5 MOTO MPORT 12517925-8 27884 T.32% 10,000 111.000 2356914 2
B FRUTTY & ALIMENTOS DAM LT  T78956240-7 o 0% ] 100000 2557178 1

Ja0.sed 248.970 681.800 10.860.038
Total General de Homorarios para el Perlodo: 3a0.se4
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- Informe por Cliente

Este reporte es similar al anterior, con la diferencia que aqui debera seleccionar un cliente para analizar, también
podra ordenar por honorarios, gastos o ambos y en forma ascendente o descendente.

El reporte mostrara un detalle de las facturas generadas en un periodo de tiempo, para el cliente en analisis.

Reporte |Inf|:|rme par Cliente V| Formato |F"DF|[Ac:r|:|I::|at Feader) V|
BdaHs oi/m1/2012 | [E] Hasts  [24/07/2012 | [E]

cliente | || Seleccione V|

ordenar por: | Honorarios || Descendente v |

Informe por Cliente

Pariodo: 01/01/2012 al 24/07/2012 e e

Jose Moya Cia. Ltda. L]
MNumero de Facturas Impresas : 4 Faciuras

Reporte Ordenado por: Las mejores 4 facturas segin Honorarios

Fecha MN°Fact. Honorarios e Gastos Desembolsos Derechos
180712012 Fii 100.0:00 50% 0 0 0
150712012 TG 100.000 50% 10000 10.000 3.850.441
230712012 T4 1] 0% 4] 10.000 0
230712012 Ta 1] 0% 118.970 65.800 87.310
Totales : 200.000 100% 128.970 85.200 3.937.751
Total General de Honorarlos para el Perlodao: 380.884

Porcentaje del cllente sobre Total General: 52.51%
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- Movimientos del Cliente en el Periodo

El informe muestra los movimientos contables de un determinado cliente, en un periodo de tiempo. Se mostrara
el comprobante contable, la fecha y la glosa del comprobante.

Feporte | bovimientos del Cliente en el Periodo V| Forrnato | FOF (Acrobat Reader) Vl

Deszde |I:Il,.-"'|:|1,.-"'2|:|12 |E Hasta |24.-""|:|?.-""2|:|12 |E

Cliente [CA) | | |

Agencia de Adusna A:Met Mra paging 1

DIECIOCHO 782 Fecna Impresion 2410772012
Movimientos del Cliente en el Periodo
Analizando periodo desde 01/07/2012 hasta 24/0772012

Clienie : Jose Moya Cla. Lida. Ejecuthva
BUT: B98ET1750-5 Direccidn @ Av. 5 de abrl 155 Telsfono :
Comprobante  Fecha Movimiento Despacho Documento Fecha Debe Haber Saldo
T-E885 18072012 FA alecta Mo. 77 Clanie Jose Moya Cla 000000 7 15072012 119.000 o 119.000
Saldo Final 119.000 i} 119.000
T-ESED 230772012 FA alecta Mo. 79 Clanie Jose Moya Cla 10336 [3) 23072012 284 684 o 294 £34
Saldo Final 294.684 1] 294684
T-EBE3 180712012 FA alecta Mo. T Clanie Jose Moya Cla 10228 TG 15072012 3.991.341 o 3.891.341
Saldo Final 3.991.341 1] 3.991.341
T-E&T4 23072012 FA alecta Mo. 74 Clanle Jose Moya Cla 10218 T4 23072012 100000 o 100000
T-E&TE 207202 DESEMBOLE0 PAGADD POR CLIENT 10218 23072012 o 100000 Q
Saldo Final 10.000 10.000 ]
-EEE2 17072012 PAGD FACTURA E7 10302 &7 1TIOTI2012 o s.oon -5.000
Saldo Final 1] 5.000 -5.000
T-EBE1 1TOT20M2 pAGO TACTURA N= 10 10148 10 1TOT2012 o 1.232.186 -1.232.185
T-EBE2 1TIOTI2012 PAGD FACTURA 12 10148 12 1TIOTI2012 o 80.000 -1.312.185
Salde Final 1] 1.312.185 -1.312.185

Totales 4.415.025 1.327.185 3.087.840
Saldo a favor de la Agencia 1] 3.087.840

Agencia de Aduana
Apencla de Aduana AfMet
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- Informe cheque a fecha

El informe de cheque a fecha permite ver un listado con cheques emitidos en un periodo de tiempo.

Para obtener el reporte debera seleccionar el banco. Podra filtrar por conciliados, sin conciliar o todos.
Las opciones para obtener el reporte pueden ser los emitidos en el periodo de consulta, o bien los que vencen en
el periodo de consulta. Se puede ordenar por numero de documento, fecha de vencimiento o fecha de emision.

Repaorte | Informe Chegue a Fecha V| Farmato | FOF (Acrobat Reader) V|
Dasde o1/01/2012 | ] Hasta  |25/07/2012 | [E]
Banco: | Banco de Chile V|

Condliades: | Todos v

Cpciones: |Emitid|:|s en el Feriodo \I Ultima Carkala Conciliada I:I

Ordenar por: | Mro. Documento Y|

Mro. Documento

Emitidos en el Periodo

Fecha “Vencta, “Yancen en el Periodao
Fecha Emisian

Informe Cheque a Fecha

Facha de impresion 25/0772012
Pariodo: 01/01/2012 al 25/0772012

Hoja 1 da 1
Banco de Chile
Fec. Emision Fecha Vio. Nro. Comp. Glosa $ Manto Nro.Cart.
160772012 3000712012 150 EE12 CH#150 30,000
160772012 3000712012 151 EE13 CH#151 15.000
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- Informe de Facturas de Proveedores

Este reporte permite ver un listado de las facturas que no se le han pagado a los proveedores. Puede ordenar la
informacién por nimero de factura o por fecha de factura. También podra filtrar por el tipo de deuda: aquellos
documentos por cancelar, aquellos cancelados, por deuda del proveedor o bien toda la informacion.

Feports | Informe de Facturas de Proveedores V| Forrnako | FDF (Acrobat Reader) v|
Desde loy/01/2002 | [E] Hasta [25/07/2012 | [E]
ordenarport | Nro. Factura Mro.Factura v

Tipo de deuda: | Far Cancelar N

PaorCancelar > +

 Por Cancelar

| Cancelado
Deuda Prowveedaor
Todo

Reporte Proveedores

Fecha de impresion 25/07/2012
Pariodo: 010172012 al 250772012

Hoja 1da1
Documentos por Cancelar
Proweedor . Docio. Tipo Docto. Fecha Fact Saldo
VTR 108870 FA 1062012 23,800
VTR 108065 FA 1072012 23800
Taotal: 47600
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- Informe de Antencedente para Declaracion de IVA

Este reporte muestra el total de débito y crédito fiscal obtenido en el periodo consultado, indicando el monto de
IVA a pagar.

Reporte |Inf|:|rme de Antecedente para Declaracian de VA V| Formato |F"DF|:A|:r|:|bat Feader) V|

Perioda | V|

Antecedentes para Declaracion de IVA

Periodo :
Valor Meto para pago PPM :  $ 17.192.683

Libro Cantidad Débito Fiscal Crédito Fiscal
Libro de Ventas
Fact. Afocta BE 1.311.421
Mota de Débito 1 AT 642
Mota de Crédito 16 28.008
Libro de Compras
-Fact Afacta 47 0 478838
-Mota de Cradito 2 1.810 0
Libro de Honorarios
T 43106 0
Libro de Sualdos
17 289
Totales $ 1.394 358 % 506.936
Saldo §887.422
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- Informe Deudas Cliente/Factura

Este reporte muestra las facturas impagas de los clientes, en un rango de fecha indicado, que se mostrara en
una planilla excel. El reporte se puede obtener para todos los clientes o seleccionar un cliente en especifico.

Reporte |Inf|:|rme Deudas ClientefFactura V| Formato |>-<LS iMicrosoft Excel) V|

Cesde ||:Ill.-"'|:|1,.-"'2|:|12 |E Hasta |25.-"'IE|_-"'.-"'IED:I-2 |E

Cliente | || seleccione V|

o I s O O e c B I L O I

Fieporte Deudas ClientelF actura

i
gl .
3 |Periodo | Analizando perioda desde OWOTI2012 hasta 25072012
_4 | Documento kimero Dezpacho Fecha Cod.Anilizis RUT Cliente Cliente [ Monta Dioc, Monto Fagado| Fecha Uitimo Mo,
_ 5 | Saldo Anterior | o202 C-22 BEEREREE-5 Compania Importad: o 1]
_B |Fact. Afecta 70 0239 ri0viz0z C-22 | G5555555-5 | Compafia Importads Jeiciciry 17 400.000 17070z
_ ¥ |Faot. Afecta il 0239 rovzoz C-22 BHEG5555-5 Compania Importad, 23,800 0 IFioFzz
g

- Carta de Cobranza

Este reporte genera una carta de cobranza con los saldos por despacho, indicando un monto total a pagar.

Reporte |Carta de Cobranza V| Farrmato |PDF[A|:rDbatFieader]| V|

cliente |C—2EI || Jose Moya Cia. Lida. V|

AVISO DE COERANZA
Sefiores:

Dia mil consideracion:

En nuastros registnos figuran las sigulenta Jespacnos sin cancelar:

Despacho Documenio Giosa Debea Haber
34014
PO N® 8440 PO Wi 349740 30 % 809.755
FA N 8440 F& glacta Mo. 8440 Cllents $028.883 50
Saldo Deudor 3119.228
34830
PO N® 8424 PO Wi 349300 0 % 433577
FA N 8424 F#& glacta No. 8424 Cllenta F472.074 50
Saldo Deudor 339397
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- Cheque Sin Asignar

Este reporte muestra los cheques que se han generado en el sistema pero con montos en cero, para

posteriormente asignarle un monto. Esto se genera cuando emiten un cheque de desembolsos por cuenta del
cliente.

Reportes Contablidad

Reports |Cheque Sin Agignar V| Formata |F"DF[A|::r|:|bat Feader) V|
pesde  |01/01/2013 | 2] Hasts  |26/06/2013 | 2]
Banco: |SE|ECCiDﬂE V|

Informe Cheque Sin Asignar
Fecha de impresion 26/06/2013
Pariodo: 01/01/2013 al 2E8/06/2013 Hoja 1 de 1
Banco Fec. Emision Nro. Comp. Glosa
BANCO BCI 26/06/2013 606 EATY CH# 606 CHUBE
BANCO BCI 26/06/2013 607 5BE0 CH# 607 SAAM
BANCO BCI 26/06/2013 608 5BB2 CH# 608 AMERICAM CONTAINER LINE

- Desembolsos Sin Facturar

Este reporte muestra aquellos desembolsos pagados por la Agencia o registrados como sin cancelar, que no
han sido facturados aun al cliente.

Reportes Contablidad

Reporte | Desermbalsos Sin Facturar | Formata | PDF (Acrobat Reader) v |

pesde |01/01/2013 | ] Hasts  |26/06/2013 | [E]

Reporte Desembolso sin Facturar

Fecha de imprasiin 26/06/2013
Despacho Comprobants Fecha Giosa Cuenta Mombne Nro Do, Wonio
10255 E17E 25062013 Prov. JULIAN LOPEZ CARRASCO N° 1111 NID: 10255 JULIAN LOPEZ CARRASCO 1111 75,000
10282 £108 DEMIVZMI  Prov. AERDSAN N° 13445 MID: 10282 AEROSAN 13445 15.770
10287 &111 1032013 Prov. Trensportes Pepito N° 2 MID: 10287 Transparies Pegito z Z5.000
10200 5820 12032013 CH# ! Banco de Chile TRANSPORTE ACONCAGUA 6453 30,000
10290 5818 120032013  CH# /Banco o2 Chile DEPOCARGO BASE4 100,000
10202 &110 0102013 Prov. Transpariss Papito N° 1 NID: 10292 Trarspories Pegtio 1 50.000
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Submenu 6.4: Analisis de Cuenta

Este submenu permite obtener informacion registrada en la contabilidad de acuerdo a parametros que se determinan:
. Por nimero de cuenta del plan de cuentas.
. Por cédigo de analisis (clientes, empleados, proveedores, otros).

El resultado de la consulta se puede entregar separado por cuenta, y dentro de ésta, se pueden agrupar resultados
por:

. Codigo de andlisis.
. Por fecha (dia).
o Por despacho.

Cuando ingrese a este submenu se encontrara con una ventana doble. En el sector de la izquierda podré ver un
listado con las cuentas imputables del plan contable. Entre ambas ventanas hay una serie de flechas.

Para realizar el analisis debera seleccionar una o varias cuentas y moverlas hacia la ventana de la derecha. Para
moverlas podra utilizar las flechas. La flecha doble mueve todas las cuentas del plan a la derecha, la flecha
simple mueve la cuenta seleccionada a la derecha.

Una vez que tenga las cuentas en el sector de la derecha, debera indicar la forma de agrupar la informacion, si
desea ocultar los totales que cuadran y seleccionar el rango de fecha para analizar.

La flecha simple mueve sdlo la cuenta
seleccionada. La doble flecha mueve

Seleccione la(s) cuenta(s) todas las cuentas.

que desee analizar. /
\ Cuentas /

1791 001-CAJA OFICINA CENTRA A 17
1101002-CAJA OFICINA AEROPL =],
1101003-CA A OFICINA SAN AN

1101004-CAJA OFICINA YALPAR.

g N

I
1102003-BAMCD ITAU b |
1102006-BANCD BC 4|
1103000-FOMDO FIJO |
1103001 -FOMDO FIJO SUCURSA «
120 007-CLIENTES L

1201 008-DERECHOS DE ADUAMN » |
Cadigo de analisis

Seleccione cddigo de andlisis T T s T

si desea analizar. _’7|_Tip° | Todos ¥ Todos v_:l

Indique como desea agrupar el P =

resultado. _|_|_@ Faor Fecha {:} FPor Codigo analizis {:} FPor Degpachn_l

Sélo mostrara items sin | E1 ccultar totales que cuadran
cuadrar.
| Maostrar Detalle
Indique el periodo de inicio y I e I oy eSS
trmine paca Ia bisqueda oo Oz=de (610 2012mes 7 ¥ hasta ofio 2012mes V]

datos. : :
Irmprimir | Seleccione %

~\

Permite imprimir el reporte en Ejecuta la consulta.
algun formato.
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La informacion que muestra en pantalla, al ejecutar los parametros establecidos de analisis, es la siguiente:

15/07/12 5883 1201002 C-20-Joze Moy FA afecta Mo.76 Cliente Joze | 10225 0 3,850,441

SUBTOTAL PARA '1201002 DERECHOS DE ADUANA! 0 3,850,441
. TOTALPARA'1S/07/12' D 3.850.441
17/07/12 5863 1201002 C-22-Cornpafi: FA afecta Mo.70 Cliente Cornp 10239 D 124,215

SUBTOTAL PARA '1201002 DERECHOS DE ADLIANA' gl d24Eds
S TOTALPARAM7/07/12' 0 124215
23/07/1E 5872 1201002 C-10-AUTOMGCT FA afecta Mo 72 Cliente AUTO 10161 0 1,892,980
23/0T/1E S8 1201002 C-102-MOTO I FA afecka Mo 73 Cliente MOTC 10162 0 1,261,987
23/07/1E SE79 1201002 C-32-FRUTTY & FA afecta Mo.78 Cliente FRUT 10235 0 (557 drs
E07 12 SEE0 1201002 C-20-lose Moy FA afecta Mo,79 Cliente Jose | 10236 ] 27,310
23/07/12 5881 1201002 C-102-MOTO I FA afecka Mo 20 Cliente MOTC 10240 D 1.094,927

SUBTOTAL PARA '1201002 DERECHOS DE ADLANA' 0 &.594,382

La informacién desplegada en pantalla se podra exportar en el formato que desee. Es importante desplegar

primero la informacién en pantalla antes de exportarla.

Imprirmir | Seleccione v

Facha de Impreskon 250772012

Reporte Andlisis de cusnta
Penodo ano 2012 mes 7 A ano 2012 mes. 7
Fecha Comprobante Cadigo andlisis Glosa HID Docto. Externo Die be Haber
150712
Cuenta : 1201002 DERECHOS DE ADUAMNA
150712 T- 5883 C-20 Jose Moya Cia. Lida. FA afacta No. 76 Cliente Jose Moya Cla. Lida. 10225 o 3850441
Total Cuenta 0 3.850.441
Saldo Cuenta 3.850.441 0
TOTAL 150712 0 385044
SALDOD 3.850.441 0
17072
Cuenta : 1201002 DERECHDS DE ADUAMNA
17Tz T - 5863 C-Z2 Compania iImporado FA afecta Ko. 70 Cliente Compahia Imponadora ' 10238 0 124 215
Total Cuenta [} 124.215
Saldo Cuenta 124.215 0
TOTAL 17/07H2 1] 124.215
SALDOD  124.215 0

Cuenta : 1201002 DERECHOS DE ADUANA

230712 T-5872  GC-IDAUTOMOTORAY TE  FA aiecia No. 72 Cliente AUTOMOTORA Y TECH 10161 0 1892980
230712 T-5873  C-102 MOTO IMPORT FA atacts No. 73 Cllente MOTO IMPORT 10152 0 1261987
230712 T-5878  C-32FRUTTY & ALIMENT  FA siacis No. 78 Cliente FRUTTY & ALIMENTOS 10235 0 2557176
230712 T-5880  C-20.JoseMoya Cia Liga.  FA sfacts No 78 Cliente Jose Moya Cla. Lida. 10238 0 87.310
230712 T-5881  C-102 MOTO IMPORT FA atacta No. 80 Cllents MOTO IMPORT 10240 0 1084977
Total Cuenta 0 6804382

Saldo Cuenta  £.804.382 ]

TOTAL 2300712 0 6.804.382

SALDO 6.804.382 1]
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De la misma forma mostrada anteriormente para el Analisis de Cuentas, también se pueden analizar los
movimientos contables generados por despacho.

Submenu 6.5: Analisis por Despacho

En este reporte, la informacién es ordenada por cuenta, mostrando sus subtotales y totales.

En laimagen podemos ver que fueron seleccionadas las cuentas de clientes, derechos de aduana y desembolsos
por cuenta cliente. En el recuadro de despacho se le indicé el nUmero a analizar.

| Cuentas
1101001-CAJA OFICINA CENTRA A 120100 -CLIENTES
1101 002-CAJA OFICINA AEROPL = M 1201002-DERECHOS DE ADL
1101 003-CAJA OFICINA SAN ANT 1201004-DESEMBOLEDS POR
1101 004-CAJA OFICINA YALFAR, N
1102003-BANCO ITAL
1102006-BAMNCD BCI P
1103000-FOMNDO FLIO
1103001-FOMDO FLID SUCLUIRSA P
1201003-TASAS FORTUARIAS
1201 0058-GASTOS ADICIONALES -+

| O] ccultar totales que cuadran
A

Indicar el despachoa I — — ~—[—— "(@ >_ i
analizar. _I_DEEPach-:u 10239 Ejecutar la consulta

| Imprimir | Seleccione
: : & Muestra a que cliente
Cliente : 22 - Compafia Importadora w Exporta corresponde el despacho.

_ C-E2E-Compafiii
17/07/12 5581 1z01001 e

C-22-Campafi: FA afecta Mo, 70 Cliente Conv

Remesa de despachao 10239 0 400,000

17/07/12 5863 1201001- L8 v Ex 333,715 0

17/07/12 SEES 1201001 ©"22-Compafiic FA afecta Mo, 71 Cliente Comn 22,200 a
Exportadora y Ex

19/07/12 5608 1201001~ = 227COMPANE beve) oToN CLIENTE / CH 4 66,285 0
Exportadora

19/07/12 5608 1204001~ =7227SCMPANE fevn) e 1oN CLIENTE / CH 4 o 23800
Exportadora

25/07/12 SEE6 1201001 =-22-Compafii: NC credito Mo, 10 Cliente Col o =200

Exportadora Irmportadora v E

C-22-Campani: FA afecta Mo, 70 Cliente Comr

17/07/12 5863 1201002~ Expartadora y Ex 0124,213
1z01004-

10/07/12 5869 P-1014-DEPOC: Prow. DEPOCARGO M2 5897 W 5827 25,800 u]
CLIEMTES
1z01004-

17/07/12 5607 LIENTES P-1013-CHUBB CH # / BAMCO ITAL ia73 150,000 u]
1201004- FA afecta Mo, 70 Cliente Con

17/07/12 S863 CLIEMTES P-1013-CHUBR y Ex 1279 0 150,000
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Submenu 6.6: Busqueda Documento Externo

Este submenu opera de manera similar a los vistos anteriormente, con la diferencia que éste permite la busqueda
de todo documento externo, es decir, recibido por la empresa.

En la imagen para hacer la consulta por un documento externo, todas las cuentas fueron movidas hacia la
derecha, por lo tanto la blisqueda se realiza en todas las cuentas.

| Cuentas
Todas las cuentas 1101007-CALA OFICINA CEM 4
fueron pasadas a 1a ((yp) 1101002-CAJA OFICINA AEF -
derecha. N

/| 1101 003-CadA DFICIMNA SAN i
b 1107 004-CAdA OFICIMNA WAL

1 02003-BANCO TAL

P 1102006-BANCO B

1103000-FONDO FIJO

44 1 03007-FONDO FIJO SLICL

12071001-CLIENTES

1201002-DERECHOE DE AL »

| Tipa |T|:|d|:|5 v||T|:|d|:|5 Vl

Indicar el I ———

r 1
documento Mro Docurmento |1234 ||@
a buscar —_ ===

Imprimir | SElECCione %
_ Fecha  Nrocomp Cuenta Cédigoandlisis ~ Glesa  nNid Debe Haber

15/02/10 2272 1201004 P-1015-FAST A FA afecta Mo, 20 Cliente ABC IM 10120 0 45,000
15/02/10 2273 1201004 P-1015-FAST & FA afecta Mo, 21 Cliente ABC IM 10120 0 45,000
1z/09/11 5194 1201004 P-2005-AEROS: Prow, AERCSAM MO 1234 NID: 100 10204 23,400 ]
27/0%/11 5135 1201004 P-2005-AEROS: FE exenta Mo, 7776 Cliente Soci 10204 0O 23,400
27/12f10 =g582 2101006 - LZ - FA S 1234 f SOSERVWAL LTDF 22,800 ]
27f1zf10 =s582 2101008 P-1021-5OSERMLC - FAJ 1234 f SOSERWAL LTDE 0 142,200
1z/09/11 S194 2101002 P-2005-AEROS: Prov, AERCSAN M2 1234 NID: 10: 10204 0O 23,400
27/1zf10 =s82 4101001 - LS - FA S 1234 / SOSERVAL LTDY 120,000 ]

Generara una vista en pantalla de todos los documentos externos que respondan a la numeracién buscada.
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Submenu 6.7: Analisis por Cliente- Proveedor

Este submenu permite analizar contrastando una cuenta, un cliente y un proveedor, como por ejemplo los
desembolsos generados por cuenta del cliente.

Seleccione la cuenta a analizar.

Cuents | 1201004 | DESEMBOLS0S POR CUEMTA DE CLIENTES v |
Seleccione
Cliznte |C-20 | Jose Moya Cia. Lida. V-I—- el cliente a
analizar.
/F'FD'.'EEdDr P-1015 | FAST AR V|
Se/eCCiO”e/T |:| Oecultar totales que cuadran
el proveedor
de | Mostrar Detalle
desembolsos | 0T T/ T T @
a analizar. Desde | afio 2012 mes 1 V| hasta | afio 2012 mes 7 V|
| / Imprimir | Seleccione |+

Selecciore el rango de fecha.

23/07/12 55874 P-1015-FAST AIR FA afecta Mo, 74 Cliente Jas 10218 666 10,000
2307712 5875 P-1015-FAST AIR DESEMBOLSO PAGADOC POR 10215 666 i0.000 o
29/02/12 5451 P-1015-FAST AIR. CH # / BAMCO ITAU 10225 1 10,000 ]
15/07/12 5883 P-1015-FAST AIR FA afecta Mo, 76 Cliente Jos 10225 1 n] 10,000

ToOTAL PARA 'Jose Moya Cia, Ltda,' 20,000 20,000
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En esta seccidn se imprimen los Certificados de Honorarios por las boletas que se hayan recibido durante el afio,
como también Certificados de Sueldos que han sido realizados durante el afio para cada trabajador. La actualizacién
de los coeficientes de reajuste son aplicados directamente por el sistema. El resultado es una serie de paginas
en formato PDF, lista para imprimir.

Submenu 6.8: Impresion de certificados

Seleccionar el tipo de certificado. [ o A
— Seleccione — il

Certificado | — Seleccione — v Honorarios
o ' , _ Sueldos
Afio | e Archivo Sueldos para SII(F.1887)

Archivo Honararios para SI{F.1874)

Aceptar

Cuando da clic al botén
“Aceptar” se genera el
PDF con los certificados.
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Certificado de Honorarios

Agencia de Aduana A:Net

77.841.750-2 / DNECIOCHO TE2

Certificado Sobre Honorarios ano 2010

MANUAL DE CONTABILIDAD m

Agencia de Aduana A:Net R.ULT T77.841.750-2 certifica que ella) sefor{alita) JULIAN LOPEZ CARRASCO R.UT
808.817-7 durante 2010 se ke han pagado los siguienies honorarios y sobre los cuales s= le practican les retenciones de
impuestos que se detallan a continuacion.

Pariodo Bruto Retencidn Fact. Act. Bruto Act. Rietencion Act.
Enero 1,029
Febrero 1,023
Marzo 1,020
Abril 1,020
Mayo 1,015
Junio 1,011
Julia 1,011
Agosto 1,005
Saptiembre 1,006
Octubre 1,002
Moviembre 1,001
Diciembre 1T8.000 17.800 1,000 17T8.000 17.800
Totales 1T8.000 17.800 178000 17.800

Se axtiende el presents certificado en cumplimienio de lo dispuesto en la resolucion ex. nro. 65009 del Servicio de Impuestios

Intermos. publicada en el Diario Oficial de fecha 20 de diciembre de 1993,

Certificado de Sueldos

Agencla oe Aduana ANet
T7.841.750-2 | DIECIOCHOD 782
SANTIAGO f 250712011

CERTIFICADO DE SUELDOS Nro. 312010

Bl Empleador Habliitzdo o Pagador, Agencla de Adueana A:Ned BT 77.841.750-2 certifica que ei(lz) safor(anta) MARID CALVO FLORES R.UT 443406 | en su calidad de emplesdo
depenalents, duranis & afo 2010 =& |e han pagado les rentas que se INdlcan y s0re |85 cusles se |e praciicaron las retencones de Impuestos Que se sefsian @

Pariodo Susldo Colzacion  Renta Impuesto  Mayor Hanta Rebajas por Factor de  Henta Impuesto  Mayor Heania Hebajas por
Bruio Previsional Afecia Unicg retenciin  total TONES actualiz. afecta anico retencidn  exenta TONES Eexiram.

Imp Unico_retenido eolicitads  exents gtremas actuslizade sclualizado actuslizada actualizada actualizada

Enera 364001 90283 31232 42000 1.029 237938 43.218

Fearem 1.023

Marzo 1.722.604 324 2T 1487038 42 000 1,020 1.526.980 42 840

Abrl 1.020

Maya 1045

Junio 1.011

Julia 1.011

Bgosin 1,005

Sapiiembre 1,008

Dctubre 1.002

Moviembre 1,001

Diciembra T2B.002 9E.314 562954 B4.000 1.000 562,954 54,000

TOTALES 2814607 510,676 2281225 168.000 2327 872 170.058

Sa axtiende al presente cartificado an cumpiimiento ca |o dispussto en I3 resolucdn ax. nro. 5049 del Serdcio de Impuesios IMemos, publicada en el Diara Ofictal de fecha 30 de dickembre da 1893,

¥ suE modficackones posterones.
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Este submenu permite generar un reporte de la paridad de las monedas.

Submenu 6.9: Reporte de Paridad

Seleccione una moneda o todas las

Moneda  [Todas VT monedas.
TREE T T oAEE e = =]
| Fecha inicio gl Indique las fechas de inicio y

gu | término a consultar.
g

Salida | FDF

Indique el formato en que

. obtendra el reporte.
Erwiar P

Submenu 6.10 Foliar Hoja Blanca
Este submenu permite foliar hojas blancas para ser timbradas posteriormente por el SlI.

Indicar el tamafio del papel.

Tamario de Papel | Carta

Salida EEF =
r«<5-. s+ :--- 1 _ _ _ _ _ _ mL
Folio de inicio | ) Indicar el numero de inicio y
- - . 3| término a foliar.
Folio de término | |

Irriprirnir

Agencia de Aduana A-Net Pagina 1
GIRD: AGENCIA DE ADUANA,

RUT : 77.841.750-2

DIECIOCHD 782 - PROVIDENCIA
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Submenu 6.11 Seguimiento de comprobantes

Este submenu permite hacer un seguimiento de los movimientos asociados a comprobantes contables dentro del
sistema.

Cuando ingresa al submenu podra visualizar un listado con todos los comprobantes de ingreso, egreso y traspaso
generados en el sistema. Para revisar el seguimiento debe ingresar por el boton ubicado a la derecha. Esto le
permitira ver los movimientos de ingreso, edicién, eliminacién con su respectiva fecha, hora y empleado que
ejecuté el movimiento.

Buscador por numero

de comprobante.

4 g4 12121314151 pp | pl

Dar clic para ver el

zo1iz a5 Egresao 3703 Gy detalle de movimiento.
2013 1 Egreso 5704 Gy
2013 1 Egreso 5705 @
z01z 1 Egreso 5706 Oy,
2013 1 Eqreso 5707 1
2013 i Ingreso 5663 Ak,
2013 1 Traspaszo 5933 @
2013 2 Ingresao 5764 @
2013 2 Ingreso 5765 [#1S

Evento Empleado | Usuario_|Comprobante] __Glosa1 |

07 062013 17:42:0f Ingresao ol FLORES,MARIC 26-dermos 5272 CEB [/ Banco de Chile
19/06/2013 17:32:5V ALV FLORES,MARIC 26-dermos 5272

Eliminacian

Aqui podra ver el detalle asociado a un despacho, quedando registrado
desde su ingreso, edicion y/o eliminacion.
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Menu 7: Solicitud de Remesas

Contahilidad

Solicitud de Remesas Saolicitud de Remesas |

Aunqgue no tiene ninguna incidencia en la contabilidad, el menl “Solicitud de Remesa”, permite realizar los
pedidos de remesa, provisién o anticipo a los clientes, permitiendo el envio de la informacion directamente desde
la interfaz.

Cuando selecciona este submenu se abrira la siguiente pantalla, con las solicitudes de remesas realizadas
anteriormente.

J— Crear un nuevo registro. 4 44 12121 pp | p]

ﬂE

117062013 10322 MOTo IMPORT 1,208,224 ] J @ @
27/05/2013 10170 ABCD IMPORTADORA 150,733 u] J @ \E
270572013 10321 ABCD IMPORTADORA 139,500 £16, 969 J @ @
120472013 i0z97F Jaze Moya Cia. Ltda. 157,100 22,676 \_fj 4 @
257032013 10292 Cormpafia Irmportade 1,955,923 ] /J ‘}L
Permite editar el registro
Permite borrar el registro.

Muestra la solicitud en
formato PDF.

Para generar una solicitud de remesas debe dar clic en botén de nuevo registro. Una vez dentro deberd indicar el
namero de despacho. Luego dar clic en “Aceptar”.

Una vez que se indica el nimero de

despacho se da clic en aceptar.
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La pantalla de la solicitud de remesa mostrara los datos del despacho.

~ IDENTIFICACION |

Fecha 11/06/2013 |[E]

MID 10322 Aduana |3 ||AFiICA A
Cliente 102 MOTO IMPORT
Referencia |A1E.2 |T-Oper 101 IMPORT, CTDOS MORMAL

Tasa Cambio |49|:|,E|5 |
s Dalar

cIF 10.000,00 FOR 9.715,14

Ajuste

Maue | Fecha E
R e — i
LEn-.-iar L |jPC55trD@gedei.cl separados por punto ¥ coma.)

Direccion a la cual se enviara la solicitud de remesas
al cliente.

Aqui el sistema mostrara los derechos de aduana que corresponden al despacho, con su monto en délar y en
pesos.

DERECHOS DE ADUANA [
Cadiga  Detalle Maonto § Monto US
Esta informacién vendra
|1?B ||I'\-"-"-"- ||932-235;DDDD ||1-'5”:”:|J|:”:I | directamente del despacho.
Totales: [032,235 | [1.900 |

En este sector deben ingresar los desembolsos y los gastos asociados al despacho.

Seleccionar el codigo del proveedor.
Agrega mas lineas de desembolsos.

\
- DESEMEOLF0S | T dreimoe, \
Cofigo Proveedaor F\ﬂu:untu:- ks Meto VA -i \3
10 |[TRaNSPORTE aconCacUa || 10500| | 5.624 | 1678 Llsin
rBremem—e—e—A_ e — ! —— — T
Tatales: | 10.500 | g3.824 | 1.676

- GASTOS |

cédign Descripcidn Meto Iva Monto $

EE][e | [RETIRO MERCANCIA || 220100] | 41810| | 261919| Ll

=30 |[Embalaje | 3000, | s70) | 35?|:||I
Totales: | 223,100 | 42,389 |  265.489

o /

lecci / .
Seleccionar el gasto Agrega mas lineas de gastos.

Pagina 71



MANUAL DE CONTABILIDAD m

Aqui se ingresan los honorarios y el sistema mostrara un total por cada tipo (derechos, desembolsos, gastos y
honorarios).

-I HOMORARIDS

~ TOTALES |

$ Derechas $ Desembalzosz $ Gastos $ Honorarios

| 932,235 | 10.500 | D65, 480 36.058
Total a Cancelar: I 1.244, 282

IVA & recuperar: I agz, 057

— FORMA DE PAGOS |

Mumera de =] )
e {5}1 Cheque o Transzferencia
S?leCCione —{:}2 Cheques (1 cheque v Otro Cheque o Transferencial
nimero de |
cheques. Qli Cheque o Transferencia y Pago Derechos con Pago Directo a Tesareria.
TRAMSFEREMCIA A CTaA 123456-4 BCI
Cheque Agencia:
TRANSFEREMNCIA A CTA123456-4 B b
|1.244.282 | Estas glosas se
configuran en
administracion/
ok > configuracion de
FEIRARSNSS contabilidad/
agencia.
Total Solicitado: |l.244.282

-I opciones de envio I

e-mai||:| imprimir|:|

Con detalle[v]

En la forma de pago indique el numero de cheques que debe enviar el cliente. Puede ser un cheque o transferencia
para la Agencia; dos cheques en donde un cheque o transferencia viene a nombre de la Agencia y otro cheque
viene a nombre de la Tesoreria General de la Republica; un cheque o transferencia para la Agenciay se le indica
al cliente que realice un pago directo a Tesoreria. Cada cheque se debe identificar desde el selector indicando si
va a la cuenta de la Agencia o para la Tesoreria General de la Republica.

Las opciones de envio permiten enviar la solicitud directamente al e-mail del cliente, ingresado previamente en el
sector de identificacion del despacho.
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Todos los submenu que guardan relacién con los documentos de ventas se han agrupado en este menu y su

estructura es la siguiente:

Contabilidad

Submenu DIN - Preparar factura DIN.
Crear factura afecta.
Impresién masiva de facturas.

Reimpresion en caso de fallas (atasco del papel, etc.)

Facturacion OIM-Preparar factura DIM

Submenu DUS - Preparar factura DUS.

Irnprirmir factura OIN

Crear factura exenta.

Reirmprimir factura OIN

Impresién masiva de facturas.

DUS-Preparar factura OUS

Reimpresion en caso de fallas (atasco del papel, etc.)

Irnprimir factura OUS

Reimprimir factura OUS

Submenu Nota de Débito - Preparar Nota de Débito.

Crear nota de débito.

Impresion masiva de notas de débito.

Reimpresion en caso de fallas (atasco del papel, etc.)

H.Débito-Preparacidn H.O.  — |
------- Irpresian H.0O.
------- Reirmprimir N.0O.

—

H.Crédito-Preparacidn H.C.

[———— Submenu Nota de Crédito - Preparar Nota de

Impresidn N.C.

Crédito.

Reimprimir N.C.

Crear nota de crédito.

GUlA -Preparar Guia de Despacho

Impresion masiva de notas de crédito.

Impresian GULA

Reimpresion en caso de fallas (atasco del papel, etc.)

Reimprimir GULA

Submenu Guia - Preparar Guia de Despacho.

M. Cobranza-Freparacion N.Z

Crear guia de despacho.

Impresidn Nota de Cobramza

Impresion masiva de guias de despacho.

Reimprimir MHota de Cobranza

Reimpresion en caso de fallas (atasco del papel, etc.)

N. Descusrto-Preparacidan H.O \

Impresion MHota de Descuerto

Submenu Nota de Cobranza - Preparar Nota de

Reirmprimir Hota de Descuentd

Cobranza.

Crear nota de cobranza.
Impresion masiva de notas de cobranza..

Reimpresion en caso de fallas (atasco del papel, etc.)

Submenu Nota de Descuento - Preparar Nota de
Descuento.

Crear nota de descuento.

Impresion masiva de notas de descuento..

Reimpresion en caso de fallas (atasco del papel, etc.)
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Submenu 8.1: Preparar factura DIN

Contabilidad

Facturacion OIN-Preparar factura DIN

------- Irnpririr factura OIN

------- Rei mprimir factura OIN

En este submenu se preparan las facturas afectas a IVA, por lo tanto, en su gran mayoria corresponderan a
declaraciones de importacion. Cuando selecciona este submenu aparecera el listado de las facturas. Las facturas
poseen tres estados: en curso, impresa y anulada.

Las facturas en curso son aquellas que se encuentran en proceso de confeccion.
Las facturas impresa son aquellas facturas que estan terminadas, con un folio y fecha de impresién.
Las facturas anuladas son aquellas facturas que fueron anuladas por alguna razén.

J 4l dd 121212140151 pp | p]

en curso HERMAN EMRIGQUE AGUILAF 10246 *® ,1*,__*. | iy,

b’ [ m=r: | e | L)
279 &0 23/07/2012  impresa MOTO IMPORT 10240 ol ) |G E
(e St 17/07/2012  irmpresa Cormpafia Irmportadaora y 10239 £ 9||a) |Ase IE
276 70 17/07/2012  impresa Cormpafiia Imporkadaora y 10239 | ) | (sl | D E

Botén de edicién de registros que permite modificar la factura. Una vez impresa la factura el boton
quedara desactivado.

Ix Boton de eliminacién de registros.Permite eliminar una factura “en curso”.
Q, Bot6n de impresién. Una vez impresa la factura el botén quedara desactivado.

Botdn de visualizacion de un registro, permite ver una factura tal como se veria impresa en su formulario
y poder imprimirla sin tener que recuperar el numero de la factura. Para facturacion electrénica permite
ver el documento en formato pdf.

@ Ingreso fecha de entrega de factura.

Cuando pida un nuevo registro , Se abrird una interfaz de seleccién con tres opciones:

SELECCIONE TIPO DE FACTURACION

& Un despacho
¢ Despachos del cliente
1 Otros

NID |

Aceptar |
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Para facturar un despacho debera indicar en el casillero NID el nimero de despacho y luego aceptar. Se preparara
una factura con los datos del despacho (NID), incluyendo sus respectivos desembolsos, anticipos y pagos directos,
si han sido ingresados con anterioridad y relacionados al numero de despacho.

Un Despacho

SELECCIOMNE TIPO DE FACTURACION

@ Un despacho
O Despachos del cliente
O Otros

rm———— = Ingrese el N° de despacho y
NIy 10235 T presione “Aceptar”

Una vez que de clic en “Aceptar”, el sistema mostrara la informacién del despacho, dando la opcion de Facturacion:

- Factura IVA: Indica que en la factura que se genere, incluira todos los derechos del despacho. Por lo tanto,
corresponde a una facturacion normal de un despacho.

El dezpacho Mro. 10239 del cliente Compariia Importadora y Exporta tiene clauszula de venta FOB.
Seleccione una opcidn de Facturar:

Factura IWA: l@}
Factura Derechas: {:}
cliante |22 |C|:|rn|:uaﬁ|'a Importadara y Exporta

- Factura Derechos: Esta opcion, permite que la factura que se genere, considerara todos los derechos a excepcion
del IVA. Ademas, permite facturar a un cliente distinto del despacho.

El despacho Mro. 10239 del cliente Compania Importadora y Exporta tiene clausula de venta FOB,
Seleccione una opcidn de Facturar:

Factura IWA: {:,'l
Factura Derechos: {3_}
cliente IEE ICDmpaﬁia Importadora v Exporta

u - Si necesita facturar los derechos a

otro cliente, abrir el selector.

Cuando de clic en aceptar se mostrara el formulario para la preparacion de la factura.
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Al marcar esta opcion se desplegara un nuevo recuadro en donde debe seleccionar al cliente, una vez seleccionado
se desplegara un listado con los despachos aceptados y pendientes de facturacién.

Despachos del Cliente

Este tipo de seleccion permite facturar en forma masiva grupos de despachos. Al seleccionar los despachos a
facturar se prepara una factura con los antecedentes de los despachos (NID), con sus respectivos desembolsos,
anticipos y pagos directos si han sido ingresados con anterioridad relacionadolos al numero de despacho.

Es importante aclarar que al realizar este tipo de facturacion mostrara el detalle de la mercancia del despacho
mas antiguo y el monto de los derechos de aduana sera la suma de los despachos seleccionados.

SELECCIONE TIPO DE FACTURACION

O Un despacho
® Despachos del cliente

O Otros
Cliente |20 :.;luse Moya CI!'a. L.td.a_ =
Mid afacturar  Mid seleccionadas
10186 r
Para seleccionar,/"| 10188 |"|
un despacho | |
debera moverlo a
la derecha, | > |
mediante las | |
flechas.
| 4]
[
| 44]
L

Otros: si es necesario hacer facturas para despachos que no hayan sido generados en AduanaNet®, o por
cobros que no estan relacionados a despachos, debe ocupar esta opcién. Selecciona el nombre del cliente y la
factura que se preparara apareceran los datos del cliente.

SELECCIONE TIPO DE FACTURACION

O Un despacho
O Despachos del cliente
® Ofros

Clignte |22 | Compafiia Importadora y Exporta
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Una vez seleccionado el tipo de facturacién aparecera la interfaz de preparacion de la factura, para completar
los datos.

Cuando solicita confeccionar una factura, el sistema busca lo siguiente:

. Desembolsos por cuenta de cliente.
. Pago directo.
o Remesas o anticipos.

Los desembolsos, anticipos y el pago directo que han sido ingresados con antelacién a la generacion de la
factura, apareceran en forma automatica al generar el fomulario de facturacion. Si estos han sido ingresados con
posteridad no apareceran en forma automatica en el formulario. Para ello existe un botén que traeré los valores
correspondientes, tanto para desembolsos como para pago directo y anticipos.

El formulario de confeccion de factura estéa dividido por pestafias. Cada pestana indica un sector de la factura.
Al seleccionar una pestana, ésta se activard quedando de un color azul y las pestanas desactivadas en gris.

En la pestana “Datos Cliente” se encuentra la informacién del cliente.

Datos Cliznte Datos Despachos | Dasembaolsas Garkos y Honoraros Resuman Grabar (nueva) Grabar (liskado)
- o

—DATOS DEL CLIENTE — —

sucursal Agencia de Aduana AMet «
fafiores Compafila Importadora y Ex RUT
Drirsecian

Girc

Deden de Compra u otro documento de Freferencia

Tipo Docurnanto
Falio

Fecha

Grabar (nueva) | ESte boton graba la informacion de la facturacion y vuelve a la pantalla de “Seleccione Tipo
Factura”

Este botdn graba la informacion de la facturacién y vuelve a la pantalla principal de facturacion

Grabar [listada) . .
(Historial)
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Al facturar mas de un despacho los

MANUAL DE CONTABILIDAD m

s”, figuran los datos de la declaracion de ingreso.

valores de los Derechos de Aduana apareceran sumados.

; - .
Grabar (nusva) | | Grabar (listada)

! Datos Cliente Ciatos Deszpachos Cesembolsos Gasktos y Honorarios
~ DATOS DE DESPACHO —
Despacho Mo 10242 Facha ﬂucnptaudni 19/07/2012 m He dceptadidn
Ref. Clicnbl_gl:l Tipo Dpnradc’-nilMFDRT. CTOOS ANTIC.' Guia de dn:pichul
Canacimianto _9[]93'.?& Fechs Conn:imienbﬂi 19/06/2012 j ﬂ 'l.-"apclr__ [
Cis, Traniparke -LLIIS RAMOS Adusns|BRICA |
Manifiesto No| 12455 Fecha Manifiests| 10,/07/2012 |[E]
—BULTOS ~MERCANCIA
Tipa  Cant Camt, 0 leeem 0 Partida  Ad Valorem
BIDOH =] II.E\.BEEI,IIIDDIIIJEIH—CDD[G'D; ACEITUNA VEL D7112010 0,00 | Pese Brte
0,000000 0,00 | 26.320,00
16.320,00008 SIN-CODIGD; Hanna de tngor| 11010000 0,00( | Toksl Bultos
| 95
Permite modificar
los derechos.
— LERECHSS ADUANA
MMARCA O IDENTIFECACION DEBULTOS —— | .00 o o 30/07/2012 | E W
Codigo GCR D-u'la;s_ ________ Pesos
| 223 ust | 0,00 +| 0,0000
TVALORES DEL DESPACHD | 222 ust | 6.528,00 ¢| 3,298,924,8000
Foo§ 12.056,00 | | | 224 usy| 1.306,31 4|  660,143,7585
Flate § 150,00 | ust | 3|
Sequrot| _261,12]| | | s | s
CIF US §| 13.467,12| | uss | N
CIF. PESOS § 5.805.609 I US*l *I
Bjust Uﬁ*
uste I LIE* | * I
Valor Aduanero US § 132.467,12
1w uss | 6.606,02 | 3.338,352,2070
Tipo de Cambio §| 505,35| | [——— — ,
ezl | sk | *I
valor Aduaners tl E.EDS.GD‘E‘l ———— =] : .
TOTAL ABUANA usg | 14,440,330000 + | 7.297.421
CUDTA CONTADD u 0,000000 tl o

Permite actualizar
el tipo de cambio.

En este campo se
puede ingresar una
multa en caso de
existir.
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En la pestana de “Desembolsos” se ingresan todos aquellos desembolsos en los que se ha incurrido en el
proceso de la operacién.

Para indicar aquellos desembolsos que han sido pagados directamente por el cliente debe seleccionar en el
casillero de “Desembolso Pagado por Cliente”.

Al hacer clic sobre el botén Traer Desernbalsos | , se actualizaran los desembolsos asociados al nimero

de Despacho que se esta facturando, trayendo aquella informacién que haya sido ingresada posteriormente al
crear la factura.

Datos Clisnts

Datos Despachos | Dezembolsas

Gaskos y Honorarios Resumen Grabar (nusva) Grabar (listado)

—DESEMBOLESOS
[ Traer Desembaolsos ” Limpia Daiamhulsuﬂ— 5,‘;’[:5;%%?;ﬁsegfam,f,te,faz.
Provaador Hro Dodto Facha Walar Hato Iva [;i:\;;?:d:i!:;;l;ro
%) [FASTARTT  [eee poror/z012 | B4 soo00][ seou|[ zees D)
%] = f | & [ =
3l | | | E4] ; I 1ol
| [ 1=H [ |
|| |E$| || |D|
| | B+ ; I | ||:I|
| =B | | el
[ [=E i 1ol
[ B | [
1l = ]l Ii e
I | B4 ' | 10
| | B+ | | 1ol
Jl = il ] :D:
| | &+ f | =
TOTAL DESEMBOLSO POR CLIENTES 4 | 50,000 | 42.017 | 7,983
4 44 1210 pp 1 pl Casillero de seleccion de desembolsos

pagados directamente por el cliente.

I Il “ |E Al presionar el botén de busqueda desplegara

FRaTRR Fadie bl un listado con cheque factura despachos que
LEE DEER xR e hayan sido configurados previamente en
CHUBE CHUBE . ‘. , Ly
Administracion/ Config. de contabilidad /
10 TRANSPORTE TRANSPORTE .
ACONCAGLA ACOMNCAGUA Cheque factura despacho, relacionados a los
11 SAAM SAAM Proveedores de Desembolsos.
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Cuando factura mas de un despacho la interfaz de ingreso de los desembolsos variard. Como se observa en la
imagen se abrird una nueva columna en donde debera seleccionar el despacho al cual le corresponde el
desembolso.

Datos Clianta Latos Despachos Dasarnbolsos Gastos ¥ Honoraros Rasurnan Grabar (nuaval Grabar (listado)

rDESEMBOLSOS

I Traer Deasembolsos ” Limpia Desembolsos |

Dezembolio
Provesdor Despacho Mro Diocko Fecha Yalor Hato Iva pagado por
. - : cligrte
3 [FasT AR 10188 v||587 21/0772012 | [E] ¢ | 24.500|| 20.588 | 3.912| O
5| [anDES A1RPORT  [10188 v 487 27/07/2012 |[E] s | 34.400|| 28.008| | 5,402 O
3 [aEROSAN 0188 w||2345  |[30/07/2012 |[E]4 | 22000/ 18.487  3.513) O
g I— :2( Seleccione » . | & ] I | O

Seleccione el despacho que le
corresponde a cada Desembolso.

Nota: Cuando existan desembolsos por cuenta de cliente relacionados a un despacho ingresados con
anterioridad, el sistema los traera automaticamente al momento de generar la factura. Si estos desembolsos
no corresponde facturarlos adn, por algin motivo, deben eliminarse para que no sean considerados en esta
facturacion.
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En la pestafia de “Gastos y Honorarios” se ingresan los gastos de despachos en los que se ha incurrido en el
proceso de la operacién.

Cratos Cliente Cratos Despachos Desembaolsos | Gastos v Honorarios Resumen Grabar (nueva) Grabar (listada)
i L !
- GASTOS ¥ HONORARIOE = — P
Aqui se indican los valores que utilizara
para el calculo de los honorarios. Walor

~TRAER HONORARIOS |[GASTOS DESPACHO 5|4 10.000,00
F-Usando.,, —Mm—————— = —

Sl [TRASMISION =F 2.000
I 'E:' o IF {:}"."alnr Aduaners I = e
| . | |FLETE 10.000|
I ~ Con délar.. I I
I @ Actual D Mes anterior C} Parsonalizads I I
| | 505,350000 1| r 3
I — Con UTM. .. I I
I ® acual O anterior O Personalizado I I / E |
!_ | 39,689, 000000 JI | SE _

____________ TOTAL GASTOS § | 22.000
I[ Traer Honorarios |[ Limpia Honorarios | | HONGRARIOS § | 20.165)
L _ [Monorsdospactedos] | STl 11621

TOTAL FACTURA AGENCIA § | 2,780

)A/I«HI»IH

[adige ™=l [ Nembre S5 [proveeder S5V 5 (05 conceptos de Gastos de Despachos

I Il Il | han sido configurados previamente en
¥

T Administracion / Config. de Contabilidad /
DESPACHD Cheque Factura Despacho, al presionar el

g RETIRC MERCAMCIA botdon de blsqueda el concepto aparecera

17 SEREMI SALUD SEREMI SALUD en el listado.

39 Embalaje

Permite traer los honorarios que hayan sido configurados en Administracién /
Categorias Honorarios / DIN y asociados al cliente en Administracién / Mantencion
de usuarios / Clientes.

[ Traer Honorarios ]

Limpia Honaorarios ] Borra la informacion ingresada de gastos y honorarios, limpiando el formulario.

[ Honorarios Pactados ] Abre una ventana donde se indican los honorarios pactados con el cliente.
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En la pestafia “Resumen” apareceran todos los totales y saldo de la facturacién.

Rezurmen

| Grabar (nueva)

Grabar (listada)

— RESUMEM

Total Agencia

Total Aduana

Total Desermbolza por Clientes
TOTAL LIQUID.ﬁ.EIﬁN

Pago Directo

Anticipos

Desernbolsos pagados por diente

SALDO

Observaciones

1.130.500

1.444 581

Cuando se da clic en este botén traera

1.550.000

el pago directo y los anticipos que se

4,125,081

encuentren ingresados en el sistema

correspondientes al despacho.

1]

0| Traer Pagos Directos vy Anticipos

d Si el saldo de la factura es

NS p—

acreedor, el resultado se reflejara
como un numero negativo.

Cuando se factura mas de un despacho,
apareceran en el recuadro de
Observaciones, el listado de los despachos
que se estan facturando.

Resumen

| Grabar [nuewval

Grabar (listadao]

— RESUMERN

Total Agencia

Total Aduana

Total Desembalso por Clientes
TOTAL LIQUIDAEIEIN

rF'agn Cirecto

Anticipos
L=

SALDDO

Observaciones

1.130.500

1.444. 581

1.550.000

4,125.081

1.444 581

Desermbolzas pagados por cliente £ I

0 Si el pago directo y/o los anticipos se

2.660.500

cuando ingrese a esta interfaz los montos
van a estar visibles. En el caso de que se
ingresen mientras la factura se encuentra

en curso, sera necesario dar clic en el boton

para que muestre los montos.

Nota: Cada vez que modifique e ingrese un nuevo dato en la factura debera grabar los cambios.
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Submenu 8.2: Imprimir Factura DIN

Contabilidad

Facturacion DIN-Preparar factura OIM

------- Irnpri mir factura OIN

Esta funcion permite seleccionar una o varias facturas para imprimir.

Cuando ingrese al submenu aparece un listado con aquellas facturas que se encuentren “en curso”.

Facturas DIN sin imprimir

MANUAL DE CONTABILIDAD m

Folio Primera Factura |

. Ingrese el numero
de la factura a

Fecha Impresién sz |[E]
Tipo Impresion Ftprint

Facturas Afectas en Curso

imprimir.

Indique que fecha
tendra la factura.

; Seleccionar
Id Cliente NID [ e ” s ]
281 HERMNAM EMNRIQUE 10246 ]
282 HERMNAM EMNRIQILUE 10242 ]
283 Jose Moya Cia. Ltda. 10186 ——Marque la(s) factura(s) que

Dar clic para prm—
imprimir la factura. Imprimir

desea imprimir.

Cuando de clic en el boton de “Imprimir” se generara un archivo de impresién y las facturas quedaran con el
estado de “impresa”, dentro del sistema, generando los comprobantes contables (traspaso) por la centralizaciéon

en el libro de ventas, diario, mayor, etc.

Luego se abrird una ventana para descargar el archivo a imprimir en el formulario.

Abriendo factura.prn

Ha escogido abrir

|i] factura.prn

que es de tipat archivo PR (2,5 KB)
de: sy aduananet .o

i0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

descargar el archivo.

Presione “Abrir”, para
2 —l— Aceptar ] [ Cancelar
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Una vez que el sistema haya descargado el archivo de impresién, aparecera el siguiente recuadro con los datos
de la factura.

Para imprimir la
factura presione el
botdn de la
impresora.

w# o\ documents and settings'jessi\configuracion

File Edit Wiew Opftions Help

0= H& @] B m o]

| -

16626 duplicar 10 2

COATS CADEHA LTDA

MARURI 829

2040016626 INDEPEHDEHC -
(e e e ;I_I
[ 1 | 1 Dos | | 7

Print - Okid x|
&+ Al pages Mumber of pages: 1
Murnber of copyes;
= Current page i I-I 3’
Seleccione para " Pages: I Enter here numbers af

evitar los saltos de pages you want to

pdginas. print. Example: 2.3,7-3
\ Page & printer zetup | Headers & footers |
\p ‘Dan't feed paper after each page

k. Cancel | Help |

Presione “OK” para enviar la
impresion a la impresora.

Nota: Debera tener instalado el programa FTPrint para imprimir los documentos en el formulario (ver manual de
instalacion de FTPrint).
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Submenu 8.3: Reimprimir Factura DIN

Contabilidad

Facturacion

OIM-FPreparar factura OIM

------- Irnpririr factura DM

------- Reimprirmir factura OI4

Si existen problemas en la impresidn, es posible reimprimir las facturas enviadas.

La reimpresion tiene 3 alternativas:

. Anular factura y eliminar la informacién: El formulario de la factura queda inutilizado y la informacion
de la factura queda eliminada.

. Anular factura y recuperar la informacién: se recuperan los datos de la factura, pero el formulario
de factura que se empled en la impresién efectivamente queda inutilizado.

o Recuperar todo (informacién y formulario): en este caso, se entiende que tanto el contenido de
las facturas como los documentos se desean recuperar. Es el caso que se produce al poner

un formulario diferente en la impresora o cuando ocurre un atasco de papel. Si se han mandado

a imprimir 10 facturas y hay un atasco en la segunda, los 8 formularios restantes estan utilizables.

Facturas DIN a Reimprimir

Indique el nimero de la primera y ultima

Falio Primera Factura I . L
factura que desea reimprimir.

Falio Ultima Factura I

Tipo Reimpresian ISeIecciDne -

Imgarirmir |

ste selector muestra las opciones de
reimpresion.

Anular Factura v eliminar ka informacion
Anular Factura v recuperar la informacion
Recuperar todo (informacion v formulario)

Microsoft Internet Explorer El

\‘Ej Canfirma que desea reimprimir desde la Factura 11 hasta 11 conservanda el documenta ariginal,

Acghtat I Cancelar

/

/

Presione “Aceptar”, para
confirmar el o los nimeros
de facturas a recuperar.
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Validacion de Facturas Afectas a Recuperar

Factura afecta Nro. 11

V@ver a Seleccionar Recuperar Facturas -|7 Recupera los numeros.

e

Vuelve a la pantalla de
ingreso de numeros a
recuperar.

Terminado el proceso de recuperacién de datos y anulacion de comprobantes, las facturas se visualizan en el
listado de facturas DIN, y puede volver a imprimirlas utilizando la funcién de “Imprimir facturas DIN”.

Nota: Cada vez que se recuperan numeros de factura, el comprobante contable de traspaso que se genero es
eliminado. Lo que significa que la factura al ser recuperada y quedar en el listado de facturas “en curso” no
aparece en libro de ventas.
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Submenu 8.4: Facturacion DUS

Contahilidad

Facturacion OUS-Preparar factura DUS

------- Irnpri mir factura OUS

------- Rei mpri mir factura OUS

Las funciones de facturacién para las exportaciones (facturas exentas), tienen el mismo procedimiento que las
explicadas para la facturacién afecta a IVA. Salvo algunas diferencias basadas en los aspectos relacionados al
IVA'y pago directo, pero los principios generales son los mismos.

J [ 4412121314151 pp | pl

286 16 3170772012 impresa Jose Mava Cia, Ltda, 10237
285 15 3170772012 impresa BETA EXPORT LTDA 10156
284 en curso . Jose Moya Cia. Ltda, 10233
| Datas Cliente Datos Despachos D-_:_lmbnhu Gastos y Honorarios I Resurmen Grabar (nueval Grabar (listada) .

MEASTOS Y HONORARTOS

Walor
TRAER HONORARTOS |FI.'ID Ei | 15.000,00|
B |TRASMISION =h 3.500
®rce Derr s
[FLETE = 10.000]
—Con dolar,., E*l ]
'@' Actual L8] Mag antarior o Parsonalizado [ —
| =H
| 483,640000 | =Mi
mSon UF., | = $!
@ acual O anterior | = 4|
r TOTAL GASTOS § IW !
| Traer Honorarios || Limpia Honorarios | I HONGRARIOS *l ' 22 574 I
[ Honorarios Pactados ] Ime. FACTURA AGENCIA § I 51.079 |
L - — -
~

Como se puede apreciar , el calculo
del IVA no existe por ser una factura
exenta.

Submenu 8.5: Impresion Factura DUS

Submenu 8.6: Reimprimir Factura DUS

Los submenus de imprimir y reimprimir factura DUS tienen el mismo tratamiento que las facturas afectas.
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Submenu 8.7: Nota de Débito

Conmtabilidad

Facturacion H.Débito-Preparacidn N.0O.

------- Impresian H.O.

------- Reirnprirmir N.0O.

La nota de débito complementa una factura, por lo que es necesario ingresar ese antecedente para acceder a la
interfaz de ingreso de datos. El formulario de la nota de débito es similar al de la factura.

4 44 121213141510 pp | p

. E— II:I-E-

k_l

293 en CUrso Cormpafia Importadora v E 10248 a'r | x Lg. Gt;.a

29z 7 31/07/2012 impraza MOTO IMPORT 10240 ._J' | \‘wr’ S| |Gy I'I'_'}

236 £ 31L/07 2012 irmprasa SOFTWARE LTDA 10169 [ 4 | \K’ | || Gy E
L

Al solicitar crear un nuevo registro, se desplegara la pantalla de ingreso.

Seleccione si desea

generar una nota de debito Seleccione en este recuadro si la
relacionada a una factura

factura es exenta o afecta y si
o despacho. corresponde a una factura electrénica

® Ingreso factura o manual.
O Ingreso despacho

N° Factura /L |

Indique el numero de la
factura relacionada con

la nota de débito.
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La interfaz de llenado de la nota de débito es similiar a la vista anteriormente en la confeccién de facturas.

Dator Clignke | Dater Despachas Dagembolias

r — -
Gattos y Henararios Ragurnen Grabar (Ausva) Grabar (lirtada)

= GASTOS Y HONORARTOE

TRAER HOMORARTOS
r~Usande...

OCIF l3“-"]1!:" Aduaners

Con déler..
'E, Bctiyal D Mai anterisr '::' Pargonalicads

| 483,640000

[ Traer Honorarnos H Limpia Honoraros ]

Valer

. [RETiRo MERCANCIA ]| 25,000/
| ¥ |
| =t
| =
| =l
| =N
[ =]

TOTAL GASTOS § | 25,000

HOHORARICS § [

WLVA *I 4,750 Caloular
TOTAL FACTURA AGENCIA § | 29,750 /

Submenu 8.8: Imprimir Nota de Débito

Submenu 8.9: Reimprimir Nota de Débito

Si es una nota de débito relacionada a un‘:/
factura exenta, se debe quitar el ticket d

“Calcular”.

Los submenus de imprimir y reimprimir nota de débito tienen el mismo tratamiento que las facturas afectas.
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Comtabilidad

Facturacion

MANUAL DE CONTABILIDAD m

H.Crédito-Freparacion N.C.

------- Impre=idn N.C.

------- Reairmpririr N.C.

La nota de crédito puede complementar tanto una factura como una nota de débito, por lo que es necesario
ingresar el niumero de documento para acceder a la interfaz de ingreso de datos. El formulario de la nota de
crédito, (como el formulario de la nota de débito) es similar al de factura.

Seleccione si desea
generar una nota crédito
relacionada a una factura,
despacho o nota de débito.

Indicar cuando la nota de
crédito sea para anular
/una factura, de esta

forma el sistema traera

@ Ingreso factura

——O Ingreso despacho
O Ingreso Mota de debito

Anula Factura IZ(

los datos de la factura a

anular.

_|Tipo Factura| afecta_+|| electronica v

[W° Factura

Indique el numero de la factura o/

de nota de débito relacionada con

la nota de crédito.

-

Seleccione si la factura es
exenta o afecta y si

corresponde a una factura
manual o electrdnica.

Aligual que en la nota de débito, la nota de crédito puede o no llevar IVA, dependiendo si esté relacionada a un

documento afecto o exento.

Submenu 8.11: Imprimir Nota de Crédito

Submenu 8.12: Reimprimir Nota de Crédito

Los submenis de imprimir y reimprimir tienen el mismo tratamiento que los submenus 8.2 y 8.3 vistos

anteriormente.
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Submenu 8.13: Guia de Despacho

GUIA -Preparar Guia de Despacho

....... Impresidn GULA

------- Reimprimir GUI1A

Cuando ingrese al submenu para preparar guia de despacho encontrara el listado de aquellas que ya se han
generado. Para generar una nueva guia de despacho, seleccione el botdén de nuevo registro, alli debera indicar el
numero de despacho al cual se le generara la guia.

-l —|7 Indicar el despacho.

- TRAMSPORTE
Mid |l|:|218 | Cliente IED Jose Maoya Cia, Ltda,
Ernp. Transp - Chofer | | Telefonao I:I
seleccione V|
Mormbre: | |
: g |
Ubicacion | | E‘Egladn
Otros Traslados Mo Yenta §|
Diraccidn | | B Seleccione
Origen Seleccione Operacion Constituye Yenta

_ - “Wentas por Efectuar
Feehadeien : D HL ‘:IKEJ"':”:"':'E Consignaciones
—| Entrega Gratuita

- Traslados Internos
seleccione

wmowns [ @ e [ ] [ouedcDovougen

Direccidn
Comuna

Cesting

En la primera parte de la guia de despacho, se ingresan los datos de origen y destino de la carga, ademas se
debe indicar el Tipo de Traslado.
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Al generar la Guia de despacho, traera la informacion de Bultos y Mercancia desde la Declaracion respectiva.

Mro. Cantidad Glosa i

|1 450 | |CAJACARTOM |@

Fotulado Jose Mova

rBULTOS

Marcas v Marmeros

Peso Broto:| 1000,00 FOBR Dezpacho:11000,00 CIF Despacho: 12000,00

— MERCAMZILAS
Cuando se da clic en este botén se abrira una

‘ ventana con las mercancias del despacho. Es

J posible seleccionar una o todas las mercancias.

-

Descripcidn CIF Unitario Cantidad

|1,‘ SIM-CODIG0 JGALLETAS RIC.-’-‘-.S;MCK.-’-‘-.‘T'||16JDEIEI 75,000 I%

2, GA-9574 ;GALLETAS SALADAS;LE T¢ |16,000 75,000 @
13;GA-0874 ;GALLETAS SALADAS;LE T( |16,000 600,000 @

rOBRSERVACIONES

Observaciones Boo, Central

CERTIFICADOD DE ORIGEN £11Z21 FECHL
10/04/2012

Ohservaciones

- -—Una vez ingresados los datos da clic para
grabar.

Submenu 8.14: Impresion Guia.
Este submen( permite imprimir en forma masiva las guias de despacho, como se vi6 anteriormente.

Submenu 8.15: Reimprimir Guia.
Este submenu permite recuperar las guias de despacho que han sido impresas, como se vié anteriormente.
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Submenu 8.16: Nota de Cobranza

Contahilidad

Facturacion

H. Cobramza-Freparacidn .2

------- Impresidn Nota de Cobranza

------- Reirmprimir Mota de Cobranza

La nota de cobranza es un documento que sirve para realizar cobros a los clientes como los desembolsos.

Este tipo de documento no es tributario, por lo que se utiliza solo para fines de cobranza para aquellos gastos por

cuenta de terceros.

Cuando ingrese al submenu de preparacion se encontrara con el listado de las notas de cobranza antes realizadas.
Para crear un nuevo registro debera dar clic en el botén de nuevo registro.

En la siguiente interfaz debera indicar a que factura o despacho se asociara la nota de cobranza.

& Ingreso factura
¢ Ingreso despacho

Tipo Factura | sfecta x| | electronica =]
N°Factura {10001

Aceptar |

Al igual que en las facturas, si existen desembolsos asociados al despacho el sistema los mostrara
automaticamente o también podran actualizar la informacién a través del botén “Traer Desembolsos”. En caso
contrario, pueden ingresarse los cobros de desembolso directo en la nota de cobranza, seleccionando el proveedor

en el botén |:=

| [
Datos Cliente Datoz Dezpachas Desambolzas Resurnen || Grabar (nueva) |: Grabar [listadaol

=

DESEMBOLSOS

[ Traer Desembolsos H Limpia Desembolsos ]

Praveedor

Mra Dockto Fecha Valar Meto Iva

) [sac

E=][sas40 [15/07/2012 |[E]¢[  15.000]]  12.60s|  2.395

¥

=] | =5 | | |

%

=] | |=H | | |

TOTAL DESEMBOLS0 POR CLIENTES $| 15.000 | 12.605 | 2,395
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Lainterfaz es similar a la de confeccién de factura, con la diferencia que en la pestafia de resumen se muestra el
total de desembolsos.

Datos Cliente Catos Despachos Desembolzos Fesurmen Grabar [nueval Grabar [listado)

— RESLUMEN

Taotal Desernbaolso por Clientes §

Ohservaciones

FACTURANDO DE3IPACHOI 10:213.

Una vez que se ha grabado la nota de cobranza, es posible imprimirla tal como se hace con el proceso de
facturacion, dandole un folio y una fecha.

Luego es posible ver un documento en formato PDF de la nota de cobranza impresa.

\J [ 1212121415 pp | p]

I_II_II_I_I_II_I-E-

I0/07F2012  impresa Jaze Maoya Cia, Ltda. 10218 o

Dar clic para ver la
impresion en pdf.

R.UT 77.841.750-2

NOTA DE COBRAMNZA
Agencia de Aduana A-Maf NT3
Casa MatrizzDIECIOCHO 782
PROVIDENCIASANTIAGD DOCUMENTO NO TRIBUTARIO
Fono: 3430074 Fax: 3430074
Fecha: I0TI20M2 Rut: Despacho: 10218
Sefores: Josa Moya Cia. Lida. Refarencia: Prueba 2
Direccion:  Av. 5 da abril 165 Aduana: PUERTO MONTT
Comuna: SANTIAGD
Giro:
Concapto:
FACTURAMNDO DESPACHOS 10218.

[Ttem Proveedor Nro. Docto. Monto Neto Manto lva Monio |

1 SAG QBEAD 12 605 2.305 15.000

Totales: $ 12.605 52305 § 15.000
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Submenu 8.17: Nota de Descuento

Facturacion . ito- Freparacian M.0O

------- Impresidn Mota de Descueanto

------- Reirprimir Mota de Descuentd

La nota de descuento es un documento que sirve para realizar descuentos de cobros de desembolsos a los
clientes.

Este tipo de documento no es tributario, por lo que se utiliza solo para fines de cobranza para aquellos gastos por
cuenta de terceros.

Cuando ingrese al submenu de preparacion se encontrara con el listado de las notas de descuento antes realizadas.
Para crear un nuevo registro debera dar clic en el botdn de nuevo registro.

En la siguiente interfaz debera indicar a que factura o despacho se asociara la nota de descuento.

@® Ingreso factura
O Ingreso despacho

Tipo Factura

N®Factura |91 |

Deben ingresarse los descuentos de desembolso en la nota de descuento, seleccionando el proveedor en el

botén |z=

Catos Cliente Catos Despachos Desermbaolzas Resurmnen Grabar [nuewval Grabar [listadao)

- DESEMBOLSOS |

[ Traer Desembalsos ” Limpia Desembaolsos ]

Praveedaor Mra Docko Fecha Valar

5 lervee 1EE] 10 | =0
[3¢) [ &= [ &
3¢ I & [ &

TOTAL DESEMBOLSO POR CLIENTES # |
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Lainterfaz es similar a la de confeccién de factura, con la diferencia que en la pestafia de resumen se muestra el
total de desembolsos.

Datoz Cliente Datoz Dezpachas Desarmbolzas Resurnan Grabar [nuewval Grabar [listado)

-I RESUMEN

Total Desermbolzo por Clientes § 20,000

Observaciones

Dezcuenta dezembolsos cobradoz por error.

Una vez que se ha grabado la nota de descuento, es posible imprimirla tal como se hace con el proceso de
facturacion, dandole un folio y una fecha.

Luego puede ver un documento en formato PDF de la nota de descuento impresa.

J

4 4412121314151 pp | p]

Fecha £+ ™" | Estado I Cliente < 5.7 Despacho &2 ™7
30/06/2013 impresa Joze Moya Cia. Lida, 10297 I,-" % | i) e,
L

RILT 76.181.796-5
NOTA DE DESCUENTO

Agencia de Aduana A:Net N" &
Casa Mabriz-DIECIOCHO 732
PROVIDENCIA SANTIAGD DOCUMENTO NO TRIBUTARID

Fono: 3430074 Fax: 3430974

Fecha: ANDE2013 Rut: B6.671.750-5 Despacha: 10297
Senores: Josa Moya Cia. Lida. Referencia: prusba_reex
Direccion: ~ Av. 5 de abril 155 Aduana: SAN ANTOMID
Comuna: SANTIAGD

Giro:

Concepbo:

Descuents desembolsos cobrados por ermor.

[Hem Provesdor Hro. Doclo. Monto Neto Monto Iva Monto |
1 CHUBB 10 16.807 3.193 20,000
Totales: % 16.807 $313 § 20,000
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Menu 9: Cartas

El Sistema AduanaNet® provee esta herramienta para generar cartas tipo.

Submenu 9.1
Cartas de Acuse de Recibo de
Documentos.

Contabilidad

— Submenu 9.2

== e / Cartas de Envio de Documentos.

Erwio Docurmentos
Submenu 9.3

Carta de Reclamo.

Reportes ~
\ Submeni 9.4

Carta de Reportes.

Reclamao

Submenu 9.1 : Acuse de Recibo

Este submenu se utiliza para el acuse de recibo de documentos ingresados por el cliente en la apertura de
carpeta

Cuando ingrese al submenu encontrara los registros creados anteriormente en el listado. Para crear un nuevo
registro de clic en el botén de nuevo registro.

Seleccionar para crear un nuevo registro.

41 4121 pp 1yl

I:II | —

ADT SECURITY SERVICES 05/08/z003 10020 Agencia de Aduana A:Met IJ @
7 AUTOMOTORA Y TECHOL 31707 2009 10a73 Agencia de Aduana AiMet Ij @
& AUTOMOTORA Y TECHOL 21/07/z009 1003e Agencia de Aduana AiMet Ij @
I ¥ 1 L Ingresar rango de fecha en que se encuentran los
Rango Fechas: [01/01/2009 | [E[17/08/2011 | [E] -~ despachos.
Clientes: || N V|

Sin resultados,

- Seleccionar cliente.
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Al seleccionar el cliente y el rango de fecha, aparecera la pantalla que se muestra a continuacién, con los
numeros de despacho y su respectiva referencia. Se debe dar clic en el id compra (ndmero en color celeste) para
el cual se generara la carta de Acuse de Recibo.

Rangs Fachas: [02/08/2011 | 2] [17/08/2011 | [E]

clientes: |2E| || Joze Moya Cia. Lida. V|
Idcompra NID Referencia  Fecha
Seleccione haciendo clic 273 Factura_1 08f06/2011
sobre el id del despacho—2&& 10172 Impresidn io0/02/2011
para crear una nueva 267 10171 China o&f0l/2014
carta. 255 prusba ip DE/12/2010
234 10155 Importacian_3 22/10/2010
2az 10154 Importacidn_2 2271072010
227 10149 Exportacidn 15/07,/2010
226 10142 Importacian 15/07/2010

-|2EI Joze Moya Cia, Ltda, *
-llmprezién *
B (10172 |

ol :
-|1 ||ﬁgenciadeﬁduanaﬁ:Net Vl*

Tipo Docurmento Glosa Mdrnero Fecha
[Factura Factura 256 |[25/05/2007 |(E]
|Otros Otros IE [es/06/2011 |0

Los documentos apareceran sdlo si han sido
ingresados en la apertura de carpeta (Recepcion de

Documentos). Es posible ver la imagen del

documento que se adjuntd.
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Submenu 9.2 : Envio de Documentos

Este submenu provee una carta tipo para el envio de documentos. Consta de dos partes:
- Generacion masiva de cartas de envio de documentos.

- Generacion individual de carta de envio de documentos.

Generacion de cartas masivas

Facturas: | | |—| | | £ )
Generacion de cartas en forma Motas de Cradito: | || |é
individual(ment en desarrollo). [

Motas de Débito: | |—| | . ;I

44121 pp 1l

i i  JEE.

ADT SECURITY SERVICES 10020 O&/0E/ 200 Agencia de Aduana AiNet | 4 b4

AUTOMOTORA v TECHOLOGIA 52 10002 0&/08/2009 Agencia de Aduana A Net | 4 x

Para la generaciéon masiva, se debe ingresar el nimero de folios desde-hasta y presionar el boton de la
impresora.

Dar clic en el boton

Facturas: |4I:I |—|4'§| |;1§]7 para generar la

j impresion de la carta.
Matas de Crédito: | |—| | L— P

Motaz de Débito: | |—| |_' J
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Cuando se da clic en el botdn de imprimir se generaran las cartas para los documentos indicados en el rango
desde - hasta.

La carta se ve de la siguiente forma:

Sefior(es)
ATTOMOTORA
VI A, VINA DEL MAF.

Prezente

Atencidn

Eeferencia : prueba TP
Despache - I-10079

Aduana  METEOPOLITATA

Estimado Cliente
Adunto ala presente la siquente documentacidn

Factura Mro. 45 del 08/0%/200% por § 27 710 -
Declaracidn de Ingreso, copta mteresade, Nro. : 1234568-9 del 28/07/200%

Gastos cancelados por cuenta chente:

- FAST ATR Nro. : 13 del 10/11/2008 por § 15.000.-

Saludameos atte. a TTds.

Agencia de Aduana AT et
Agencia de Aduana

La opcion de generar una carta en forma individual se encuentra en desarrollo.
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La carta tipo para reclamos se encuentra habilitada para realizar reclamos hacia las compafhias
transportadoras, las que apareceran por defecto, informacion que puede ser modificada.

ﬁGenera un nuevo registro. 444111 pp | p]

L W i .

Submenu 9.3 : Reclamo

j j =
Agencia de Aduana AiNet 10172 Jose Maoya Cia, Ltda, hed
& o "'r x |
Agencia de Aduana ArMet 10010 BETA EXPORT LTDA / )4 g
e
Agencia de Aduana AiMet 10003 ABC IMPORTADOCRA LY ,.’ x !
e

Permite ver la carta generada en formato pdf.

Al solicitar hoja blanca, aparecera el siguiente cuadro para ingresar el nimero de despacho sobre la cual se
requiere emitir una carta de reclamo.

MID: | -|— Indicar numero de despacho.

| :
_|1 ||Agen|:ia de Aduana AMNet V|
_|.f1'-.EnC IMPORTADORA LTDA

#*

|
|
DNERREEeI (23455 | AN [ccTxvaLoso1110 |
|
|
|

NESIRERERERERN (UNIEX SHIPPING LTDA BRI [ cieLo DE AmERICA |
I -1 ¢+ oo
—

ROTULADD ABC IMPORTADORA | *

Encontrandose wermada v/ /o faltante la mercancia
individualizada & continuacion, ¥ en rasdn del dafio que ello
gignifica para mi cliente, agradeceré a Tds. tengah a bien
informar sobre la responsabilidad que afecta a la compaibiia

(CAJACARTON IEE |
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Cuando se indica el numero del despacho se muestra la informacion correspondiente a dicho despacho.
En “Glosa de la Carta” va el texto que permite explicar el motivo que da origen a la carta.

Los campos con * son obligatorios de completar.
Cuando se encuentre listo dar clic en ingresar, para que se genere el registro.

Cmar
Luego es posible generar la carta desde el botén e

SERNCR(ES)

UNIEX SHIPPING LTDA
Seccion Reclamos
Prasanta

Estimados sanores):

Encontrandosa mermada y/o faltante la mearcancia individualizada a continuacion, v en razdn dal dafio qua
allo significa para mi cliente, agradeceréd a Uds. tengan a bien informar sobre la responsabilidad que afecta a la
compariia

MUMERC DESPACHC : 10003
REFEREMCIA CLIENTE : REGICOREA 11 ITEMS

MM : CIELO DE AMERICA
MANIFIESTO . 23458
BilL S GCTXVALODO1110
PUERTO EMBARQUE : BUSAN CY (PUSAN)
COMNSIGNATARIO S ABC IMPORTADORA LTDA
MARCAS : ROTULADO ABC IMPORTADORA
PESOS 127813
OTROS :
DESCRIPCION:
Descrpcion Cantidad
1 CAJACARTOM ¥

Saluda Alentameanta a Uds.
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Submenu 9.4 : Reportes

Este médulo permite generar un reporte de las cartas sobre documentos enviados y recibidos a los clientes.

Seleccionar el formato de salida del reporte.

Formato | PDF (Acrobat Reader) v

Seleccione

| Seleccione
| Documentos Recibidos
Cocumentos Enviados

| Beclamos

Seleccionar el tipo carta sobre la cual se quiere
generar el Reporte.

Cuando se selecciona un tipo de reporte se desplegara un filtro de rango de fecha desde-hasta y otro para
seleccionar la sucursal .

Reporte Documentos Recibidos

Feporte | Documentas Recihidos V| Formato | FOF {(Acrobat Reader) V|
r= = T — -1
Desde ln1/01/2008 | [E] Hasta  [18/08/2011 | [

___________________________ = |
Sucursal: | e | \
- Indicar rango de fechas.

Seleccionar sucursal. Si no se indica
una sucursal se mostraran todas.

Agencia de Aduana A Met Pag.:1
AGENCIA 16082011

Listado de Cartas Recibidas desde ( 01/01/2008 hasta 18/08/2011 )

Facha Sucursal Cliente Referencia Nid
2110372008 | Agencia de Aduana A Nei ABC IMPORTADDRALTOA  [REGICOREA 11 TTENS 10003
030472000 | Agencia de Aduana A-Net AUTOMOTORA Y TECNOLOG dapi's 2 4 10036
OH04TI000 | Agencia de Aduana ANet AUTOMOTOHAY TECNOLOG dapi0B_Z 4 10036
03042004 | Agancia de Aduana A Net mario calvo FACT 184 10040
040472000 | Agencia de Aduana ANet SERVICIOS Y ASESORIAS LT Z00800T0WHE

210772000 | Agencia de Aduana ANet AUTOMOTOHAY TECNOLOG dapi0E_ZF 4 10036
S10TT2000 | Agencia de Aduana ANet AUTOMOTORAY TECHNOLOT prueba JF 10079
|OE/0E2000 | Agancia de Aduana A Net ADT SECURITY SERVICES  [prueba de jp 10080
[OETOBI2004 | Agencia de Aduana A.Met BETAEXFORT LTDA doc

20062017 [ Agancia do Aduana A'Net Jose Moya Cia. Lida. Imprasion 10772
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Agencia de Aduana A-Net Pag.-1

AGENCIA 18106/2011

77.841.750-2

Listado de Cartas Enviadas desde ( 01/01/2008 hasta 18/08/2011 )

Fecha Sucursal Cliente Referencia Nid

DE0EZ000 | Agencia de Aduana A-Net AUTOMOTORA Y TECNDLO{ dapil 10002

DE/E2000 | Agencia de Aduana A:Net ADT SECURITY SERVICES |prusba de ip 100E0
Reporte Reclamos

Agencia de Aduana A-Met Pag.-1

AGENCIA 18/08/2011

77.841.750-2

Listado de Reclamos

Cia Transporte Sucursal Clignte Referancia Nid

AlR SEAWORLOWIDE S5.A. [Agencia de Aduana ANJEBETA EXPORT LTCA  [descript 10070

MAERSK LINE Agencia de Aduana AN Jose Moya Cia. Lida. Impresion 10172

RIEX, GHIPFING LTDA Agencia de Aduana ANJ AEC IMPCORTACCRA [REG/COREA T1ITEMS [ 10003

UNIEX SHIPPING LTDA Agencia de Aduana ANd ABC IMPORTADCORA LTREG/COREA 11 ITEMS [ 10003
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Menu 10: Cuenta Corriente

Submenu 10.1
En este submenu se ingresa a la cuenta
Contabilidad corriente de los Clientes.

Cuenta Corriente Clierte

Prowesador Submenu 10.2
En este submenu se ingresa a la cuenta
corriente de los Proveedores.

Submenu 10.1 : Cliente

Cuenta Corriente

Proweador

Este submenu ha sido implementado para trabajar con la informacion de los clientes y llevar un control por
fecha o por despacho. Este submenu permite generar los siguientes reportes (cartolas).

. Reporte del listado de clientes “Detallado” y "Agrupado”.
. Reporte Cronolégico : Informacidn de los eventos ordenados por fecha. Este reporte tiene la particularidad

de mostrar valores que no se encuentran relacionadados a un despacho, pero que figuran en la cuenta
corriente del cliente.

* Reporte por Despacho : La informacion puede ser ordenada por despacho. Este reporte sélo mostrara la
informacion que esta relacionada a un despacho permitiendo que aquellos valores no asociados a un
despachos se muestren en el reporte anterior.

. Reporte Historico: Informacién de todos los despachos por cliente con y sin saldo.

» Reporte Depurado: Informacién de todos los despachos por cliente sélo con saldo deudor o acreedor.
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Cuando selecciona el submenu clientes, se desplegara una pantalla que le permitird filtrar por cliente y rango de
fecha a consultar. Si desea ver el listado completo de clientes simplemente debe dar clic en “Ingresar” sin
seleccionar un cliente en particular.

Cliente | | |

Desde |D1/01/2012 | 2] e 0z/08/2012 |[F]

-— Dar clic para ver el listado de los clientes.

Al dar clic en “Ingresar” se mostrara el listado de clientes de la agencia con sus respectivos saldos. En esta
pantalla los reportes se generaran en forma masiva (todos los clientes).

Saldo  Meyores que cero V Carde |I:l1.-"CTl:|:EDIE E:I E @ sgrupados I ¥ i
I4 1 44 EE |kl
Dapurar Fagturades: [] Haets I:I_E_l."_l:l_ﬂ__,l"E_D]__E__E E @ Dratalle

e Eesv
i R o 2 [ R

AUTCMOTORA Y TECHOLOGTA S8 LF¥ 0 1565410 2378630 o PRI 0 0T 2012 E '“;-E
MOTo TMRORT £81.50% 0 LEi8. 5946 0 3400455 o FLf07 2042 E l'.i_.‘;'
SOMPER S8 620,748 -} L] 0 430744 0 IMIA2010 E ‘1__.;;'
Jose Moya Gla. Ltda, 634,158 0 594,825 61130 5,615.833 0 FL 0T 2012 E l:y
Sociedad Irmpartadors Limitada 48,400 u} o o B4 D 0 Z 082011 E E_}
BETA EXPOAT LTDA CHE 367.369 0 334,290 o TO1.£59 0 107 2012 @j .-'i;-
ADT SECURITY SERVICES 406,150 Q -] 0 406130 0 20f10/2010 E ‘1_;.)

Importante: El sistema muestra por defecto los saldos mayores que cero al momento de ingresar al listado de
clientes.
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En la primera parte de la interfaz, aparecen los campos para ingresar los parametros de la consulta:
Saldo

- Para generar un Reporte o consulta Histérica, debe seleccionar la opcion “Todos”.

- Para generar un Reporte o consulta Depurada, debe seleccionar la opcién “Mayores que Cero”.

- Para generar un Reporte o consulta por Tipo de Saldo debe seleccionar la opcién “Sélo Deudor” o
“Sélo Acreedor”, segun se requiera.

Parametros de Fecha

- En el campo Desde, debe ingresar la fecha de inicio con la cual se desea generar la consulta; si hay
informacion anterior, el sistema la mostrara como “Saldo Anterior”.

- En el campo Hasta, debe ingresar la fecha de término de la consulta.

Una vez ingresados los pardmetros de la consulta debe presionar, en el botén [ -J para generar el reporte o

simplemente seleccionar los botones | A | dependiendo del tipo de reporte que desea realizar (Agrupados o
Detalle).

Indicar rangos de fecha

. . a consultar.
Seleccionar que tipo

de saldo desea filtrar. \

_ : =
Saldo Mayores que cero ¥ |Desde |01/01/2012 |_ZJ Q)

et o
Todos

-
|
Depurar Facturados: DSéDdeudnres |Hasta 0z/08/2012 Iz | A ,_;‘,ﬂ petall |

Botén que activa la busqueda.

Sdlo acreedores L— —_ — _———

Maryares que cero T
Dar clic el casillero para generar el Botones que generan reportes agrupados o
reporte de saldos depurado. detallados de las cuentas corrientes, en formato

pdf o planilla excel.

El reporte de saldos depurados mostrara la informacién relacionada sélo a despachos facturados, asi el reporte
no contendrd las provisiones o remesas que no han sido facturadas, otorgando un saldo deudor/acreedor real.

Para que el reporte sea fidedigno, es importante que todos los registros o movimientos contables (que
correspondan), esten relacionados a un nimero de despacho.
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La segunda parte de la interfaz muestra el listado de los clientes con sus respectivos movimientos y saldos.
El listado esta dividido en un saldo anterior, periodo y saldo final como se muestra a continuacién.

Muestra los saldos anteriores, de acuerdo ~ Muestra los movimientos del Muestra el saldo final segun

al rango de fecha consultado. periodo actual. corresponda, deudor o acreedor.

| Gliante 4 ¥ |

— b

SERWICIOS v ASE i} 7270621 ] 0 o} 7.270.621 =20/1z2/2010 ﬁ' @
ALUTOMOTORA Y~ o 1.3585.410 u] 0 0 1.585.410 =27/1z2/2010 @ @
MOTS IMPCORT 2e7.118 Of pi4, 231 o ==21.50%9 q os8/os/z2011 @ @
COMPEX SA 620,746 0 ] o | 820,748 q =27/1z/z010 @ L:E

Permite ver el detalle del cliente en forma cronoldgica. /

Permite ver el detalle del cliente ordenado por despacho.
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Consulta Cronolégica por Cliente

Para entrar a la interfaz de consulta cronolégica por cliente, debe presionar el boton |2 | en el cliente sobre el

cual desea ver el detalle. Una vez seleccionada ésta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Vuelve a la pantalla
anterior del listado
por cliente.

Clignta : 9667 1750-5 Jose Moya Cla. Lida.

|

| P o
Dasde .Dll..l"u?r':?ulz E i-;'}._l I._}_"..I Ia’l_l
Hasta | 20,/07/2012 E -

Botones que generan reportes en pdf o planilla excel.

focha 4 ¥ Despacho 4 ¥ Documento Tipe Documento  Glesa  Debe | Haber  Acumulade  Acciones

| (ow] | 20| @00 | | | |&

S sedoAntriorDeudor L3se2z) el
1707 2012 10202 &7 FA  PAGD FACTURA &7 o S.000 1.5349.213 E
1LHOT 012 FA PAGC FACTURA &7 -] 5,000 1,244,213 ‘I.J
17/07f2012 101459 10 FE  pAGO FACTURA n® 10 D 1.232.185 112,028 E
PR L B 10149 12 FE PAGO FACTURA 12 o 00,000 I8 E
15072012 10225 7E FA  FA afects Ho. 76 Cliente Jose Moya 2,991,241 o 4,022,369 E
LS/07r 2012 GOOHE0D T FA  FA sfects He. 77 Cliente Joze Moya 119.000 o 2,142 369 E

Comprobante contable.

El reporte en pdf que se genera es el siguiente:

Agencia de Aduana A:MNat Nro pagina 1
DIECIOCHO 782 Fecha impresian  07/0&/2012

Cuenta Corriente Cliente
Jose Moya Cia. Lida.
Analizando pericdo desde 010772012 hasta 20W07/2012

Fecha Despacho Docto. Glosa Debe Haber Acumulado

Saldo Anterior Deudor  1.354.213 ] o

17072012 10202 BT PAGO FACTURA BT 1] 5.000 1.349.213
1772012 PAGD FACTURA BT 1] 5.000 1.344.213
1772012 10143 10 pAGO fACTURA n® 10 1] 1.232.185 112.028
1772012 10143 12 PAGO FACTURA 12 1] BO.ODO 320238
150772012 10225 76 FA afecta Mo. 76 Cliente Jose Moya Cia. Lida. 3.891.31 0 4.023.369
1570772012 BOOCODDOD 77 FA sfects No. 77 Cliente Jose Moya Cia. Lida. 119,000 0 4.142 369
Saldo Final Deudor  4.142.369 ] o

Agencia de Aduana

Agencia de Aduana A:Met
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Consulta por Despacho

Para entrar a la interfaz de consulta por despacho debe presionar el botén |@ en el cliente sobre el cual desea
generar la consulta. Una vez seleccionada esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Selector de filtro para la busqueda. Botones que permiten generar
reportes en forma resumida o

detallada, en formato pdf o excel.

Rango de fecha a consultar.
Cliente : 96671750-5 Jose Moya Cia.

-
Saldo || Mayores gue cera v || Desdel 01/07/2012 El 'f; | R Resumide; |
Facturacmnlm IHastal EI:II,-"'DT-"I,-"IEDIE EI I E’ Con Detalle I

I:I--------El

i0i4s 400,000 400,000 15/07/2010 D ]
10149 1,322,185 o 0 1,312,185 10,000 0 17/07/2012 @ F]
10154 [0} | ek e o 0 0 387.273 22/10/2010 @ ]
10155 0 287.273 o 0 0 387.273 22/10/2010 @ |l
inigs 0 423,632 o 0 0 423632 21/07/2011 @ ]
inzoo 59,500 o o 0 59,500 0 0S5/10/2011 |G ]
10202 155,900 o o 5,000 150,900 0 17/07/2012 3 ]

Permite ver los movimientos en forma detallada de un

despacho en particular.
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Submenu 10.2: Proveedores

Cuenta Corriente

Prowesadaor

Este submenu permite llevar un control financiero del estado de cuenta de los proveedores y sus saldos, registrando
las facturas de compras, notas de débitos, notas de crédito, anticipos y pagos.

Los reportes de la cuenta corriente de proveedores se pueden generar en forma cronolégica y/o por factura.

Al seleccionar el submenu “Proveedores” el sistema desplegara en la primera pantalla el listado de
Proveedores con sus débitos, créditos y sus respectivos saldos

Rango de fechas Genera reporte del listado de
de la consulta. proveedores con sus saldos
Al seleccionar el recuadro mostrara aquellas generales.
cuentas con saldo.
F—————————————q =====c [E— g
Ver sdlo Saldos Deudaores o Acreedares D | lele’EDlE E | L= }' i.g
L A | | - =4
EI?‘,-’EIEI;'EEIIE E Ejecuta la PR TRERRYSNY
—————— consulta.

|—l-------ﬁ

JULIAN LOPEZ CARRASCO 225,200 105,000 90,000 310,200 15/07/2012

DEPOCARGOD ] 71.456 0o 25,800 u] 97,256 100772012

MARIELA LIRA CH. ] 10,000 n] 9.000 u] 19.000 19/07/201Z

22
7 [J
PEDRC CARMVATAL MOLIMNA ] 23,000 14 [ St u] 770911 20/07f201Z @ Ij
=) [
I

VTR 0 FO.439 133,273 70,091 8] 7,255 1970772012

AERCEAN u] Q22,400 918,257 329,475 u] 333.618 1570772012 14

Consulta cronoldgica
Consulta por factura.
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Consulta Cronologica

Para emitir el Reporte Cronolégico por Proveedor, debe presionar el botén |12 | , en el proveedor sobre el cual

desea generar el reporte. Una vez seleccionada esta opcidn el sistema mostrara la informacioén ordenada por
fecha, en la siguiente pantalla:

Permite generar un reporte

de la cuenta corriente.

Rango de fechas para realizar la consulta. \

P-2000 ¥TR _______l_ ______________

Saldos Iniciales B2, 245 178,275
_-____—-
17/07/2012 1515 CB S OWTR 24,389 -82,341 IE
17/0772012 EEE CB S WTR 11,200 u] 70,441 ig
17/0772012 TETETE CB S VTR 42,245 u] -28.196 IE
17/077/2012 405106 CB S VTR 22,250 8] -5.946 IE
17/0772012 EEEE CB S VTR 22,491 u] 16,545 IE

190772012 io0a999 LZ - P&/ 1029289 f VTR u] 23,800 ZFESS ’L

Saldos Finales : 195,520 202,775 -7, 255

Visualiza el comprobante contable.

Reporte Cronologico en formato pdf.

Agancia de Adusna AMet Mopagina 1
DIECIOCHO TB2 Fecha Impresion - 07082012

Estado Cuenta Corriente Proveedor
VTR / dastie 772012 hasla 7/2012

Fecha Mid Docto. Glosa Debe Haber Acumulado

Saldos Iniclales © B2.245 176.8975 -116.730

1TRT02 1616 CBIVTR 34 369 a -B2.341
1TRT2 866 CBIVTR 11.800 Q -ToAd
1TRT012 TBTATE CBIVIR 42245 a -Z8.198
1TRT02 406106 CBIVTR 22380 a -E£948
1FRT2 GBBE CBIVIR 22401 a 16545
19Nz 108388 LC - FAJ 108988/ VTR Q 3800 -T265
Tokaies : 186.620 202775 -T 265

Salida 3 favor del Proveador § 7 266.-

Atantamants, par Agencia de Adusna
AQencia da Aduana A:Nat
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Consulta por Factura

Para ingresar al reporte por despacho debe presionar el botén , en el proveedor sobre el cual desea generar
el reporte. Una vez seleccionada esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Seleccionar el formato para

Indicar desde que periodo generar un reporte.

desea generar la consulta.

P-0000 ¥TR \ l -
; Seleccione

Mastrar Detalle desde | afio 2012 mes 7 \"| @—Ejecuta la consulta.

10259259 u] 23,800 -23.800 -140.5320 I@
GGG 11,200 u] 11,200 -128.630 I@
403106 22,230 n] 22,250 =106, 220 l@
1kt 24,389 8] 24,389 GRATE T @
FaTeie 42,245 u] 42,243 -29. 746 @
BEEE 22,4391 u] 22,491 ) Q:u.

Permite ver el detalle por documento: _
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