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Barras de tareas y herramientas del sistema contable

Las siguientes herramientas son utilizadas en todo el médulo de contabilidad.
2] lcono de edicibn/modificacién de registros.
€| Funcion eliminar registros y eliminar lineas de un comprobante.

Funcidn, crear un nuevo registro o comprobante.

; Icono de busqueda de datos y ejecucidn de consultas.
— Funcién de Impresién.

o | Despliega calendario para seleccion de fecha.

= Agrega lineas a un comprobante.
L. | Generareportes en un archivo en pdf.
IE']_] Exporta y/o genera informacién en excel.

¥ | Encuentacorriente ingresa a la interfaz para consulta por orden cronolégico. En facturacion permite
ingresar la fecha de entrega de la factura.

o,/ Enfacturacion permite ver unaimagen del documento impreso. En facturacion electronica muestra el
archivo pdf.

| En cuenta corriente de proveedores, accede a la interfaz de consulta por factura.

[l 44121212141 pppl Indicalacantidad de paginas coninformacion.
PFEERS <=1  Herramienta que permite el ordenamiento de los datos, en forma ascendente o descendente.

Monto <57

: Campos de busqueda de informacion.

E E'S' — J Herramienta que permite generar Reportes,
| Feesine ee ingresando un periodo de tiempo vy

seleccionando el tipo de archivo , pdf o excel.

Feporte I

Pagina 4



MANUAL CONTABILIDAD

Entorno del sistema contable

Este Sistema Contable, es un sistema realizado en base a tecnologia Web, funciona 100% Internet, por lo que
los usuarios pueden navegar a traves de las pantallas como cualquier pagina de Internet.

Usuarios :: Login - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn Wer Fawvorikas  Herramientas  Avuda ’F,.
@ ftras - .\‘__ﬁ_l E @ "/;j p Bisqueda “iﬁ'\'{ Favoritos @ Ef:g - .,5_;',.‘, “ . ﬁ .ﬁ
Direccicn | & ] http:fwww.netcant. clf Nombre de la empresa v Ir Winculos  **

| >

Ingreso al Sistema ge"de|

| ingresar

r— - - - — — — — !

| Escriba la direccion del sitio de la Empresa, el |
cual le sera asignado por GEDEI.

L

|lngrese el login y la clave que le| Login | |
asignara el Administrador de/
|sistema en su Empresa. |

L - _|\ Clave | |

| Envi Presione el boton “Enviar”, para
| LS ingresar al sistema.

Una vez que se ha ingresado la clave, el sistema mostrara su pantalla de Bienvenida con los menus habilitados
de acuerdo a su perfil de usuario y permisos de acceso para comenzar a trabajar en el sistema.

Comtabilidad Facturacion Remuneraciones Administracion

=3 \ " . .
La barra de menu principal se habilitara QEd EI Cont
= una vez que ha ingresado su password. et =

Inicio :umwgl_u-'ﬁmm
11/052012

usuario activo : dem (ADM GEHNERAL) = Cerrar sesion i :: Modificar Mi Clave ::

Cindica su perfil| Bienvenido a HetCont. S .
I de usuario. I Si desea salir del |
S | sistema seleccione

Sistema contable Internet “cerrar sesion”.

Seleccione del mend superior las opciones que su perfil permite acceder.
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Para un buen funcionamiento del sistema, se debe configurar la hora de su computador, seleccionando la zona
horaria que se indica en la imagen.

Propiedades de Fecha ¥ hora b 7] x|

Fecha v hora  Zona horaria | Hora de Internet

[¥ Cambiar la hora automaticamente segin el horario de verana

Arcepkar I Cancelar Aplicar
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Introduccion al sistema contable

La caracteristica central del sistema es su orientacion a la gestion, esta orientacién no sélo implica el
registro de los datos, sino que el orden de ingreso es importante para que se obtenga el maximo provecho de
sus funcionalidades y la informacion sea consistente. Estar orientado a la gestion significa que la informacién
ingresada es procesada de modo de entregar reportes que permitan mejorar y orientar la gestién de la
empresa.

Lo segundo que hay que resaltar es que el sistema de contabilidad esta totalmente integrado con la herramienta
de Remuneraciones.

Un tercer aspecto, es que se ha buscado automatizar las tareas susceptibles de ello. Por ejemplo, la
generacion de comprobantes de compras, ventas, ingresos y egresos de dinero, tanto con documentos
como en efectivo son automaticos.

Como es légico, la correcta configuracion del sistema contable es un requisito previo para un funcionamiento
sin contratiempos. Hay una gran cantidad de mantenedores que permiten ir actualizando la informacién
(clientes, proveedores, plan de cuentas, tipos de cheques, glosas a incluir en forma automética, etc.). Por lo
tanto, es de mayor importancia que se eviten redundancias que induzcan a error, como tener clientes,
proveedores y/o0 empleados repetidos.
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Moddulo Contabilidad

Al posicionarse sobre “Contabilidad” se despliega automaticamente el menu que se muestra a continuacion:

Registro de los ingresos de la empresa relacionados a banco.
/Registro de los egresos de la empresa relacionados a banco y efectivo.

Ingresos £% Creacion de comprobantes manuales y modificacion e impresion de los
comprobantes realizados en el sistema.
Egresos b
Ingreso facturas de compras y boletas de honorarios.
Comprobantes P
C H 2 Impresion de reportes generados por el sistema (libros contables,
ompras y nonorarios P>/ certificados,etc) y Anélisis de Cuenta.
Reportes [
Cartola y reportes de cuenta corriente (clientes roveedores de la
Cuenta Corriente ™ empresa{). P ( v P
Gestién Cobranza M= Permite llevar registros de la cobranza.
Presupuestos =]

T Ingreso de presupuesto de la empresa.

Cada una de estas opciones del menu puede disponer de un submend, si es el caso, se visualiza una pequena
punta de flecha en el extremo derecho de cada opcién.
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Menu 1: Ingresos

Fagos de factura

Fago Alternativo de Factura

Dep. Chegue en Cartera

Saldar Diferencias en Factura

El menu ingresos permite realizar comprobantes automatizados cuando se trate de recibir pagos de
facturas de los clientes.

Submenu 1.1: Pagos de factura

Fagos de factura

Fago Alternativo de Factura

Dep. Chegque en Cartera

Saldar Diferencias en Factura

Al seleccionar y dar clic sobre el submenu “Pagos de factura”, se abrira el siguiente listado (historial), que
muestra los pagos ingresados:

Al presionar el icono se abrird una Al presionar el icono de Busqueda, se ejecuta
interfaz para ingresar un nuevo el filtro solicitado en los campos de busqueda
registro. de la interfaz.

reports||[E-| | [E] [Somooonetoo ] M | 44N 2131 pp 1)l

Cliente <57 o Scciones

05/09/2011 FLORENCIA ESTRADA 10,000 Depositado 4 ¥

05/09/2011 FLORENCIA ESTRADA 416,500 Depositado I 4 *x
29/08/2011 FLORENCIA ESTRADA 10.115 Depositado 4 )4

29/08/2011 FLOREMCIA ESTRALDA 10.710 Depaositada ! f x

Es posible generar un reporte de ingresos digitando un rango de fecha a consultar y seleccionar el formato del
reporte pdf o excel.

J Report= [01/01/2011 | [F]- [31/01/2011 | [F] [ Seleccione tipo +

Seleccione tipo
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Cuando se crea un nuevo registro encontraremos la siguiente interfaz, la cual se encuentra dividida en
tres partes:

1.- Selector del cliente: en esta parte debera indicar el cliente de quien se recibe el pago.
2.- Datos de pago: aqui debe indicar la forma en que el cliente esta pagando.

Tipo de pago se encuentran los siguientes tipos: Transferencia bancaria, cheque, depésito, efectivo.

El casillero depositado se utiliza cuando el tipo corresponde a un cheque que ya ha sido depositado.
Banco utilizado selecciona el banco de la empresa en donde se depositara.

Banco del cliente se indica el banco del cliente en caso de tratarse de un cheque.

Monto debe digitar el monto que esta recibiendo del cliente, el cual debera coincidir con la suma que
haréa el sistema en el casillero de la derecha que se encuentra en plomo, donde sumara los documentos
seleccionados en la parte inferior.

Fecha cheque indica la fecha del documento, cuando se trata de un cheque.

Fecha depdsito cuando corresponde a un depésito.

3.- Otros datos: aqui debera indicar una glosa, seleccionar la sucursal e indicar la fecha de ingreso.
Ademas en la parte inferior se desplegaran los documentos pendientes de pago, dependiendo del cliente
que ha sido seleccionado.

__________________________________ 1
I_cliente | | Parte 1 |
r-—r—--—r——H—"F"F—¥“¥“¥F¥F¥—¥—7¥€>T7T7—7™———+ ~— - - - -"-—-"F""""—""-— L
ITip.:. de pago | MIMNGUNO v |

IDEPDEitadD F

IE-arn:D utilizado iSeIecciDne V|

IEI-ancD del cliente |Se|ec:n::in:nne v|

Mdrnero docurmento |

IMDntD | | I ]

I
I
I
I
Parte 2 |
I
I
I
I

|Gln za | | | Seleccione W |

lsucurss! [Met Cont
IFecha ingreso 11.-"’0&-"2012 E Parte 3

Periodo actual Afio 2012 mes &

| 0

Dar clic para ingresar el pago.
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A continuacién se mostrara un ejemplo para cada tipo de pago.

Pago con transferencia: para este tipo de pago debera indicar el banco utilizado, el monto, la glosa, sucursal
y fecha de ingreso.

Clignte |C-1225 |FI|:|ren|:ia Estrada |
Tipo de pago |Transferencia hancaria V|

Cepositada F

Banco utilizado | BANCO BBWA, v |

Banco del ciente | Seleccione b |

Mdrmero docurmento |

Recuadro que va sumando los
Mont |13DE”:”:I N | I L documentos indicados en la parte

\ inferior.
Fecha cheque |:| m Ingresar monto.
Facha depésito L 1H

130900

- - Cuando selecciona el documento

que va a ser pagado, el casillero
pasa de color plomo a blanco,
permitiendo modificar el monto.

Gloza (PAGO FACTURA || PAGO FACTURA, %
Sucursal Met Cont W Despliega listado de
. Indica la fecha en que se glosas a seleccionar.
Fecha ingreso 117062012 E]_contabi/izaré.
Periodo actual Afo 2012 mes &
oI S |
T
11310 afecta 07/06/2012 130,900 | 13!:\|9DI:|| || Seleccionar
11311 afecta OF/0&/z012 4875 | | 148%5| [F] documento.
- o aml=
11312, | afecta 07/0&/2012 357.000 | 357000\ ,[],

Si existe una diferencia entre el monto y la suma de los
documentos, al presionar el botén “Ingresar”, el sistema
generara un mensaje avisando de la diferencia. Esta diferencia
podra o no asignarse al fondo del cliente , sin relacionarla a un
documento y quedara visible en la cuenta corriente del cliente al
consultar el Reporte por “Fecha”, sin quedar visible esta
asignacion al consultar Reporte por “Documento”.

La diferencia sera asignada al Fondo del clierte

L Aceptar | [Cancelar ]

Sidaclicen “Aceptar”, la diferencia se asignara al Fondo
del cliente.

Si da clic en “Cancelar” debera modificar los valores
erréneos para poder “Ingresar” el comprobante.
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Pago con cheque: para este tipo de pago debe indicar el banco utilizado, el banco del cliente, el nUmero del
documento (cheque), monto, fecha del cheque, glosa, sucursal y fecha de ingreso.

Cliente |C-1225 IFIn:-renn::ia Estrada |
Tipo de page |Chec|ue V|
Cepositado [ F———Si el cheque fue depositado dar clic en el casillero.

Banco utilizado
Banco del cliente
Mirmera documento
Mantao

Fecha cheque

Fecha depdszito

| BANCO BEVA v|

| & EDWARDS v

5687

|357000 | |

wawasz | ]
—

327000

Glosa
Sucurzal

Fecha ingrezao

Periodo actual

PAGO FACTURA | [ PAGO FACTURA, v

sasawansz | ]

Afio 2012 mes &

11z10

11311

11212

Doctos. relacionados

Factura Mro, 11312:
ML mra, 605!
Saldo:

afecta

afecta 07/06/2012 130,900 | 130000 [

07/06/2012 14,875 | 14875 [

afecta 0F/06/2012 357.000 | 357000|
| 357000

il Cuando la factura tiene
+5%.500 documentos relacionados,
357.000 observaremos la informacién

que muestra el recuadro.
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Pago con cheque a fecha: para este tipo de pago en el selector de banco utilizado debe existir un tipo para
cheques en cartera, el cual debe ser seleccionado(ver manual administracion).
Debera indicar el banco del cliente, el numero del cheque, el monto, fecha del cheque, glosa, sucursal y fecha de

ingreso.

Cliznte |C-1225 |Flcuren|:ia Estrada |
Tipo de pago |Cheque ?l

Depositado F

Banco utilizade | CHEGILE EN CARTERA, b |

Banco del clients | & EDWARDS v |

Mirnera docurmenta |5E\Ei?

Monto | 357000 | | 357000

Fecha cheque E

Fecha depdszito I:IE

Gloza |F‘.C'.GCI FACTURA ||F‘.-'3-.GO FACTURA w
Sucursal

Fecha ingreso

Periodo actual

o012 | [T]

Afio 2012 rmes &

11210

11311

113123

afects
afecta

afecta

07/06/2012 120,900 | 130000, [

07/08/2012 14,875 | 14875 [

07/06/2012 357.000 | 357000
| 357000
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Para poder ingresar cheques en cartera es necesario realizar una configuracién previa a su utilizacién, en el
menu Administracion/ Config.Contabilidad / Bancos.

Administracion

Parametros Sistema

Config. Contabilidad Bancos

-

Al seleccionar el submenu “Bancos” se desplegara el listado con los bancos que corresponden a la empresa.

i TRRTEETRS RS

Descripcion <~

1 BANCO DE CHILE 110103 s L 00 X
142  BBVA 6475458445 110104 e |X|
2 BANCO DEL DESARROLLO 110102 45 4 |X|

Debe seleccionar el icono de crear un nuevo registro | en el cual asignar los documentos en Cartera.

Cddigo que debe seleccionarse para

|3 / configurar cheques en cartera. *
oonco comerco | T N :
||:|E|:|. en cartera 4|—Ingresar glosa.*
1110510 || CHEQUES POR COBRAR | *
Seleccionar la cuenta
- - del Plan Contable en
donde se ingresaran
los documentos en
cartera.

Pagina 14



MANUAL CONTABILIDAD

Pago con deposito: para este tipo de pago debera indicar el banco utilizado, el monto, fecha del depésito,
glosa, sucursal y fecha de ingreso.

Cliente |C-1225 IFI-::renu:ia Estrada |
Tipo de pago |Depuﬁs'rtu:u V|

Cepositado I:l

Banco utilizade | BANCO BEVA v |

Banco del clients |SEIEI:I:iI:II‘|E V|

Mirmero docurmnenta |

Monto 1130900 | 130800

Fecha cheque |:|E

Fecha depdzita E

Glosa |F‘F'.GD FACTURA ||P.&.GO FACTURA W
Sucursal

Fecha ingrezo

Periodo actual

/0572012 | ]

Afio 2012 mes &

11z10

11311

113123

afecta 07/06/2012 130,900 | 130900|

sfecta 07/06/2012 14,275 | 14875 [

afecta 07/06/2012 357.000 | sszoonl [
| 130900
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Pago en efectivo: cuando se trate de este tipo de pago solo debera indicar el monto, glosa, sucursal y fecha.
El pago se cargara a la cuenta que se encuentre indicada en el enlace de cuentas para el concepto de “Pagos en
Efectivo” (ver manual administracion).

Cliente |C-1225 |Flu:|ren|:ia Estrada |
Tipo de pago |EfECti'-.-'I:| V|

Depositado il

Banco utilizada | Seleccione W |

Banco del cliente | Zeleccione V|

Mimero documento |

Morits 114875 | | 14875

Fecha cheque I:IE

Fecha depdsito I:IE

Gloza |F‘.|:'.Gl:I FACTURA ||F‘.-'-‘~GO FACTURA w
Sucurszal

/o212 ] ]

Afio 2012 mes &

Fecha ingreso

Periodo actual

11310 sfecta 07/06/2012 130,900 | 130900, [

11311 sfecta O7/06/2012 14.875 | 14875

11312, ) afecta 07/06/2012 357.000 | ss7ooo] [
| 14575
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Cliente con saldo a favor: cuando el cliente posee un saldo a favor es posible asignarlo como parte del pago de
una factura.

Cuando selecciona el cliente, en la parte inferior se desplegara la informacién del monto a favor y la posibilidad de
asignarlo al pago de la factura. Si no desea asignarlo, basta con dejarlo tal como esta.

I Saldo a favor:

Maonto del Docurnento | |

| Actual: Dar clic para asignar a |

Total Azignable: | pago de factura.
L

En la imagen podemos observar que el cliente posee un saldo a favor de $ 35125 y el monto de la factura es
de $ 130900.

Entonces el monto que vamos a recibir con transferencia bancaria sera de $ 95775 ($ 130900 - $ 35125), es
decir, el monto total de la factura menos el saldo a favor.

Cliente |C-1225 |F|Dren|:ia Estrada |
Tipa de pago |Transferencia hancaria V|

Depositado D

Banco utilizado | BANCO BEVA v |

Banco del cliznte |SEIEDDiDnE V|

Mirmero docurmnenta |

Manto |95775 | | 130900

Fecha cheque

Fecha depdsito

[ 1#
L 1&

Glosa |F‘F'.GO FACTRA ||F‘.-'1‘«GO FACTURA, W
Sucursal Met Cort w

Fecha ingreso

Periodo actual

sosre0iz | [

Afo 2012 mes &

| 35125| | Dar clic si no desea asignar el saldo
a pago de factura.

:E;ES:I:'EI Drocurnento | 95??5|

ITDtaI Asignable: |

|Sa|dn:r a favor:

| El total asignable debe ser igual al total de
13|:|g|:||:||| la factura.

11310 sfects 07/06/2012 130,900 1309|:u:||
113120 afecta 07/06/2012 357,000 | sszoon] [
| 130900
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Submenu 1.2: Pago Alternativo de Factura

Comtabilidad

Ingresos Pagos de factura

P=ago Alternativo de Factura

Oep. Chegue en Cartera

Saldar Diferencias en Factura

Este submenu se utiliza para ingresar pagos que no pueden ser generados por “Pagos de Factura”
como por ejemplo el pago de facturas de distintos clientes o el pago de facturas con distintas formas
de pagos, entre otros.

La interfaz consta de dos partes:
. Identificacion de los documentos a pagar, indicando el tipo y el nimero.

. Identificar la forma de pago, indicando el monto, tipo de pago, banco, tipo de documento y la
fecha del documento segun corresponda.

Pago de Documentos

Fecha Ingreza: |:| E Permite agregar mas lineas.
\

rDocurmentos Por Pagar \

Tipo Mro, Drocurnento Total Docurnento For Pagar g p
ermite

eliminar
| I [— ¥— plimin:
/ r——————— == A
Despliega tipo de documento. Total por pagar I 1]
L

—Forma de Pago

Monto Tipo Pago Banco Tipo dacta Mro. docto Fecha docto | H=|

I o[ [ | | 1= =3

FIRGLIR L Y Y _I
Anticipo Empleado

| Transterencia bancariz -

Chegue

Efectiva

Tatjets de débito Despliega los tipos de pagos. Ingresa el pago al sistema.

Canje Proveedar
Tarjeta de crédito

Importante: Total por pagar y Total a pagar deben ser iguales.
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Anticipo Empleado: cuando a un empleado de la empresa se le realiza una venta mediante una factura,
es posible pagar ese documento contra un anticipo de empleado, que posteriormente sera descontado en
su liquidacion de sueldo.

A continuacion podra ver en laimagen como completar la informacion:

Documentos por Pagar debe indicar el tipo (afecto, exento) y el nimero del documento. El sistema traera
automaticamente el monto que corresponde a ese documento y el casillero “Por Pagar” podra ser
modificado en el caso de ser necesario.

Forma de Pago cuando indica “Anticipo Empleado”, en el selector de tipo de pago, la interfaz se
modificara agregando en la parte superior un selector para buscar empleados.
En el casillero de monto debera indicar el valor que corresponde.

ni/os/z01z | [F]

Fecha Ingreso:

rDocurmentos Por Pagar

Tipa Mra, Docurnenta Total Docurnento Por Pagar -

Fact Afecta w 11313 618 | 6188 *
Total por pagar I E.185

—Forma de Pagao

Ermpleado E— Seleccionar al empleado.

Monto Tipo Pago Banco Tipo doco Mro, docko Fecha daocto =

| 6188 | Aticipo Emplesdn & | | | T =l I@
Indicar el tipo de pago. Total a pagar I E.133

-—

Dar clic para generar el comprobante.

El comprobante contable que se generara es el siguiente:

INGRESOD Mro 14720 — Pariodo 672012
Fecha 01/06/2012

Glosa Pago Masive de Facturas

Cuenta  Glosa/Detalls Cod. andlisis Doc.int.  Doc.Ext. Deba Habar
1107001 ANTICIPO DE SUELDOS Juan Gonzalez Gonzalaz £.138 0
1104001 FACTURAS POR COBRAR  Juan Gonzalez Gonzalaz 11213 o £.138

6.183 6.138
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Canje Proveedor: cuando un cliente es a la vez proveedor de la empresa, es posible hacer un pago
utilizando el canje de facturas.

Documentos Por Pagar debera indicar el tipo y nUmero del documento del cliente. Como vimos
anteriormente al digitar el nUmero del documento el sistema mostrara el monto a pagar.

Forma de Pago debera indicar “Canje Proveedor” como tipo de pago, lo cual desplegara en la parte
superior un selector de proveedor. Debera dar clic en el botén para buscar al proveedor y posteriormente
buscar el nUmero de documento desde el botdén que se encuentra a la derecha del casillero Nro. docto.

En este ejemplo la factura del proveedor es de un monto menor a la factura del cliente, por lo tanto
debera ser modificado el valor por pagar del cliente, para que los montos por pagar sean iguales, ya que
el sistema no permite generar el comprobante si existe dicha diferencia.

Facha Ingrese: owossz01z | 7] Modificar el mqto por pagar.

r—Docurmentos Por Pagar

———

- ~
Tipo Mra, Docurnento Total Docurmento / Por Pagar \\ T~

[Fact Afecta ¥ T q Voo
/

Total por pagar \\I 59.952//
—

—~——_—

—Farrma de Pago

S Seleccionar proveedor.
P d = .
RS =D IR E Seleccionar documento del proveedor.
Manto Tipo Pago Banco Tipo dacto Mra, docko Fecha docta =
| 59952| | Carije Proveedor v\|| |30 |Factura Cag I— E] %

Seleccionar tipo de pago.

Dar clic para
ingresar el

pago.

El comprobante contable que se generara es el siguiente:

INGRESO Mro 14732 -- Pariodo 62012
Fecha 01/06/2012

Glosa Pago Masivo de Facturas

Cuenta  GlosaDetslle Cod. anslisis Docint DocExt. Debe Habear
2100003 FACTURAS POR PAGAR Florencia Estrada LAR £9.962 o
1104001 FACTURAS POR COBRAR  Florencia Estrada 11310 o 69.962

69,962 60,962
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Otros casos: en este ejemplo se realizara el pago de facturas, de distintos clientes, con un solo cheque a
fecha. Para ello se indican los niumeros de facturas en el sector de “Documentos por pagar” y luego indicar en
“Forma de pago” el monto, el tipo de pago con cheque, el banco por cobrar para que sea enviado a cheques en
cartera e ingresar el nimero de cheque con su fecha.

Fecha Ingreso: 04,/06/2012 E

— Docurmentos Por Pagar

Tipo Mra, Docurnento Total Documento Par Pagar

Fact.Afecta w 11291 964545 96454
Fact Afecta 112949 340000 34000
Fact.afecta 11308 39900 3990

Total por pagar 1.344 445

6] 361 3¢]

—Forma de Pago

Maonto Tipo Pago Banco Tipo docko Mro, docto Fecha docto T~

1344445 [Cheque || POR COEIF:.&F:/V | | 5187 [15/06/2012 E @
Indicar banco por cobrar para que sea Total 2 pagar I 1.344 445

considerado como cheque en cartera.

Dar clic para ingresar el pago.
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Submenu 1.3: Depésito Cheque en Cartera

Contabhilidad

Ingresos Pagos de factura

Pago Alternativo de Factura

Oep. Cheque en Cartera

Saldar Diferencias en Factura

Este submenu concentrara todos los cheques en cartera que se han ingresado en los submenuds de Pagos
anteriormente vistos. Desde aqui podran ser depositados en el banco correspondiente o ser utilizados para pagar
a proveedores.

‘Permite utilizar un cheque
para pagar a proveedores.

4 44 12121214151 pp | pl

Cheque Nro., =%~ Cliente —~~7 =57 Fecha Cheque == %7| Monto =57
SEBTF Flarencia Estrada A, EDWARDS  30/06/2012 257.000 ID' ,_:,:_j‘
1111 ALEJAMDR S MISUEL BAWCO BICE 05/05/2012 37,220,000 !_I:l_! L'l;'

Seleccionar él o los documentos que
van a ser depositados.

Dar clic para depositar los cheques seleccionados.

Para depositar los cheques debera seleccionarlos y luego pinchar el botén “Enviar”, alli aparecera la
siguiente interfaz para la creacion del comprobante.
Debe indicar el banco en
| cual se depositd y la fecha
del depdsito.

Banco: | Seleccions v'|

focha apostor [ | [

Gloza comprobante |

Indicar una glosa para el comprobante.

Genera un comprobante de tipo
| traspaso, desde la cuenta Docto. en |
Cartera a Banco.
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Si se desea pagar a proveedores debe dar clic en el botén _

ReRdredar | | | E Seleccione el

Monto Facturas: II:I proveedor, lo que
desplegara las

Abanar: ] facturas
pendientes de
pago.

Luego de seleccionar al proveedor se mostrara la cantidad de documentos que se encuentran pendientes

de pago. En este sector tiene dos opciones: abonar al proveedor o pagar la factura que se encuentra
impaga.

Proveedar: |P-898 |Lan atrLnes 5.8, | 5]

Maonto Fackuras: |EI |

Permite abonar el monto del cheque a la
Abonar: )————
( D cuenta del proveedor.

al, Ja bk 14432504 28/03/2012

Permite abonar el monto del cheque
a la factura seleccionada, siempre
que dicho monto sea menor a la
factura.
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Abonar el monto: para dicha opcién debe dar clic en el casillero de abonar y posteriormente dar clic en
ingresar.

Provesdor:  |P-B98 |Lan atrLings 5.8, | 5]
Monto Facturas: |I:| |
Abonar:

aEfakabry 1443304 ZE/03/2012

Después de dar clic en ingresar el sistema devolvera a la siguiente interfaz en donde debera seleccionar
el cheque, para luego dar clic en enviar.

4 A4 12121314151 pp | p]

Cheque Nro. <%~ Cliente — %7 | Fecha Cheque <= %7| Monto &= ~7
SE87 Flarencia Estrada A, EDWARDS  30/06/2012 257.000 E 'L,':..
abakakar ALEJAMDR S MIGLEL BAMCO BICE 05/05/2012 37,220,000 D 'Lgu
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El sistema indicara si es posible generar el comprobante contable, para ello debera dar clic en el botdn
“Generar Comprobante”.

Pago de Prowveedor con Cheque en Cartera

Facha: 11/06/2012 | [F]

0 Dar clic para que se genere el comprobante contable.
Generar Comprobante

Detalle
pP-89%8 LaM AIRLIMES 5. A,
Abonar Pago Cheques Seleccionados
Monto Cheque Nro. Monto
357,000 5687 257,000
Total: 357,000 Tatal: 357.000

El comprobante generado se muestra a continuacién:

TRASPASD Nro 14974 — Periodo 062012
Fecha 11/06/2012

Glosa Pago Proveedores con Cheque en Cartera

Cuenta  GlosaDetalle Cod. anslisis Doc.int  Doc.Ext. Debe Haber
2100003 FACTURAS POR PAGAR LAN AIRLIMES 5.A. 357.000 1]
1105001 CHEQUE CARTERA Florencia Estrada 11312  56B7 o 357.000

357.000 357.000
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Pago de factura: para dicha opcion debe dar clic en el casillero de la factura que sera pagaday
posteriormente dar clic en ingresar.

Provesdor: | P-B98 [Lan atrLivEs 5.0, |ES]
Monto Facturas: |1.443.5EI4 |
Abonar: ¥

alfa b by 1443504 28/03/2012

Luego de ingresar debera seleccionar el cheque, para posteriormente dar clic en enviar.

Permite ver las facturas seleccionadas del

proveedor.
P Provesdoren| Ver ot Slslonate 12121314151 pp 1 |

Cheque Mro. Cliente <

5627 Flarencia Estrada A, EDWARDS  30/06/2012 257.000 Q.
1kakakak ALEJAMDRO MIGUEL BAMCO BICE 0570572012 37 220,000 |:| L,g.
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El sistema indicara si es posible generar el comprobante contable abonando a la factura, para ello
deberda dar clic en el botén “Generar Comprobante”.

Fecha: 11/06/2012 m Dar clic para generar el

2 comprobante.
Generar Comprobante (con abono de $357.000 sobre el dockto, nra 117 ) "'\‘

Detalle

P-23% LamM AIRLIMES 5.4,

Facturas Seleccionadas Cheques Seleccionados

Mro. Documento Monto Cheque Nro. Monto

117 1.443.504 5687 357,000
Total: 1.443.504 Tatal: 357,000

El comprobante contable que se genera es el siguiente:

TRASPASD Mro 14975 — Periodo 06/2012
Fecha 11/06/2012

Glosa Pago Proveedores con Cheque en Cartera

Cuenta  GlosaDetalls Cod. anslisis Doc.int  DocExt. Deba Habar
2100003 FACTURAS POR PAGAR LAN AIRLINES 5.4 17 357.000 o
1105001 CHEQUE CARTERA Florencia Estrada 11312 5687 o 357.000

357.000 357.000
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Submenu 1.4: Saldar Diferencias en Factura

Pagos de factura

Fagao Alternativo de Factura

Oep. Cheque en Cartera

ar Diferencias en Factura

Este submenu se utiliza para saldar diferencias que puedan existir entre la factura y el pago de
ésta.

Facturas sin Cancelar
e T e e T T R | ;
Eﬂc\ntn no Cancelado desde Hasta : — Indicar monto para buscar.

Buscar Docurmentos iL:J_ Dar clic para realizar la busqueda.

Mo 2 han encontrade docurmentos con deuda menor o igual a @ Sin Valar

Cuando se da clic al botén de blsqueda, apareceran los documentos que tengan diferencias entre los
montos indicados.

Facturas sin Cancelar

Monto no Cancelado desde | 1| Hasta | 1|:I|:I|:I|

Buscar Docurnentos L:] Elegir cuenta de gasto donde se
enviaran los montos no pagados.

Fecha de Ingreso: 16/05/2012 E /

Cuenta de Gastos: | || 7 v|

Seleccionar el o los documentos.

Documentos con deuda menor a : $ 1 hasta $1000

Monto por Cancelar

10422 rmanual Fact, Afecta 31/08/2011 TRAMSPORTES SAMTIAGD :

10243 rmanual Fact, Afecta 16/12/2011 BAMCO DE CHILE 2 D
10944 rmanual Fact, Afecta 1170172012 JEREZ " CLA 1 |:|
11228 ranual Fact, Afecta 04/047/2012 TRAMEP 1 |:|

Pégina 28



MANUAL CONTABILIDAD

Menu 2: Egresos

Contabilidad

Ingresos

Egresos Corfeccidn de cheques

Anulacian de cheques

Fagos en Efectivao

El menu egresos permite generar comprobantes automatizados relacionados a diversos egresos.

Submenu 2.1: Confeccion de Cheques

Contabilidad

I

Ingresos

Egresos Corfeccion de cheques

Anulzacian de chequas

Fagos en Efectivao

Cuando selecciona “Confeccion de cheques” se abrira el listado de egresos existentes, alli debe solicitar un
nuevo registro.

] Reporte de Egresos.
Crear un nuevo registro.

7 a Repme:m-
I:I_I:II:II:I_-

442 pp 1yl

01/06/2012 BANCD BEVA S001 Josze Peraz Li 5950 - Pago de Proveedores J J
01062012 BAMCD BRWA Jaze Perez Li 5950 P - Pago de Proveedores J @
z0fosfz01z BAMC O BRWA Jose Perez Li 5950 P - Pago de Proveedores 3 @
20705752012 BANCD BBWVA 5000 Jose Peraz Li 5950 P - Pago de Proveedares J @

El objetivo de este submenu es centralizar la funcién de egresos, tanto para pago de proveedores como para
otros egresos. Los pagos con cheques o transferencia al ser confeccionados generan automaticamente sus
comprobantes contables, de acuerdo a como se haya configurado el sistema en el médulo de Administracién (ver
manual administracion).

Tipa | ||Seleccinne V\I
Dar clic para entrar a la Indicar el
interfaz de creacion de _- tipo de pago
cheques. eneral que se
Pago de Proveedores realizara.
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General
Esta opcién permite generar un egreso en
forma general, es decir, no se encuentra Tipa L || zeneral v |

asociado a un proveedor.

En el ejemplo se esta realizando un pago de remuneraciones a un empleado, mediante una transferencia
bancaria. Para ello es necesario indicar el banco desde donde sale el dinero, el tipo si es transferencia o un
cheque, la fecha de pago, el monto, a quien se le paga y el concepto que da origen al pago.

En la parte inferior debera indicar la o las cuentas del plan contable para completar el asiento. Para el ejemplo
debe ser la cuenta de sueldos por pagar y debera indicarse en el codigo de analisis el empleado que corresponde.

Banco | BANCO BEVA, v |E;n; d_nc:m;t: EF— CC:,? 'g‘;;ﬁ:ggﬁz e
Tipo: |Transferencia Electranics V| e - indicar su numero.
Fecha |11/06/2012 | ]

Fecha Pago Ill.-"’DE\.-"’EDlE E

Manta | 246500 [246500 |

Piguese a |.ﬁ.n|:|r'ea Soto |

Paor cancepta de |Remuneraciuﬁn Mayo 2012 |

Sucursal Met Cort % | Tramitadaor | Gedei vl

Periodo actual  Afo 2012 mes & T

si corresponde.

Extermo | Externo analisis i L
(2100005 [SUELDOS POR PAGAR 35] | v|E-1  [EZ E=| =] 248800 @
/_ | 246500
T — = A

Se indica la contrapartida -
Ldel Banco.
Dar clic para crear el

comprobante.

| — T L
| Indicar cddigo de andlisis, |
|
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Pago de Proveedores

Se consideran como proveedores aquellos que han sido ingresados en el maestro de proveedores Administracion
/Mant.Usuarios /Proveedores y que aparezcan seteados como “Facturar a la empresa” y/o “Boleta a la empresa”,
ademas que deben marcarse como Activo.

Para ingresar la cancelacion de una Factura de

Compra o Boleta de Honorarios, al realizar un nuevo
egreso, debe seleccionar “Pago de Proveedores” el
cual desplegara un nuevo selector.

Tipo |F' | | Pago de Proveedares | % |

Honorarios

Para realizar el pago de Boleta de Honorarios debemos seleccionar “Honorarios”.

Tipo |P | | Pago de Proveedares |

Pagar | Honorarios b

Homorarios |

Honorarios
Pago Factura
Articipo

Para que muestre la interfaz

del egreso se debe pinchar
- en “Crear”.

Cuando selecciona el Proveedor al cual se le realizara el pago, apareceran en la parte inferior todas las
boletas de honorarios que se encuentren pendientes de pago.

Proveedor |F‘-245 ||CAR|‘-.I1EN CECILLA,

Banco |E|.&NCO BE A, V| Mirmero docurnento I:I \

Selector de Proveedores.

Tipo: |Transferencia Electranica V|

Fecha \04/06/2012 | EEl

Fecha Pagn  |04/06/2012 E

Monto 243351 |

Piguese s |CARMEN CECILIA |

For concepto de |F‘a|;||:| honorario |

Sucursal Met Cont W

Periodo actual  Afo 2012 mes &

243351 | |
. £3 BOE 243665 I|:|I
£4 BOE 245089 L

Indicar cual o cuales de

Una vez completa la informacidn, se los documentos van a ser
debe presionar este botén para pagados.
generar el comprobante de egreso.
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Pago Factura
Para realizar pagos de factura a proveedores, seleccionaremos “Pago Factura’.

Tipo |P ||F‘agu:u de Proveedores V|

Pagar |PagoFactura %

Cuando selecciona el Proveedor al cual se le realizara el Pago, se desplegara en la pantalla la informacién de las
facturas o documentos pendientes de pago, con su respectivo saldo.

Provesdor \P-93999999 |10se Perez Limitada | [55]

Banco | BANCO BBV, | Mirners docurnents

Tipa: | v| Si el pago es con cheque,
Eaeha |13,.f'l:lEu,a’2EI12 |E indicar el numero de cheque.
Fecha Pago |13"f':“£'“'f2':'12 E Al seleccionar los documentos

a cancelar, el sistema realiza
Manta |3DQ4D la suma del monto a pagar.

Piguese a |J|:|se Ferez Limitada |

Por concepto de |F'a|;||:| proveador |

Sucursal Met Cort W

Periodo actual  Afo 2012 mes &

20940 01/0&/2012

alver I
| Seleccién de documentos
a cancelar.
L |

Dar clic a ingresar, para - - -
generar el comprobante
de egreso.

Se indica cuando hay documentos
asociados a la factura, mostrando el valor a
pagar.
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Anticipo

Para realizar un pago anticipado a proveedor, antes de que llegue la factura, seleccionaremos “Anticipo” .
Este se contabilizara en la cuenta que se encuentra configurada en administracion / conf. de contabilidad
/ enlace de cuentas(ver manual administracion).

Tipa |F‘ ||F‘ag|:| de Proveedares V|

Pagar |Anticipo o

El llenado de la interfaz es similar a las anteriores, con la diferencia de que en la parte inferior no
obtendremos documentos pendientes de pagos.

Provesdor |P-39999999 || Jose Perez Limitada v
Bancs | BANCO BBVA, ¥| Mimero docurnents ||

Tipo: |Transferencia Electranica V|

Fecha 116201z |[E]

Fecha Pago  |11/06/2012 El

Monts 20000 |

Piguese a |J|:use Perez Limitada |

Por concepto de |F‘a|;||:| proveedor |

Sucursal Met Cort W

Periodo actual  Afic 2012 mes &

Al momento de ingresar la factura del proveedor a quien se le efectué un anticipo (Mena Contabilidad /
Compras y Honorarios / Ingreso de Compras ), el sistema indicara si desea ingresar el anticipo.

Fecha ingreso 2e,/07/2010 m
Fecha Documento [26/07/2010 | [E] Fecha venco[z6/07/2010 | [E]

Provesdor |P-99522314 | ARMANDO MEZA 1=

Botén que aparecera cuando al
proveedor indicado se le haya
realizado anticipos por la interfaz
anterior.
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Submenu 2.2: Anulacion de Cheques

Contabilidad

Ingresos

Egresos Corfeccion de cheques

Anulacion de cheques

Fagos en Efectivo

En la eventualidad de que un cheque deba ser anulado, esta funcion puede hacer 2 cosas:

. Si el cheque habia generado un comprobante contable, la anulacidon modifica el comprobante, poniendo
sus valores en 0;

. Sino se habia usado, la anulacién crea un comprobante contable con valores en 0.

Cuando ingrese a la interfaz debera seleccionar el banco, para que despliegue en pantalla los cheques que han
sido anulados.

Para anular un cheque debe indicar el banco, nUmero del cheque y el periodo en caso de tratarse de un cheque
que no habia generado comprobante. Por el contrario si un cheque ya habia generado comprobante, entonces se
trabajara sobre el mismo dejando los valores en cero.

Seleccione el
periodo en
caso de ser
un cheque sin
comprobante. Dar clic para efectuar la

Ingrese aqui el
numero del

. cheque a anular.
Seleccionar banco. q

\ \ anulacién del cheque.
| BANCO BEVA, v | ' | [afio2mizmes 6 ¥ d‘l Lqq 121 pp 1yl

O1/06/ 20132 5001 Mro chegque S001 AMULADC 0 ] I_-’ X|

Una vez anulado el
cheque, este se agregara
al listado de cheques
Anulados.
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Submenu 2.3: Pagos en Efectivo

Comtabilidad

Ingresos

I

Egresos Corfeccidn de cheques

Anulacidn de cheques

Fagos en Efectivo

Los Pagos en Efectivo tienen el mismo tratamiento que los pagos con cheque, diferenciandose en que la cuenta
que aparecera “abonandose” en el comprobante contable, sera la cuenta que aparezca enlazada al concepto
“Pagos en Efectivo” (Menu Administracion /Config.Contabilidad/Enlace de Cuentas).

) TRRTRENNTNNY

o7 0efz2012 EF Gasztos warios 10000

Fecha 11/D6/2012 | EE]

Fecha Page  |11/06/2012 | ]

Manta 5000 ' [s000 |

Gloza |r'-.||:|tar'ia |

Sucurzal Met Cont W Trarnitadnr|GEdEi v|

Periodo actual Afio 2012 mes &

IS 20 P R
Extemo Externo analizis .
13003029 [GASTOS NOTARIALES [:=]| | v | ]| | [7][s000 ||®

I 000
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Menu 3: Comprobantes

Contabilidad

Ingresos =3

Egresos [=

Comprobantes Crear/Editar Comprobantes

Impresidn de Comprobantes

Este menl concentra todos los comprobantes con los asientos contables generados en el sistema.

Submenu 3.1: Creacion, edicion y eliminacion de comprobantes

Contabilidad

Comprobantes ariEditar Comprobantes

Impresidn de Comprobantes

Si se trata de operaciones que no disponen de un comprobante generado automaticamente, en esta interfaz se
pueden agregar los comprobantes que permiten mantener la contabilidad. De igual forma es posible realizar
modificaciones a comprobantes ya generados.

Hay 3 condiciones que se requieren para la creacién o modificacién de comprobantes:

Que se realice para un periodo que esté abierto (el estado de los periodos se determina en Administracién
/ Config contabilidad / Periodo contable).
Si se trata de crear un nuevo comprobante, debe tener nimeros disponibles (la disponibilidad de numeros
para los periodos se ve en Administracién / Config contabilidad / Ver reservas periodo).
La tercera condicién (requerida dependiendo de la cuenta a la cual se quiere imputar un cargo o abono)
es que si se trata de una cuenta que esta determinada como “Cuenta Corriente” el comprobante exige
el ingreso de un codigo de analisis.

Al entrar en creaciéon de comprobante se abre el listado de los comprobantes existentes.

J—Crear nuevo registro. 4 g4 12121214151 pp | ]

= 5| Ndmero < 57

09/05/2012 14945 Trazpaso 837.861 LC - IV /[ 2148 J IJ D Jﬂ

20/04/2012 14923 Traspaso 2.023.000 Existendas nro. 365 /WALTER | g %l =N E
i = r

20/04/2012 14922 Traspaso 29,500,000 DEROS, CARLOS g X| [y &

i 1

7 =) G

20/04/2012 14921 Traspaso 1.534.924 DEPOS. CRISTINA l ¥ = 25|

N

Estos botones le permiten
imprimir el comprobante, ya sea
como pdf o como excel.
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Para crear un comprobante debe dar clic en el boton de nuevo registro. En pantalla se mostrard el formulario en
blanco para ser completado.

El comprobante se divide en dos partes las cuales se explicaran a continuacion:

Fecha ingreso 11.-"'EIE|.-"'2|:.I12 2

COperacian | S_eleu_:u:inne w

Tipo :Seleccinne b

cédigo de Anilisis | _ Seleccione N
Gloza

Trarnitadar f:nntreras Zilva, Patricia Alejandra W |

Periodo actual Afio 2012 mes &

En la primera parte debera indicar la fecha de ingreso del comprobante, por defecto el sistema muestra la fecha
del dia.

Luego debera seleccionar la operacion que le corresponde al comprobante. Dichas operaciones son las siguientes:

Operacian | Seleccione b

Coiane

Pago con Chegue

Cargos bancarios (en la cartola)
Pago con Efectivo

Compraz (Factura, M.Débito v M.Crédito)
Ingreso de pago con chegue
Ingreso de pago con deposito
Imgreso de pago con efectiva
Imgreso Maszivo de pagos

Ingrezo de pago con transferencia
Ingreso de T.Crédito

Inoreso de T.D&kito

Ingreso de boletas de vertas del dia
Libro de Yenta

Libro de Honorarios

Otros no especificados
Femuneraciones

Los tipos de comprobantes corresponden a tres: Ingreso, Egreso y Traspaso, por lo
cual debera indicar a que corresponde. Ingjr =0
Egreso

Traspasza

Luego podré indicar un codigo de analisis que quedara visible en el listado de comprobantes. Este dato no es
obligatorio.

Posteriormente debera digitar una glosa para el comprobante e indicar el tramitador.
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- Operaciones correspondiente a egresos:

Pago con cheque: los comprobantes con este tipo de operacién son generados desde Egresos/Confeccion de
cheques y corresponden a egresos realizados con cheque.

Cargos bancarios: este tipo de operacién se utiliza para indicar cargos bancarios cuando se realiza con una
transferencia bancaria desde Egresos/Confeccion de cheques.

Pago con efectivo: esta operacién corresponde a los pagos que se realizan desde caja. Este tipo de comprobante
es generado desde Egresos/Pagos en Efectivo.

- Operaciones correspondiente a ingresos generados desde Ingreso / Pagos de factura:
Ingreso de pago con cheque: esta operacion se genera cuando el cliente paga con cheque.
Ingreso de pago con deposito: cuando el cliente realiza un depdsito se utiliza esta operacion.

Ingreso de pago con efectivo: cuando el pago del cliente se realiza en efectivo se genera el comprobante con este
tipo de operacién.

Ingreso masivo de pagos: esta operacion se genera desde la interfaz de Ingresos/Pago alternativo de facturas
permitiendo pagos especiales que no son posibles de generar desde “Pagos de factura”.

Ingreso de pago con transferencia: este tipo se utiliza cuando el cliente paga con transferencia bancaria.

Ingreso de T. Crédito: cuando el cliente paga con tarjeta de crédito. Esta opcidn es posible realizarla desde la
misma factura de venta y/o boleta de venta.

Ingreso de T. Débito cuando el cliente paga con tarjeta de débito. Esta opcion es posible realizarla desde la
misma factura de venta y/o boleta de venta.

- Otros tipos de operaciones:

Compras (Factura, N.Débito y N.Crédito): cuando se realiza el ingreso de documentos de compras por Compras
y Honorarios / Ingreso de compras los comprobantes utilizan este tipo de operacion.

Ingreso de boletas de ventas del dia: esta operacion permite ingresar una cantidad de boletas de ventas realizadas
en un dia, generando un comprobante por todas ellas e ingresandolas al libro de ventas. Este procedimiento se
realiza directamente en la creacién de comprobantes. Esta operacion no controla stock.

Libro de venta: los comprobantes que llevan esta operacion son aquellos generados desde el mddulo de facturacién,
para todos los documentos relacionados con el libro de ventas. El sistema bloquea todos los comprobantes de
venta para que no sean modificados, por lo tanto sélo podra ver la impresién en pdf.

Libro de honorarios: este tipo de comprobantes se genera al momento de ingresar boletas de honorarios desde
Compras y Honorarios/ Ingreso honorarios.

Otros no especificados: este tipo de operacidén permite confeccionar comprobantes que no se relacionen a ninguna
de las operaciones anteriores ni exista una interfaz para realizar comprobantes automatizados.

Remuneraciones: los comprobantes de centralizacién de remuneraciones poseen este tipo de operacion y se
generan desde el M6dulo de Remuneraciones / Crear Comprobantes.
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En la segunda parte del comprobante debera indicar las cuentas del plan contable que daréa origen al asiento.

#Doc. Tipo. #Doc. Tipo. Dahe
Interno Interno Externo Externo ana||5|5

| | | vl E | E |

| | | | & |

I I-I
eSS -1
I I
] |
I I
S S S

Thae | Npby
==

| v
I I
b _||_ - x

oee. | Tea. |

I Externu Externu
:I | o I:
d I &

| cod. |
I analisis I

IJ
| 0| 0
Volver | inaresar |

En cuenta podra digitar directamente el cédigo o bien podréa dar clic en el selector
de la derecha lo que abrira una ventana para buscar la cuenta. Las cuentas que se
muestren seran aquellas que se encuentren ingresadas en el plan de cuentas de la
empresa.

Este sector es utilizado para documentos internos, es decir, documentos que sean
emitidos por la empresa como facturas, notas de crédito, notas de débito, boletas
de venta, cheques.

Cuando se trata de un cheque el numero debe ir en la linea que contenga la cuenta
banco. Si se trata de algin otro documento antes mencionado debe corresponder a
uno que exista en el sistema, indicando el nimero y su tipo, dando clic en el selector
de “Tipo Interno”.

Este sector se utiliza para documentos externos, es decir, documentos que reciben
de terceros como facturas, notas de crédito, notas de débito, boletas de honorarios,
cheques.

Cuando se trata de un cheque el nimero debe ir en la linea que contenga la cuenta
banco. Si se trata de otro documento antes mencionado debe corresponder a uno
que exista en el sistema, indicando el nimero y su tipo, dando clic en el selector de
“Tipo Interno”.

Aquellas cuentas que fueron configuradas como cuenta corriente, en el plan de
cuentas, deberan llevar cédigo de analisis en forma obligatoria. Desde el selector
se abrira una ventana que mostrara los cddigos de analisis que existen en el sistema
(ver manual administracion).

En los casilleros Debe y Haber debera indicar los montos segun
corresponda. El cuadro en plomo mostrara la suma, la cual debera ser
igual en ambos casilleros.
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En el siguiente ejemplo crearemos un comprobante de ingreso de pago con cheque, como anticipo recibido
de nuestro cliente, por lo tanto se seleccionara la cuenta banco y anticipo cliente.

Como aun no se ha generado una factura al cliente quedara pendiente de ser asignado a una en el futuro.

Fecha ingreso 11/06/2012 E

Opearacian | Ingre=o de pago con chegue b |
cédigo de Analisis | | [ Seleccione v E]
Glosa I.ﬁ.nticipu
|
Trarmitadar |Cu:untreras Zilva, Patricia Alejandra b
Feriodo actual Afo 2012 mes &

#Doc. Tipo.
| et | vele  bcoew |02 TEN,

(110113|BANCO ITAL =] [eanco mau | E=| | v

1210601 |ANTICIPO DE CLI|.ﬁ.NTICIPO DE CLIENTE| =|| | v|

leccionar centri
Buscar la cuenta contable fgsfgcgi ?or(r::s toong:
en el selector o ingresar ’ P ’
el codigo en forma

manual.
Por ser un pago con cheque debe Seleccionar
indicar nimero del cheque del sucursal. Permite agregar lineas.

cliente en linea banco.
5 5 od.
m
5687 | v| = = [F][1s0000 o
| C ™ A B JE [1s0000 @

| 150000 | 150000

Sucursal

Seleccionar el cédigo de anélisis
de cliente, por tratarse de la cuenta
anticipo de clientes. Ingresar monto al Debe y al Haber
segun la operacién realizada.

Debe seleccionar centro de costo sila Debe seleccionar la sucursal si la
empresa maneja mas de uno para llevar empresa maneja distintas sucursales y

la contabilidad y es fundamental para es necesario hacer diferencias en la
|. futuros reportes. informacion contable.
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Para el ingreso de boletas de ventas diarias deberd crear un nuevo registro indicando en la operacion “Ingreso de
boletas de ventas al dia”. Se desplegaran nuevos casilleros para ingresar los datos de boletas. El sector de las
cuentas se completara automaticamente con informacion obtenida del enlace de cuentas en el médulo
administracion.

Fecha ingreso 10/06/201z2 E]

Cperacidn | Ingreso de boletas de ventas del dia W
Cadigo de Analisis | ||Seleccinne v|

[Mra. Primera Boleta ml Debera completar estos casilleros con la

|Nr:- Ultima Bolats | informacion referente a las boletas.

!_Mnntn Tatal § 250890 I

Glosa |E-|:|Ietas de ventas de 150 5 159

Tramitador |C|:nntreras Silva, Patricia Alejandra Vl

Perioda actual Afo 2012 rmes &
A T
10401|CLIENTES |E=](cLienTes |[150 |[Bo & E| |[E[zs0as0 | o | [
10802[IMPUESTO |==][1mPuEsTO |[150 [e0 E5]| | E[o | |40058 | é
101z3WENTAS  |==||vEwTas | (150 |leo | E=l | Elo ||z10832 | é

| 250890 | 250830

Cuando complete la informacion de las boletas, el sistema llenara con los valores correspondiente en los casilleros
de “Debe” y “Haber”. Luego debera dar clic en el botén “Ingresar” para grabar el comprobante.
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Submenu 3.2: Impresion de Comprobantes

Contahilidad

Comprobantes Cre=zriEditar Comprobartes

Los comprobantes se pueden imprimir individualmente en el listado de comprobantes (Submenu 3.1) pero también
pueden imprimirse en forma masiva, por tipo y fecha.

Indique aqui el tipo de
comprobante que desea imprimir:

Egre=o
Ingreso
Traspaso

Indique fechas de inicio y
término para los comprobantes
que desea imprimir

Tipo Comprobante | Todos =
Fechnicio 01082010 [ 2]

Fectérmino |2807.2010  |[7]

Reporte | Seleccione | v Seleccione el tipo de reporte (pdf, excel)

Separacion |Secuencial bt

Aceptar Hay 2 opciones de impresion:
® Por pdgina: en este caso, cada
comprobante sale en wuna pagina
independiente.
® Secuencial: en este caso los

comprobantes se van disponiendo uno
detras de otro, dejando sdélo un espacio
separador entre ellos.
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Menu 4: Compras y Honorarios

Contahilidad

Ingresos L=
Egresos =
Comprobantes [

Compras y Honorarios Ingreso Honorarios

Ingreso Compras

Erwio L. Compra

Al ingresar una factura de compra o una boleta de honorarios, se generara automaticamente un comprobante de
Traspaso (T), que a su vez centralizara la informacién en los respectivos Libros de Compra y Libros de Honorarios.

Para eliminar una factura de compra o boleta de honorarios que no corresponda, debe eliminarse desde el menu:
Comprobante - Crear/Editar comprobantes- buscar el comprobante correspondiente y eliminarlo.

Al eliminar un comprobante, el registro de la informacién también se eliminara del Libro correspondiente.

Submenu 4.1: Ingreso de Boletas de Honorarios

Conmtabilidad

Ingresos [=
Egresos [
Comprobamntes [~

Compras y Honorarios Ingreso Honorarios

Ingreso Compras

Erwio L. Campra

Alingresar al submenu de Ingreso Honorarios, la primera pantalla muestra las boletas ya ingresadas al sistema.

Nuevo Registro.

N¢ Comprobante Contable.
44412020 pp 1l

Fecha Ingreso<= =~ Namers < &7 Mro. Docto <& 57 5 =
_IZIIZIIZIIZI-
200472012 14918 RIGOBERTO BE.BET
ig/04/2012 14870 1039 JUsSH PABLD SEaes
1i/04,/2012 14769 283 SILVTA HORTEMCTA 202,222
11/04/2012 14745 69 CARMEN CECILIA 277,613
040472012 14658 L) RIGOBERTC 55,998

Icono de modificacién del Registro.

Visualizaciéon del comprobante.
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Los proveedores que estan seteados como “Boleta Empresa”, en el mantenedor de Proveedores, son los proveedores
habilitados para ingresar sus boletas en esta interfaz (ver en Administracion / Mant. usuarios / Proveedores).

Al solicitar un nuevo registro, se abre la siguiente interfaz:

Los proveedores que se
desplieguen, corresponderan a
aquellos que hayan sido

N configurados como
Fecha ingreso ns/06/2012 E] PfOVeeC{OFGS de Boletas de
Honorarios.
Proveedaor |F‘-1E|EIE| lFE|i|:|E
Tips Boleta '35 ||Boleta Manusl N

Murmero de Baleta 1_I:I Boleta Electrdnica

Boaleta Zerv. de Terceros Manual
Sucursal |1 | [Met Cont W | Boleta Serv. de Terceros Electrdnica

Centro de Costo |1 || ADMINISTRACION |

Forc @—Permite seleccionar el % de retencion.
r— T T e/ 1
IHDI‘lDFaFID Bruto 548951E I

. |_7 | Ingrese aqui el honorario bruto y el sistema
IREtenc'Dn 548_94—| calculara la retencion y honorario pagado
IHnnDraric\ Pagado (494046 || correspondiente.

Lo 0 P — =l
Periodo actual Afo 2012 mes &
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Submentu 4.2: Ingreso de Facturas de Compras

Contabilidad

Ingresos =
Egresos -
Comprobantes [

Compras y Honorarios Ingre=so Honorarios

Ingreso Compras

Erwvio L. Campra

Se podra ingresar factura de compra sélo de aquellos proveedores que han sido ingresados en el mantenedor de
proveedores y que estén seteados para generar facturas a la empresa (ver en Administracién / Mant. usuarios /
Proveedores).

Las cuentas que aparecen en la ventana de seleccion son las seteadas como pertenecientes al Libro de compras
(ver en Administracion / Config. contabilidad / Plan de cuentas).

4 44 121212314151 pp | p]
J—Ingresar un nuevo registro.
Fecha Factura| Comprobante (Nro. Docto,<~

| — . —

1 0il/06/2012 14973 15635 Frs Joze Perez Limitada 42,840
2 07/06/2012 14920 20 M Jaze Perez Limmnitada 11,900
1 09/05/ 2012 149435 2148 I SO 837,861
53 EFS04/Z012 14924 13564 FA Joze Perez Limmitada 23,800

Boton para editar un registro.

Visualizacion del comprobante de traspaso.

NOTA: El icono de edicion aparecera desactivado una vez que las facturas se hayan enviado a Desis
(Facturacion Electronica).
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Al solicitar un nuevo registro, se desplegara la siguiente interfaz:

Aqui se indica la fecha de emision del documento, su fecha de
vencimiento y la fecha en que se ingresa en el sistema.

;T:echa ingreso 110542012 E 1
[Fecha Documants 11/05/2012 | [F] Fecha vencts [11/05/2012 | E

J | | |-_|5_ Seleccionar
Provesdar proveedor.

Cocumento | ||Seleccinne v—|—Selecc:onar tipo de documento.
Murnero I:I Carrelative Mensual I:I
Proporcional no b

Ohzervaciones | |

Sucursal | | | Zeleccione b

Pariodo actual Afio 2012 mmies S

| el o - A A Ingresar el monto
Meto Iua % IWA Exento Otras Irmp,. Total neto y el sistema

I I s | I [ | calulara el vay

r - - - - o 1 el total.

In“a
A == = | L E

i = =] = )

En este sector se indican las I ]
cuentas que conformaran el
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Factura: Para el ingreso de una factura, tanto electronica como manual, se debera indicar los datos que

se muestran a continuacion.

Fecha ingreso 16/04/2012 E]
Fecha Docurnento |16/04/2012 | [F] Fecha vencto[te/0d4/2002 | [F]

Proveedor P-99522313 |3UAN PEREZ i=|T

Docurmento |33

||Fa|:tura Electronica v| Al momento de grabar

el sistema indicara el

Murnero 1563 Correlative Menzual Ij_ correlativo mensual

(*) Proporcional

en forma automatica.

Ohbzervaciones |

Sucursal 1| [METCONT

Periodo actual Afio 2012 mes 4

Meto Iva % IWA Exento Otros Immp. Total
|28950 |s501 |19 0 o 34451

[ — — -

Indicar centro de costo

Detalle

110802 |-| .||I'-.-'F'. CREDITO FISCAL

110901 =] mErcaDERIAS | =] 28950 |

Seleccione la - —-
cuenta a la

cual hacer el

cargo. Si se trata de un documento

asociada a una importacion,
indicar el nimero que
corresponde (ver manual de
productos).

34431

--\|

Dar clic para ingresar.

NOTA: (*) Si ha seleccionado una factura como proporcional, ésta se incluird dentro del calculo de la proporciéon que

aparecera en la dltima linea del libro de compras.

Coeficiente WA Proporcional ; D,0000
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Nota de crédito y Nota de débito: Para el ingreso de una nota de crédito o nota de débito, tanto
electrénica como manual, deberan indicar los datos que se muestran a continuacién:

Fecha ingreso

Fecha Docurnanto

14/05/2012 | [E]
14/05/2012 | [F] Fecha vercto[14/05/2002 | [F]

Proveedor |F'-E|9 |.ﬁ.rreu:||:|n|:|-:| | I_—J

Docurnente (61 ||Motade Credito Electronica |

Murnero 62 Correlative Mensual I:I

r—-----=-"=—-—"&/F—-F/———""—"——"—"—"=—'—— = - - - A
|33 ||Fa|:tura Electronica Vl |

I Docurnento Relacionado

| Mro. Docto, Relacionado

IFecha Docto, Relacdonade [10/05/2012 E

I Caso de referencia

Proporcional
Ohbzervaciones

Sucurzal

Periodo actual

1058 | Este recuadro solicita

informacion del
I documento relacionado

| Anula documento de referencia I ala nota d,e _credlto 0
| nota de débito.

|Err|:ur de emisian

1 || GESTION DE INVERSIONES 5.8,
Afio 2012 res 5

Meto Iua W IWA Exento Otros Immp. Total
|z0000 {3800 19 0 o 23800

|21|Janz . .|IMPLIESTO AL WALOR AGREC .|3a|:u:|

|42I:Ill]5 . .|GASTOS GEMERALES

| =] 20000 |

| 23800
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Invoice: El ingreso de un invoice se realiza de la siguiente manera:

Fecha ingrasa 14/05/2012 E
Facha Docurnento [14/05/2012 | [B] Fecha vencto[14/05/2012 | [F]

Prowesdaor |F'-?E|IZI |a|:uasteceu:|u:ura cajas I:| |_—|
Documento |'5|1 |||I‘|"-"I:|iI:E V|

Murneara Correlative Mensual I:I
Proporcional no b

Ohservacioneas | |

Sucursal Seleccione W ]

| | | | Indicar el total de los
Periodo actual Ao 2012 mes 5 productos en pesos.
Neto Iva % IvA Exento | Otros Imp. Total
o o | ||5|:u:|nnn IlEI {00000

1109001 [EZ]|52 I|Impnr‘tacmnes en Transito | .|5|:u:|nnn

== N [—=] |

| 500000

Indicar el cdédigo

que corresponda.

En el caso de documentos relacionados a una importacion se recomienda utilizar una cuenta que permita
ir agrupando los costos por importacién. En este ejemplo se utiliza la cuenta “Importaciones en Transito”,
por lo tanto corresponde a esa linea indicarle el cédigo de importacion.
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Declaracion de Importacion: El ingreso de una declaracion de importacion se realiza de la siguiente
forma:

Fecha ingresza 14/058/2012 E
Fecha Docurnento |14/05/2012 | [F] Facha vencto[14/05/2012 | [E]

Proveador \P-60504010 |servicio nactonaL [ =]
Crocurmento |914 ||Declaraci6n de Impartacion V|

Murmera Correlative Mensual I:I
FProparcional no b

Observaciones | |

Indicar monto del IVA. SiE | ||Selecciune e Ingresar ad-valorem y
otros impuestos si es
o actual Afio 2012 mes 3 que los hay.
Meto Mea ~ 7 e mva Exento Metros Imp, VTotal
| IllDSElS I| | ||315|:u:| ||13?315

B A N T M
1108001 [ES .| [.|1un C.F, | =] 105815
|11IIIE|EIEIl E“SZ I.|Impcur‘tau:u:unes en Transito | .|315EIIII |

| Sp— —_—

| 137315

Ingresar cddigo de
importacion.
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Submenu 4.3: Envio libro de compra

Contahilidad

Ingresos =
Egresos [~
Comprobantes [

Compras y Honorarios Ingreso Honorarios

Ingre=so Compras

Enwio L. Compra

El Sll exige el envio del Libro de Compras al emitir Documentos electrénicos.Este médulo permite enviar el Libro
de Compras (ver manual facturacion electronica).

Seleccione el periodo a enviar.

/

Periodo : | Seleccions V’[

Aceptar

Una vez seleccionado, aparecera un listado de los documentos de compras que seran enviados al SlI.

Cuando de clic se enviaran a Desis
todos los documentos en pantalla.

h--

AfDIZ012 Mes:id

Il qqT212]pp |

Fecha Ingreso—: 7 | Total Facturas> =" m
_:_I:EIl:ll:l S,
SOC, COMCESIOMNARLA WESPUCIO MORTE 18/04/2012 24,967 g
ZOMA FRAMCA DE IQUIGUE 5.4, 18/04/201% 114 e l_";
EMTEL PZ5 1s/04/2012 2652 EdE, 62T ‘l—__;‘

Sistema de Facturacion Electronica

Una vez que las facturas de compra han sido enviadas a Desis, éstas deben ser revisadas y comparadas con la
informacion del Sistema NetCont, ya que el sistema de facturacion electrénica puede rechazar ciertos archivos.

Paraingresar al sitio www.facturacién.cl, debe ingresar su clave y posteriormente seleccionar el menu Contabilidad
y Libro de Compras. Para mayor informacion ver manual de facturacion electrénica.
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Menu 5: Reportes

MANUAL CONTABILIDAD

Este menu concentra el grueso de los reportes contables. Desplegandose el siguiente menu:

Impresién de Balance

Impresién de Libros

Irformes contables

Andlisis por cuerta

Consulta de Cusntas

Busqueda Docurmento Externa

Cheques por conciliar

Doctos. Conciliados

Impresian de Certificadas

Analisis Por Rut

Faliar Hoja Blanca

Guias sin facturar

Impresian Factura - Productas

Informe de Caja Diaria

Ewertos

Irfarmes de Gestidn

Submenu 5.1: Impresion de Balance

Contabilidad
Reportes

Impresian de Balance

Al seleccionar “Impresién de Balance”, se accede a esta ventana de
seleccion. Debe indicar el tipo de Reporte que desea generar y el o los
periodos que desea ver o imprimir, correspondiente al mes y afo.

Comprobacian y Saldos

Balance |

Reporte | Paf |
Periodo inicio | e 0112003
Periodo término | |ej:III1 2003

Aceptar

Tribwtario

Tributario sin Cabecera
General Clasificado nivel 1
General Clasificado nivel 2
General Clasificado nivel 3
General Clasificado nivel 4
Eztado de Resuttados
Eztado de Resultados por mes
Andlizis Eztado de Resuttado
Balance SWs

La cantidad de “niveles” del
balance depende de su
configuracion en:
Administraciéon / Config.
Contabilidad / Estructura
plan de cuentas.
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MANUAL CONTABILIDAD

Submenu 5.2: Impresion de Libros

Contabilidad

Reportes Impresion de Balance

n de Libros

Para generar un libro sélo debe seleccionar el tipo, ingresar el periodo a consultar y se generara el reporte,
ordenado por fecha.

Fecha de Impresion E-B_J'EI_?J‘EEH a |E t:E:E Eﬂl:;lﬂnrcnn Resumen de Auxiiares

Infarme | Seleccione v-l— Likro Mayor con Resumen de Auxiiares
Libro de Honorarios

Feporte Libro de Yentas

Periodo | afio 2010 mes 7 | Libro de Compras
Likro Banco

Likiro Guia Despacho

Likro de Remuneraciones

El Libro Mayor genera un reporte general de todas las cuentas y también por cuenta.

= - PDF =in encabezado
Fecha de Impresion |28/07/2010 D / E:xcel Seleccionar la cuenta a

i |Lit:|r|:| Mayar / v| imprimir del Plan contable.
Reporte | PDF v |
Cuenta | HSeIecciDne e |

Fecha Desde: |:| E
Fecha Haszta: |:| E

* PDF sin encabezado sirve para imprimir en
impresora lasér u otra que no sea matriz de punto.

Para generar el Libro Banco debe seleccionar el Banco sobre el cual desea el Libro.

Fecha de [mpresidn | 280752010 E

Infarme | Libro Banco hd |

Feporte |F‘DF W
————— Despliega el listado de
Banco |BANCODECHLE ~— — ¥ Bancos de la empresa.

Salida [Todo v }——

encimiento

Ingresos
Egresos

Indicar vencimiento
del cheque.
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MANUAL CONTABILIDAD

Submenu 5.3: Informes Contables

Contabilidad

Reportes Impresidn de Balance

Impresidn de Libros

Infarrmes contables

Al seleccionar el submenu se desplegara el selector de informes contables donde debera seleccionar un area.

Informes Contables

leccione un Area:

1l
1]

Wentas
Coarmpras

SHEquEs La interfaz cambiara de acuerdo

-
|
|
|

Selector de area. | Impuestos Mensuales al area que usted seleccione.
|
|
|
_|

Centros de Costo
Sucursales

Stock

I_____|'___'Im
| D300 000|

Area Ventas

Luego de seleccionar el area, se despliega un selector con los reportes relacionados a las ventas.

Informes Contables

Seleccione un Area:

Wentas

Campras

Cheques

Impuestos Mensuales
Centros de Costo

Sucursales

ONONONONONORO,

Stock

Seleccione

Reporta Formato |PDF (Acrobst Readsr) v |

Deudas de Clierte por Factura - Resumen
_- Deudas de Clierte por Facturs - Detallado
' Ranking de Clientes

Infarme por Clierte

Emizion Carta de Cobranza

Yentas Agrupadas por Variables
Facturas Yencidas por Comisionista
Facturas Pagadas por Comisionista
Infarme por Comisionista

Resumen Yentas por Producto

Resumen de Wentas
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Deudas Cliente por Factura-Resumen

MANUAL CONTABILIDAD

Este informe permite ver en forma resumida las facturas que adeudan los clientes.

Reporte | Deudas de Cliente por Factura - Resumen %

Hasta  |16/04/2012 | [E]

Cliente |C-101

|GLaDYS

Formato | PDF (Acrobat Readsr) v |

| Seleccione el cliente a consultar.

Deudas de Cliente por Factura - Resumen

Fecha de impresion

Facturas Impagas al : Hoja 1da 1
Cliente RUT Fono Vence Documento  Emisién Tatal Vencido
GLADYS 101 11/08/2011 1 11082011 1.190.000 1.190.000
14/06/2011 124 1470612011 33.320 33320
217022012 152 21/022012 41.650 41.650
21022012 156 21022012 2.142 2142
Total GLADYS 101 1.26T7.112 1.267.112
Totales Finales: 1.267.112 1.267.112
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Deudas Cliente por Factura-Detallado

MANUAL CONTABILIDAD

Este informe permite ver en forma detallada los movimientos con respecto a una factura adeudada.

Feporte | Deudas de Clierte por Factura - Detallado

pesde  [D1/01/2011  |[E]

Cliente |C-101

| GLADYS

Deudas de Cliente por Factura - Detallado

Forrmato | PDF (Acrobat Readsr) v |

ootz |

Pearioda: 01/01/2011 al 16/04/2012 Hoja 1 de 1
| Comprobante Analisis Documento Movimiento
Comp. Fecha Comp. Glosa Documento Nimero  Fecha DocFec. Vencto. Debe Haber Saldo

1M GLADYS

Saldo Anterior 11/01/2011 ] ]

SRAET 11/08/2011  Doc. boleta Mo 1 Clients GLAL 39 1 111082011 1.120.000 0 1.190.000

B2T2-T 2102/2012  FA afecta Mo 155 Clients GLA Fact. Afects 165 210272012 2142 0 2.142

4B16-T 08/02/2011  FA afecta Moo 112 Clients GLA Fact. Afects 112 DBADZ/2011 124.950 0 124950

SRR 04/02/2011  Pago Factura 112 Fact. Afects 112 DBAD2/2011 0 124850 i}

S26T-T 14/06/2011  FA afecta Moo 124 Clients GLA Fact. Afects 124 14/06/2011 33320 0 33.320

B260-T 210212012 FA afecta Mo 152 Clients GLA Fact. Afects 152 210272012 41.650 0 41.650
Total Periodo 104 GLADYS 1.392.062 124950 1.267.112
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MANUAL CONTABILIDAD

Informe Ranking de Clientes

Ordena por volumen de ventas de mayor a menor de acuerdo al rango de fechas consultado.Ademas permite
realizar una comparacion con los resultados obtenidos en la misma fecha el afio anterior. También es posible
filtrar por comisionista.

Reporte | Ranking de Clientes “|  Formato |PDF (Acrobst Readsr) ¥ |

Base o1/m1/z011 | [El Hasta [16/04/2012  |[E]
Sucursal:

Camizionista | Seleccione -v-|— Seleccionar comisionista.

I z ¥ 1
Cormparar con Periodo Anterior: O Desde:: Hasta:l:l

Seleccionar que tipo de comparacion se va a
solicitar e ingresar el rango de fechas.

Ranking de Clientes

Comisionista: -
Pericdo: 0180172011 al 16/0472012 Hoja 1 de 1
MN* Sucursal Clienta Rut Ventas {(neto)
1 KRETOOMNT PRODUCTOS ¥ SERVICIOE % 62 4BB 56D
2  NETOONMNT FLOREMCIA ESTRADN % 10.860.903
3 HNETOONT MAESTHANIAS $ 3037760
4 NETOOMNT GLADYS % 1160300
E  HNETOOMT JOSE ANTONID % 1.166.000
& HNETOONT SAMDARA ESETER 5 T0.000
T  HNETODNT WLARILA RACUEL % 616200
B NETOOMNT ARTURD B, % 436800
a HETOOMNT Al EMAKDRA ESTER £ 423 000
10 HNETOONT WVENTAS BOLETAS SALA VENTAS % 35E.5BE
11 HNETOONT JOSE MOYA % 199060
12 HNETCONT MARGARITA % 146260
13 NETOONT CARLOS PEDRO § B0U000
14 HNETOONT EST. ALEX 3 4E.000
16 HNETODDNT IGHACHD ANTOMID 4 33.000
16 NETODONT TAGLE 3 23,000
17 HETCONT SADUER $ 200000
18 NETOONT REMATC Al EJANDRC % 16000
19 HNETODONT BOLETA VENTAS TEMUCD 314707
A0 HNETCONT COM % 6200
21 NETOONT Cencoasd % -BOE 00O

Total General de Ventas para el Periodo - £ 71282778
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MANUAL CONTABILIDAD

Informe por Cliente

Detalla la facturacion del Cliente consultado, indicando que porcentaje sobre el total de sus ventas posee una
determinada factura y el porcentaje de las ventas del cliente; de acuerdo a los rangos de fecha; sobre el total
general de las ventas.

Feporte | Informe por Cliente b Farrnato | PDF {Acrobat Reader) s |

Desds o1/01/z010 | [F] Hasts  [16/04/2011 | [F]
Sucursal:

Cliente |C-404 |FLORENCIA ESTRADA 1=

Centro de Costo |T|:udas V|

Informe por Cliente
Periodo: 010152010 al 16:04/2011 Hoja 1de 1
Clianta: FLOREMCIA ESTRADA
Mimers de Factwras Impresas: 12
Fecha Cliente N°Factura  Tipo Factura Docio. Relacionado % Ventas({nato)
Suowrsal METCONT
Centro de Costo LAS HUAL TATAS Prueba
H0a2010 FLOREMNCIA ESTRADA a6 FA 00T % 12,000
DsO42010 FLORENCIA ESTRADA a8 Fa 1.3% £ 240,000
DELZ010 FLOREMNCIA ESTRADA as Fa Mm% 5954
DEMLZ010 FLORENCIA ESTRADA a0 FA 4 TE% § A7TE.000
DEOLZ010 FLORENCIA ESTRADA a1 FA 4 TFS § @TE.000
TRAOGR011 FLOREMNCIA ESTRADA 114 FA IR kLS $ 200000
5 Taotal Centra de Costo LAS HUALTATAS Prusha 10.89% 52027904
Centro de Costo INGENIERIA
ZHNEZ010 FLORENCIA ESTRADA 958 FA L06% § 100000
5 Total Centro de Costo INGEMIERLA 0L05% 5 100000
Cantra de Costo EDUCACION
2H0AZ010 FLORENCIA ESTRADA 38 Fa 83.3% % 16270.000
18072010 FLORENCIA ESTRADA 106 FA MC-45 0%
TE03Z011 FLORENCIA ESTRADA 113 FA LOTs § 12500
DEADLR011 FLORENCIA ESTRADA 116 FA 054% § 100,000
250az010 FLOREMNCIA ESTRADA 999 FA 006% $ 100000
5 Taotal Centro de Costo EDUCACION £0 06% % 16.302.500
Total Sucursal NETCONT 100% § 12425404
Taotales: 1005 §18.425.424
Total General de Vientas pars &l Periodo: % 2 640_271.560
Porcentaje del clients sobre Total General: 0.7%
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Carta de Cobranza

MANUAL CONTABILIDAD

El sistema permite generar una carta de cobranza, para los clientes que figuren con facturas impagas.

Reporte | Emizidn Carta de Cobranza W Faormata | FDF (Acrobst Reader) w |
pesde  |01/01/2012 | [F] Hasta  |16/04/2012 | [F]
Cliente | C-104 |1GNACIO ANTONIC =

Emisién Carta de Cobranza
Senores:
IGHACID ANTOMNID
Cormeoc Tekfono:
Direccitn: Regidon:

Die mi consideracion:

En nuestros registros figuran las siguiente facturas sin cancelar:

Documento Fecha Emisian Monio
Fact Afecta nro 47 2001212009 $072025
Fact Afecta nro 130 150062011 $29.750
Fact Afecta nro 121 150062011 59520
Totak §1.011.285

Para regularizar dicha situacion le solicitamos enviar cheque nominativo y cruzado a nombee de NETCOMT, Dieciocho 786 o bien en nuestra cuenta

comients | N |
En caso de cualquier duda, lesglicito llamar al fono 6001334
5i al momento de recibir esta carti\Usted ya regulanizd su situscion por favor no ka considere.

Para que aqui aparezcan los datos bancarios, se debe ir a
Administracion / Config. Contabilidad / Empresa.
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MANUAL CONTABILIDAD

Ventas Agrupadas por Variable

Muestra las ventas en un periodo determinado, filtrado por sucursal, regiéon, comuna, ciudad, pudiendo agruparse
por uno de esos criterios. También es posible compararlo con periodos anteriores.

Feporte |Ventas Adgrupadas por Yariahles V| Farmato |F‘DF [&crobat Reader) V|
ovozoz | [E] asts [16/08/2012 | [E]
Sucursal

Fegidn : | ||T|:udas V|

Cormuns

Ciudad |

Agrupar por

Comparar con Petiodo Anterior: (O Dasde| | Hasta |

Comparar con Mes Anteriar: QO Dpesde | Hasta| |

Ventas Agrupadas por Variables

Periodo: 01/01/2012 al 16/04/2012 Hoja 1 de 1
Ciudad: SANTIAGD
N Regian Comuna Ciudad Sucursal Clisnta Rut Vanias
1 DEL Ba0BI0 TREGUACD CHILLAN NETCONT JOSE ANTONIO % 1.155.000
2 COOUMMBO LA SERENA LASERENA  NETCONT SANDRA ESTER § T00.000
3 COOUMBO LA SERENA LASERENA  NETCONT ALEJANDRA ESTER § 420,000
4 METROPOUTAMNA  PROVIDENCIA SANTIAGD  NETCONT GLAIYS $ 36.800
1 METROPOUTANA RECOLETA SANTIAGO  NETCONT MARLA RADUIEL $ 11.200
] METROPOUTAMNA  PUENTE ALTD SANTIAGD  NETCONT CARLOS PEORO % 1.000
T METROPOUTANA  PERALOLEN SANTIAGO — NETCONT FLORENCIA ESTRADA % 1.000
% 2.325.000
Ventas Agrupadas por Variables
Agrupado por Ciudad
Pericdo: 01/01/2012 al 16/0472012 Hoja 1de 1
Ciudad: SANTIAGD
N Regidn Comuna Cindad Ventas
1 DEL BIOBID TREGUACT CHILLAN % 1.155.000
2 COQUIMBO LA SEREMA LA SERENA % 1.120.000
K] METROPOLITAMA PUENTE ALTD SANTIAGD $ 50,000
§ 2.325.000
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Facturas Vencidas por Comisionista

Este reporte muestra las facturas vencidas por comisionista, pudiendose indicar el cliente.

Feporte | Facturas Vencidas por Comisionista b | Forrmato | POF (Acrobat Reader) s |
Basds ni/ot/zo1z | [F] Hasta 16/04/2012 | [F]
Comizianizta | Seleccione w |

Cliente | |

Facturas Vencidas por Comisionista

Haja 1de 1
Facturas Vencidas entrs 01/01/2012 - 16/04/2012

Comiskonista Cod. Cllente RUT Cliente Cliente Teléfonoe Documento  Nomero  Fec. Impreskon Fec. Vencto. Saldo

LUIE ALBERTO B4 ROBERTO Faci Adecis 10ET15 DE032012  DA042012 1683865

Total Cliente ROBERTO 3 63.665

M GEMARD Faci. Adecis 10EE1T ITMH2012 IT02012 313388

Total Cllente GEMARD 513388

T8 ARANEDA Faci Adecia 0ESE4 D7OZZ012  DEndz012 5 154519

Total Cllente ARAMEDA % 154579

B5 IMPRENTA Faci Adecis A0ETD2 DE032012  DAN42012 500842

Total Cllente IMPRENTA % 290.842

Total Comislonlista LUES ALBERTO 522414
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Facturas Pagadas por Comisionista

Este reporte muestra las facturas que han sido pagadas, filtrando por comisionista, pudiendo indicar el cliente.

FReporte | Facturaz Pagadas por Comizionizta b | Formato | PDF (Acrobat Reader] » |
EjatHE oi/01/z01z | [F] Hasta  |16/0d4/2012 | [F]
Cormizionista | Seleccione w |

Cliente | I |

Facturas Pagadas por Comisionista

Facturas Pagadas entre 01/0172012 - 310172012 Hoja 1de 1
Comisionista RUT Cllente Cllente Doc.  Womero Fec. iImpresion Fec. Vencio. Monto Fact Pago Saldo

LUIZ ALBERTO HECTOR FA 105575 as2nz ODAI0ADO0D 225438 135436 50

Total Cliente HECTOR 225438
ROBERTO FA 103050 1302011 13z 3 B4.280 TEd.280 50
FA 103183 200ar2i1 201052011 522759 $22.758 0
FA 103814 281201 2811201 ¥ 132.538 §132.538 50

Total Cliente ROBERTD % 219,555
JORGE FA 105584 0801202 0502202 5114845 3114845 0

Total Cliente JORGE 114,845
GEMARD FA 103380 28121 ODADCADO0D 3 40163 140183 50
FA 104379 172011 OO0 328775 2775 50

Total Cllente GEMARD % 66.938
GOMZALD FA 104138 o121 OO0 D000 302842 02642 30

Total Cliente GONZALD 202642
MANUEL FA 105985 240iznz ODADODO0D 3 33.380 % 33.380 50

Tolal Cliente MANUEL %33.380
SERV. PUBLICITARIOEZ FA 106007 258022 ODADCADO0D % 30.983 130085 50

Tolal Cllente SERV. PUBLICITARIOS %30.085
IMPRES0S FA 105562 Q402 z ODADCRDO0D 501402 §81.400 £2

Total Cllente IMPRESOS £91.400
IMPRENTA FA 104051 ar2mi oTH 220 245991 324589 0

Tolal Cliente IMPRENTA %2459
BELARMINC FA 102250 05082011 1133962 21384 3112580

Total Cllente BELARMING 221.384

-Total Comislonlsta LUIS ALBERTO $942.559
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Informe por Comisionista

Este reporte permite generar un informe con el calculo de las comisiones que le corresponde, por factura, a cada
comisionista.

Reporte | Infarme por Comigionista b | Farmato | FDF (Acrobst Reader] w |
Desde o1/01/201z | [F] Hasts  |16/04/2012  |[F]
Cornizionista | Seleccione b |

Camiziones por: |C|:|misi|:unes par Cliente V|

Focha impresion  1G04/2012
Informe Comisionista Sr. LUIS ALBEERTO
Documanios destde 01/01/2012 hasta 15012012
C2lculn comisionas por clenta

Cliente Documenta Mamem Fachse Bass g calculo % Comision
- IMPREZ0S Fact. Alocta 106862 42012 76.805 5 364D
Total comison dil chionte - MPRESOE % 3.B4AD
Clanta Docurmanto M irmern Facha Basa do c@ledo % Coemimitin
- HECTOR Fact. Aloda 10657 OeiM.2012 21.3ms 0 o
Total comison del clionts -HECTOR 5 o
Chanto Documeanto M irmeam Facha Basa do cGloudo : Comisitn
- IMPRENTA Fact. Aoca 106a7E Oei2012 7684 ] 384
Total comisian del diama - IMPRENTA 5 384
Charta Documanto M irmam Facha Basa do cGlodo *® Comisicn
- JORGE Fact. Aloda 10en84 e 2012 BE 505 5 4.B3n
Taotal comisidn del cianta - JORGE 5 4.BI5
Chanta Documanto I irmern Facha Basa do cGlodo % Commisitn
- ROBERTO Fact. Alacta 100881 1202012 53.500 ] 2 B35
Total comisicn dal dients - ROBERTO 5 2E7E

Total comisiones Sr. LUIS ALBERTO 5 11724
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Resumen ventas por producto

MANUAL CONTABILIDAD

Este reporte muestra un resumen de las ventas por producto, realizadas en un rango de fechas indicado.

Feporte | Rezumen “Yertas por Producto

Deszde

HETCONT

778007601 | Diocodho 786

v

om0z | ]

Resumen Ventas por Producto
Documentos desde 01017201 2 nasta 1604120132

Farmato | PDF (Acrobet Readsr) |

w720 | [

Hasta

FACTURAS NL.CREDITD
Producho Cod. Candidad Cant. Prod. Todsl Precio Promedio Cantided  Cant. Prod. Total Precio Promedio
Armz con lecha 20702111 1 1 sl ==l o o il a
Producio 1 BEDCC -] 43 1.505.000 35000 o o o Q
tonar daull 1 H 11.200 =80 o o o Q
Producto B CTPRES 3 s 2415000 10500 o o o a
Galatina GLTS 1 i1 1.000 100 H] o o Q
Pastel Fnrtila  PF1 1 1 Z.600 200 o o 0 a
Producio 2 Fralee 1 B 175000 35000 o 1] o Q
Producio 3 Fralic] - 18 B31.000 18.000 o o o o
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Resumen de ventas
Este reporte muestra un resumen de las ventas en un periodo de tiempo determinado. Este reporte puede ser

visto como un gréfico, para lo cual es necesario indicar el rango de fechas. Ademas de las vistas tradicionales
de pdf y excel.

Feporte |Hesumen de Ventas Yl Forrnato | Grafico b
Cliente (CA) | | |EE]

Periodo : | v |

Periada Hasta : | v|

Resumen de Yentas

Resumen de Ventas

85

80 [

Tel - Ventas (Millones)

70 b
65 b

60 [

Millones
Ln Ln
[==] [¥a}
T ) R

f<
Ln
T

30 b

25 b

EME-2012 FEE-2012 MAR-2012 ABR-2012

Periodo
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Area Compras
Luego de seleccionar el area, se despliega un selector con los reportes relacionados a las compras que realiza
la empresa.

Informes Contables

Seleccione un Area:

Wentas

Cormpras

Cheques

Impuestos Mensuales
Centros de Caosto
Sucursales

Stock

3000000

Repaorte Zeleccione Farrmato |F‘DF [&crabat Reader) V|

| Seleccione

| Saldo por Factura - Resumen
e aldo por factura - Detallsdo

| Compras por Proveedor

| Costo Promedio de Productos Comprados

| Rezumen de Compraz

Saldo por Factura - Resumen

Este informe permite ver las facturas pendientes de pago o las facturas pagadas de acuerdo a cada
proveedor.

Reporte | Saldo por Factura - Resumen b | Forrmata | PDF [&crobat Reader] » |
vecde  ovmijenz | ] tasta [17/04/2002 | [F]
Praveedaor: | I

Crdenar por: |Nru:u.Fau:tura V|

Tipo de deuda: |F‘|:|r Cancelar V|

Saldo por Factura - Resumen

Periodo: 0110172012 al 17/04/2012 Hoja 1de 1
Documentos por Cancelar

Provesdor Mro. Docio. Tipo Docto. Fedha Fact Fecha Vencio. Saldo

ADM. DE REC. 123456 FA o0 12012 030172012 1.180.000

Total: 1.1580.000

ARMANDO MEZA =1 FA 042012 OB04r2012 4780

ARMANDO MEZA 18 FA 2012 2000302012 3s57.000

ARMANDO MEZA BE7 FA 100042012 100472012 1570

ARMANDO MEZA oEd FA O3NAH012 150372012 119.000

Total: 4B4 330

MARLA ALEJANDRA oot FA 3012012 I0M01°20142 58.500

Total: 59,500

Pégina 66



Saldo por Factura-Detallado

MANUAL CONTABILIDAD

Este informe permite ver en forma detallada los movimientos con respecto a una factura de proveedor

impaga .
Reporte | Saldo por factura - Detallado v Formato | PDF (Acrobat Reader) |
Desde ni/ot/zo10 | [F] Hasta [31/12/2011 | [E]
Provesdar: | |

| Mro. Factura w |

Ordanar por:

Tipo de deuda:

Saldo por factura - Detallado

Periodo: 01012010 al 311272011 Hoja 1 da 1
Proweedor Mro. Comp Glosa Mro. Docto.  Tipo Docto. Fecha Docto.  Fecha Vencto.  Debe Habear Saldo
JUAM PEREZ 3560 Extstencias nmo. 17 / JUAN PEI 123456 F& 16082010 o 17.850 17.650
Sakto Doc. N® 123456  Acresdor: o 17850 17.850
JUAN PEREZ 4415 Existencias nm. 36/ JUAN PE 234 FA 1on 12010 o 1.213.800 1.231.6850
Salkdo Doc. N 234  Acresdor: 1 1.213.800 1.213.800
JUAMN PEREZ Ir43 Existencias nro. 14 / JUAN PEI T35 F& 0072010 o 17.850 1.248.500
JUAMN PEREZ 4082 CH/JUAN PEREZ aTaas FA 05052011 05052011 17.850 a 1.231.650
Saldo Doc. N* 37325 17.850 17.850 a
JUAMN PEREZ r4s Exlstencias nro. 15/ JUAN PEI ITAZE E& BoTR2010 o 17.850 1,248,500
JUAM PEREZ 5083 CH & 666 | BANCD BCI AT3261 F& 01DE2011 072011 BAZ5 a 1.240.575
JUAN PEREZ 50E4 CH #BET | BANCO B 3TI2E1 FA 01062011 017082011 BA25 a 1.231.650
Salkdo Doc. N® 373261 17850 17.850 o
JUAM PEREZ Irad LC - FA T 37338 ! JUAN PERE ITIZE2 F& DE0TR2010 a7 2010 ] 17.850 1.248.500
JUAN PEREZ 5083 CH 2668 | BANCD BOY ITI2E2 FA 01062011 /072011 B925 a 1.240.575
JUAMN PEREZ S84 CH 2 667 | BANCO B AT3zE2 FA 01062011 0170812011 BA25 0 1.231.6850
Salkdo Doc. N® 3T32E2 17.850 17.850 Q
JUAM PEREZ 3253 LC - FAT 55 I JUAN PEREZ 55 F& OS042010 0082010 o 5.950 1.237.600
JUAN PEREZ 3331 CH /1 JUAN PEREZ 55 FA DB042010 DE0L2010 54950 a 1.231.6850
Saldo Doc. N® 55 54950 5.950 o
JUAM PEREZ 3384 LC - FA T 91 / JUAN PEREZ M F& 05042010 OG04 2010 o 59,500 1.281.150
JUAMN PEREZ 3285 LC-ND/! & JUAN PEREZ 5 WD 8042010 DE0L2010 o 23.800 1.314.850
Sabdo Doc. N8l  Acreedor: o 83300 63,300
JUAMN PEREZ 532 LC - FA J9BTES4 / JUAN PERE SETESY F& [ame2011 0amar2011 o 138.201 1.453.151
Salkdo Doc. NF9ETE54  Acresedor o 138.201 138201
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Compra por Proveedor

Este reporte realiza un analisis por documentos para cada proveedor, indicando fechas, facturas, montos
y comprobante dentro del sistema. Los nimeros de comprobantes, al ser pinchados, muestran el
comprobante de traspaso correspondiente al documento.

Feporte | Compras por Proveedor % | Farrnato | POF (Acrobat Reader) % |
Desde 0i/01/201z | [E] Hasta  [18/04/2012 | [E]
Proveedor: | I

Compras por Proveedor

Cuenta

Periodo: 01/01/2012 al 18/04/2012 Hoja 1 da 1
Fecha Vencimiento Tipo Documento N°Documento Monto Comprobanta

Proveedor: P-11 - MARIA ALEJANDRA

o202 Ino1r2012 Fa 9991 £ 500 B16T

Total Proveedor P-11 - MARIA ALEJANDRA 50.500

Proveedor: P-TT - ADM. DE REC.

0012012 ooi2012 Fa 123456 1.190.000 B162

oan1z2012 orwoi2012 Fa 25655 19.040 G165

03022012 0022012 oI 2334 565 666 G268

Total Proveedor P-TT - ADM. DE REC. 1.7T4.T06

Proveedor: P59 - JUAM PEREZ

01022012 01/0372012 Fa 753 £.950 5283

1TO22012 15022012 NC 25 6284

20032012 2042012 Fa Thd 11.900 6344

250032012 Fa, 755 11.900 5345

Taotal Provesdor P-00 - JUAN PEREZ 20.T50

Proveedor: P-Bo5 - ARMANDO MEZA

03012012 31272011 Fa 365 11.900 8161

0R032012 15032012 Fa 999 119.000 6334

2B032012 2032012 Fa 6218 A5T7.000 6335

10412012 042012 Fa 585 4.750 5300

104/2012 1042012 Fa 9arT 3570 3

Total Proveedor P-005 - ARMANDO MEZA 496.230

Total Final 2.360.186

Si da clic aqui podra ver el
comprobante que corresponde.
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Costo Promedio de Productos Comprados

Este informe muestra un costo promedio de cada uno de los productos comprados en un periodo.

Feporte | Costo Promedio de Productos Comprados s | Farrmato | PDF (Acrobat Reader] |
Perioda i | afio 2M12mes3 v |
Praducta: | |

Costo Promedio de Productos Comprados

Pericdo: 32012 Hoja 1 de 1
Cod Producto Producto Tipo Cod.Ingrese  F. Ingreso V. Unitario Cantidad Taotal
BSOCC Producto 1 M_Prima az 0sM032012 1000080 1 100.000
BSOCC Producto 1 M_Prima a4 2B03a2012 10 10,000 100.000
Total Prod. BSDCC 200.000
Promedio BSDCC 100.000
GLTS Gelatina P.Terminade 104 20032012 ] =0 10.000
Total Prod. GLTS 10.000
Promedio GLTS 10.000
GLTE1 Galleta Salada P.Terminade 105 25032012 1.000 10 10.000
Total Prod. GLTS 10.000
Promedio GLTS 10.000
ZZ100 Producio 2 M_Prima a4 2B032012 10 10,000 100.000
Total Prod. IZ100 100.000
Promedio IZ100 100.000
22103 Producto 3 M_Prima a4 2B032012 10 10.000 100.000
Total Prod. IZ7103 100.000
Promedio IZ103 100.000
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Resumen de Compras

Este informe muestra un resumen de las compras hechas en un periodo de tiempo, pudiendose obtener
un grafico.

FReporte |Resumen de Compras V| Formata |Gréfi|:|:u V|
Proveedor: | |

Periado : | v|

Periado Hasta : | v|

Resumen de Compras

Resumen de Compras

B0

@ Compras (Millones)

50 |

as |

L)
Ln
L e

Millones
Lt
=
1

20 |

I I I I
EME-Z012 FEEB-2012 MAR-2012 ABR-2012

Periodo
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Area Cheques
Luego de seleccionar el area, se despliega un selector con los reportes relacionados a los cheques que ha

girado la empresa.

Informes Contables

Seleccione un Area:

Weantas

Carpras

Chegues

Impuestos Mensuales
Centras de Costa

Sucursales

COO00®00

Stack

Reporte Zeleccione b Fnrn-.atn|F‘DF [Acrobst Reader) V|

Infarme Chegue a Fecha
Documentos en Cartera

Informe Cheque a Fecha

Este reporte detalla la informacioén de los cheques emitidos por la empresa, indicando el banco. Se
puede filtrar por documentos conciliados o no conciliados, emitidos en el periodo o vencen en el periodo,
y ordenarlos por namero de documento, fecha de vencimiento o fecha de emisién.

Feporte |Infu:urme Chegue a Fecha V| Farrnata |F‘DF [&crobat Reader) V|
veste [ot/ov/zon | [F] vosta [31/1272001 | (]
Banco: | V|

Conciliadas:

Cpriones: |Em'rtidu:us en el Periodo V| Ultirma Cartala Conciliada I:I

Ordenar por: |Nr|:|.D|:u:umentl:u V|

Informe Cheque a Fecha

Pariodo: 01/01/2011 al 311272011 Hoja 1 da 2
BANCO DE CHILE

Fec. EmisionFecha Vio. Nro. Comp. Glosa $ Maonto Mro.Cart.
Cheques al Dia o Vencidos no Conciliados

240172011 0032011 20 4548 CH#80 UPS 1.100.197
302011 180212011 200 4540 CH #2900 UPS 50.000
1340972011 T 5378 CH#TTT ARMANDO MEZA 35.700
2900372011 987 4756 CH # 987 ADM. DE REC 25.000
20/08/2011 304082011 85213 5273 CH # 85213 ARMANDC MEZ 4 760
20/08/2011  30408/2011 85214 5275 CH # 85214 ARMANDC MEZ 144.000
050172011 0&/A0A2011 150852 4548 CH # 159852 UPS 35.000
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Este reporte muestra los cheques en cartera recibidos de clientes y que se encuentran pendientes de depositar

0 ya han sido depositados.

Formata | PDF (Acrobat Reader) + |

Feporte | Documentos en Cartera % |

este  [otoazeoni ][] s [s1/127e011 ][]
- | | |

Ordenar por : | Cliente v |

War: | Documentos Depositados |

Documentos en Cartera

Pariodo Vencto: 01/01/2011 hasta: 311272011 Hoja 1 da 1

Documentos por depositar

Mro.Comp. Fec. Vencto. MNro. Chegue MNro. Decumento Cod.Cliente Cliente Maonto

Cliente. MARGARITA

|-6255 3000952011 0490 C-128 MARGARITA BE.ET3
Total de MARGARITA B6.5T3

Cliente. JOSE MOYA

T-5261 30062011 BO001 C-403 JOSE MOYA 17.493
Total de JOSE MOYA 17.493

Cliente. FLORENCIA ESTRADA

T-55ED J00E2011 Q87654 C-404 FLORENCIA ESTRADA 10.115
Total de FLORENCIA ESTRADA 10.115

Cliente. COM

I-5432 30012011 6T EE5E C-406 COM 6.158
Total de COM 6.188
Total General: 120.369
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Area Impuestos

Luego de seleccionar el area, se despliega un selector con los reportes relacionados al pago de impuestos.

Informes Contables

Seleccione un Area:

Wentas

Carmpras

Cheques

Irmpuestos Mensuales
Centros de Costo
Sucursales

Stack

OQ00®000

Feporte | Seleccione hd Farrmato |F'DF [&crobst Reader) V|

.ﬂ-.ntecedente para Declaracion de VA

Informe de Antecedentes para Declaracion de IVA

Este informe muestra la informacién del libro de compras, libro de ventas, libro de honorarios y libro de
sueldos resumida, indicando el total de IVA a cancelar.

Feporte | Artecedents para Declaracion de W, | Formato | PDF (Acrobat Reader] |

Periodo : | V|
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_ Antecedentes para Declaracion de IVA

Periodo : 20104
Valor Meto para pago PPM :  § 2.637.502.367

Libro Cantidad VA Débito Fiscal  Débito Imp. Adicional IVA Crédito Fiscal Crédite Imp. Adicional

Libro de Ventas

Fact Afocta 17 E501.121.402 0 0 0

-Fact Afecta 3 0 0 0 0

-Mota de Débito 2 10.925 0

-Mota de Crédito 1 0 12.008
Libro de Compras

Fact Afocta 14 0 356.310

-Mota de Débito 2 0 5434

-Nata de Crédito 2 20.583 0

Dacl. Import. 1 0 20.000.000

Libro de Honorarios

Libro de Susldos

2 263.720
Totales $ 501.425.630 $ 20.373.752
Saldo $481.051.878

Area Centros de Costo

Luego de seleccionar el area, se despliega un selector con los reportes que filtran por centros de costo, en el
caso de aquellas empresas que los utilicen.

Informes Contables

saleccione un Area:

Wentas

Compras

Cheques

Impuestos Mensualas
Centros de Costo
Sucursales

Stock

C0®OC0O000

Feporte | Seleccione Formato |F‘DF [&crobat Reader) V|

Infarme por Certro de Costo - Resumen
| Informe por Centro de Costo - Detallado
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Informe por Centro de Costo - Resumen

Este reporte muestra en forma resumida aquellas cuentas del plan contable en las cuales se indic6 un centro
de costo.

FReporte l Imforme por Certro de Costo - Resumen | Farrnato | PDF (Acrobat Reader) i
Desde oi/01/e011 | [F] Hasta  [31/12/2011 | [E]
Cuenta | I | E=

110101 CAIA

110102 BANCO DEL DESARROLLOD
Despliega el listado de cuentas para seleccionar la cuenta 110103 BAMCO DE CHILE

a analizar, en caso contrario el reporte mostrara todas las

cuentas que esten relacionadas a un Centro de Costo. 110104 BANCO BEVA

Inferme por Centro de Costo - Resumen
Cuenta : TODAS

Periodo: 0100172011 al 31122011 Hoja 1 d= 1
Cuenta Descripcion Debe Haber
Centro Costo 1 - EDUCACION
110105 Banco BCI 2.000 ]
110401 CLIENTES 1.808.614 BO2.E6T3
110510 CHEQUES POR COBRAR BE.5T3 o
210501 PROVEEDORES NACIOMALES 2.000 ]
210802 VA DEBITO FESCAL a 1TE.TOZ
410101 COSTO DE VENTA 1247811 o
420102 HONCRARICS PROFESIONALES 525.000 ]
510101 WVENTAS 10:5.000 58,346 840
520105 WENTAS ACTIVO FLIO a 2,000,000
520108 Venias Local i} 2.020.000
Total Centro 1 - EDUCACION 1977208 6. 346 215
s Saldo 60.368.917 o
Centro Costo Z - INGENIERLA
410101 COSTO DE VENTA 28085 o
510101 VENTAS a 0. 425000
Total Centro 2 - INGENIERIA 26.285 10.425.000
. Saldo 10.388.015 o
Centroy Costo 3 - SER¥ICIO TECHICD
110904 MERCADERIAS ENM TRANSITO 1.001.000 o
Total Centro 3 - SERVICIO TECHICO 1.001.000 o
. Sakda o 1. 001000
Centroy Cosio 4 - ADMINIS TRACION
410101 COSTO DE VENTA 120.000 o
420102 HONCRARICS PROFESIOMNALES 10.000 o
510101 VENTAS a 126.250
Total Centro 4 - ADMINISTRACION 130.000 128.250
s Saldo o 1.750
Centro Costo LH - LAS HUALTATAS Prusba
410101 COETO DE VENTA TT.600 10,000
420102 HOMORARICS PROFESIOMNALES 10.000 o
510101 VENTAS 585.000 ETE. 200
Total Centre LH - LAS HUALTATAS Prueba 682600 BHE. 200
Saldo 5.600 o
Total Final 5.817.8683 T5.587.665
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Informe por Centro de Costo - Detallado

Este reporte muestra en forma detallada los registros por centro de costo.

Feporte | Informe por Centro de Costo - Detallado % Forrnato | POF (Acrobat Reader)] |
oo/ | ] asta [s1/127201 | (]
Cuenta | | |

Centro de Costo ¢ |T|:|das Vl

Informe por Centro de Costo - Detallado

Cuenta : TODAS

Pariodo: 01/01/2011 al 311272011 Hoja 1 da 1
Fecha Comp. Cuenta Glosa Docto. Externo Debe Haber
Centro Costo LH - LAS HUALTATAS

050172011 ATDS 510101 FA afecta No. 5656 Cliente COM 1] 5200
0510172011 AT0E 410101 FA Nro 5656 Control Existencias =l o
27012011 471 410101 NC MNro.46 Control Existencias ] 10,000
27012011 4710 510101 NC credito Mo. 46 Chente Cen 595000 0
161032011 4931 410101 FA Nro.114 Control Existencias 7100 0
16/032011 4930 510101 FA afecta Mo. 114 Chente FLORENCIA ESTRADA ] 200000
141042011 5048 420102 BH - Manual ! 456  EERNARDA 456 10,000 0
141062011 28T 510101 FA afecta Mo. 124 Cliente GLADYS /] 23.000
15062011 5276 510101 FA afecta No. 130 Chente IGMACID ANTONIO 1] 25.000
21112011 S 510101 Doc. boleta Mo. 23449 Clisnte MARLA RAQUEL ] BO0.000
Total Centro LH - LAS HUALTATAS 62600 688.200
Saldo E.600 ]
Total Final 682600 683200
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Luego de seleccionar el area, se despliega un selector con los reportes que filtran por sucursales, en el caso

de aquellas empresas que posean.

Informes Contables

seleccione un Area:

Wentas

Cormpras

Cheques

Impuestos Mensuales
Centroz de Costo

Sucursales

00000

Stock

Feporte | Seleccione

Andlizis de Cuenta Por Sucursal
- “Yertas por Sucursal - Resumen
MNentaz por Sucursal - Detalle

Analisis de Cuenta por Sucursal

Farmato | PDF (Acrobat Reader) + |

Este reporte permite analizar las cuentas del plan contable separados por sucursal.

Reporte | Andlizis de Cuenta Por Sucursal |

pesde  |DL/01/2011 | [F]

Formata | PDF (Acrokat Reader) |

Hitvsn siizizo1r | [F]

Cuenta |

Despliega el listado de cuentas para seleccionar y
realizar el analisis relacionado a una sucursal.

110101
110102
110103
110104
110401
1103501
110510

CAJA

BANCO DEL DESARRCLLO

BANC O DE CHILE
BAMCO BBEMWA

CLIENTES

LETRAS EM CARTERA
CHEQUES POR COBRAR
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Cuenta : 210603 HONORARIOS POR PAGAR

Pariodo: 01/01/2011 al 311272011 Haoja 1 de 1
Fecha Comp. Cuenta Glosa Docto. Externo Debea Haber
-Sucursal 00 - Sin Sucursal
31/08:2011 S2TT 210603 CB / ALVARD EMILIO 165 170000 0
Total Sucursal 00 - Sin Sucursal 170,000 0
s Saldo o 170000
-Sucursal 1-NETCONT
26022011 4822 210603 BH - Electronica / 9087 | BEGORA ooBy o 90.000
130452011 5040 210603 BH - Manual F 123/ ALVARO EMILIO 123 i 22 500
130452011 5039 210603 BH - M=nual / 523/ ANDRES 523 o 9.000
140452011 SidiE 210603 BH - Manual J 456 / BEERNARDA 456 o 9.000
31/08:2011 5551 210603 BH - Manual 165 / ALVARO EMILIO 165 o 270,000
21112011 B005 210603 BH - Electronica / 587 / ALVARD EMILID SET o 90.000
Total Sucursal 1 - NETCOMNT 0 490,500
Saldo 490.500 0
Total Final 170,000 490.500

Ventas por Sucursal - Resumen

Este reporte informa las ventas totales resumidas por sucursal, pudiendo comparar con periodos anteriores.

Importante: Es escencial que se ingrese la sucursal correspondiente al momento de grabar la factura, en caso
contrario el sistema asumird la casa matriz por defecto.

Reporte | Yentas por Sucursal - Resumen | Faormato | FPDF (Acrobat Reader]

| e D S |
Desde [o1/01/2002 | [E] Hasts  |18/04/2012 | [E]
Comparar con Periodo Anterior: {:} DESdE:I:I Hagta:l:l

Ventas por Sucursal - Resumen

Periodo: 01/01/2011 al 311272011 Hoja 1 de 1
Pariodo Anterior: 01/01/2010 al 311272010
[n] Sucursal Ventas Ventas Periodo Anterior
50 50
1 NETCONT $ 6B.023.778 $ 2640509310
Totales : $66.923.774 % 2.640.599.310
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Ventas por Sucursal - Detalle

Este reporte informa las ventas totales en forma detallada por sucursal, pudiendo filtrar por centro de costo.

Fepaorte | Yentas por Sucursal - Detalle w | Farrmato | PDF (Acrobat Reader] w |
Desds i/o1/zotz | [F] Hasts  [18/04/2012 | [F]
Centro de Costo |T|:udas V|

Ventas por Sucursal - Detalle

Cuenta :
Pariodo: 01/01/2012 al 18/0472012 Hoja 1 da 1
Fecha Comp. Glosa Docto. Extarno Debe Haber
Sucursal 1- NETCONT
Centro de Costo  EDUCACION 1] 0
21022012 6289 FA afecta No. 152 Cliente GLADYS 1] 35,000
2400212012 6280 Doc. boleta Mo. 23451 Cliente FLORENCIA ESTRADA 1] 1.000
28032012 6336 FA afecta No. 156 Clienta JOSE ANTONIO 1] 350,000
290032012 6337 FA afecta Mo. 157 Clente JOSE ANTONIO 1] BOS.000
30/03r2012 B3I38 FA afecta Mo. 158 Clhente JOSE MOY A 1] 1.050.000
180472012 B405 FA afecta No. 164 Cliente FLOREMNCIA ESTRADA i} 12.500
180452012 6400 FA afecta Mo. 161 Cliente FLORENCIA ESTRADA 1] 25,000
180472012 6401 MC credito Mo. 10 Cliente FLOREMCIA ESTRADA 12.500 o
180452012 6403 FA afecta Mo. 163 Cliente FLOREMNCIA ESTRADA 1] 12.500
180452012 6404 MC credito Mo. 11 Clhente FLOREMCIA ESTRADA 12.500 o
3 Total Centro de Costo EDUCACION 25.000 2.291.000
Cantro de Costo  INGENIERIA 1] 0
0912012 6163 FA afecta No. 150 Cliente CARLOS PEDROD ] 1.000
21022012 6270 FA afecta Mo. 153 Cliente MARLA RAQUEL 1] 11.200
2BR02r2012 6281 FA afecta No. 2005 Cliente SANDRA ESTER 1] TO0.000
i Total Centro de Costo INGENIERLA 25.000 3.003.200
Cantro de CosBMINISTRACION 1] 0
17042012 B3I05 FA afecta No. 159 Cliente FLORENCIA ESTRADA 1] B40.000
17042012 6397 FA afecta No. 160 Cliente GLADYS 1] 525,000
. Total Centro de Costo ADMINISTRACION 25.000 4.368.200
Centrd #e&FHidid TATAS Prueba 1] o
0912012 6164 FA afecta Mo. 151 Cliente ALEJANDRA ESTER 1] 420,000
21022012 6272 FA afecta No. 155 Cliente GLADY S ] 1.800
Total Centro de Costo LAS HUALTATAS 25.000 4.790.000
Total Sucursal 1 - NETCONT 25.000 4.790.000
Saldo 4.765.000 o
Total Final 25.000 4.790.000
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Area Stock
Luego de seleccionar el area, se despliega un selector con los reportes de stock, para aquellas empresas que
lo manejan en el sistema.
Seleccione un Area:
Wentas
Cormpras
Cheques
Impuestos Mensuales
Centros de Costo
Sucursales

Stock

®@00C0000

Formato | FDF (Acrobst Reader) v |

Reporte de Venta - Resumen por Mes
Este reporte informa las ventas en forma resumida por periodo de tiempo y por producto.

FReporte | Reporte de Werts - Resumen por Mes | Formato | FDF (Acrobst Reader] |
Periodo : | V|
Periodo Hasta : | V|

Praducts: | |

Reporte de Venta - Resumen por Mes
Periodo: 2011-1 al 2011-12

Hoja 1 da 1

Vantas - Fisico Cosios do Vonta - §
Poriode  Producio  Cod. Produdo  Irwentarno Iniciall Ingresos Penode: Ventas Pariodo  Inventario Final | ventario Inicial Ingresos Penodn Ventas Pariodo Invontario Final

012011 20702 Aoz con keche a o a o

22011 20702 Aroz con keche Q 200 o] 200 5154200 § 1e4.200
02011 M20702  Arox con leche: 20 100 i 108 5 14 200 577100 $TrEN $ is3.429
02011 20702 Aoz con keche 199 o i} i 5153429 S770 $ 145710
fe-2011 0120702 Aros con keche: i 1.000 100 1079 5135000 $ 771.000 S7r100 § B31.809
DE-2011 20702 Aroe con keche: 10m o ki 1.009 5 83190 L REE T § Bob 434
072011 20702 Aroe con keche 1.009 1 10 1.000 T Fm 5 15420 § TE3.200
02011 20702 Aoz con lechs: 1.00 o Q 1.000 F 77100 § 71000
092011 M20702 Aoz con keche 1.000 o Q 1.000 % 771.000 $ 771000
102011 M20702  Aroz con keche 1.000 1 20 8a1 3771000 $TT 515420 % 7e6.351
112011 M20702 Aoz con keche 81 o a Ba1 % 7eb 3 % 7e6.351
122011 M20702 Aoz con keche 281 o a BA1 5 7eb 3 % 7e6.351
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Submenu 5.4: Analisis por Cuenta

Impresian de Balance

Impresién de Libros

Infor mes cortables

iz por cusrta

Este submenu genera reportes de antecedentes registrados en la contabilidad de acuerdo a parametros que se
determinan: o Por nimero de cuenta del Plan de cuentas.

o Por cédigo de andlisis (clientes, empleados, proveedores, otros).

El resultado de la consulta se puede entregar separado por cuenta y dentro de ésta se pueden agrupar resultados
por: o Cdbdigo de andlisis.
o Por fecha (dia).

Cuando ingrese al submenu se encontrara con la siguiente ventana que contiene las cuentas imputables del plan
de cuentas. Todas estas cuentas se encuentran a la izquierda y para poder analizar una cuenta, debera pasar a
la derecha mediante las fechas que se encuentran en el centro de la ventana.

Seleccione la(las)
cuenta(as) que desea
analizar.

| / Cuentas

|5.3|.:. ;,énta Corfiente: G— Permite filtrar por cuentas que manejan cuenta corriente.

101 01 -CLEMTA CAJa, ) Al 4
11011 9-BANCO ITAL | ' IHI
110201 -2CCIONES I Ti
e e e | ] stas techas movern tas
¥ | | i gueqtas hacia '/a derechq o
110401 -CLIENTES P izquierda segin se requiera.
110404-VARIOS DELDORES | | 4]
110405-CAPITAL POR EMNTERAR I I I
110501 -CUEMTAS POR COBRAR |_«_|
{10503-DOCUMENTOS POR COBRAR| v
= Seleccione un cdédigo
Cadigo de andlisis | | —de aﬁalISIS que de,s_ee
analizar en especifico.

- - — ¥
|Perm/te ordenar la informacion. —L@ Far Fecha ' Par cédigo anslisis |

| Permite ocultar informacion _El Oecultar totales que cuadran

| Mostrar Detalle

r = T=
Selector de periodor— pesde [afio 212 mes b ¥ | hasts [afio 2012mes6 v
| Imprimir | Seieccions | N
Boton que ejecuta la
busqueda.

Selector del tipo de impresion.
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B¢  Traspasatodas las cuentas a la derecha.
2 Traspasa la cuenta seleccionada a la derecha.

4 Traspasa la cuenta seleccionada a la izquierda.

44 Traspasatodas las cuentas a la izquierda.

Para realizar el andlisis de una cuenta, debera seleccionarla y pasarla hacia la derecha, luego se indicara el

periodo de tiempo y si la informacién se agrupara por fecha o por cédigo de andlisis. Finalmente se da clic en el
botdn con la lupa para activar la busqueda.

El resultado se mostrara en la parte inferior de la pantalla.Una vez obtenido los datos es posible imprimirlos en
alguno de los formatos que se encuentran en el selector.

| Cuentas

|S-:u|u:u Cuenta Corriente: D
11071 002-CAJ2 MOMED A EXTRAMJER S L 1101001
1101 003-FOMDO FLIC = [ 33
1101 004-FOMDO & REMDIR -
11011 00-EMTIDADES BAMNCARIAS b

1101101 -BANCO SANTANDER-SANTIAGD
1011 02-BANCO SANTANDER-STGO LS

11011 03-BANCO BEVA, 1

11011 04-BANCO SCOTIABAMNK

11011 05-BAMCD BC) 44

11011 05-BANCO BCI USS w

Cadigo de analisis | |

Agrupar par

'::} Par Fecha {f-::' Paor Cadigo analisis

I:l Ocultar totales que cuadran

Maostrar Detalle

E Activar la
Cesde | afio 2012 mes 6 W | hasta | afio 2012 mes B % | bisqueda.

T
Irmprirnir | Seleccione
L \

Seleccionar el tipo de impresion.

07706712 15276 1101001-CAds EF Gastos wari 10,000
11706712 14723 1i01001-<cAdA - PAGD FACTUR 14,8735 1]
14706712 15280 1i01001-CAdA - CH # 966 [/ B# 100,000 1]
14706712 15282 1i0i001-CcAdA - Anticipos Pears o Z3.000

SUBTOTAL PARA '1101001 CAJA CEMTRAL 114,275 35,000
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Luego de imprimir el reporte en pdf se obtiene lo siguiente:

Periodo afo 2012 mes & A ano 2012 mes &

Reporte Andlisis de cuenta

MANUAL CONTABILIDAD

Fecha Vencto. Comprobante Cédigo andlisis Glosa Docto. Interne  Docto. Externo Debe Haber
Cuenta : 1101001 CAJA CENTRAL e ]

OTI0EM2  O7/DEM2 E - 15276 e o 0 10,000
1106112 1-14723 PRSIt pLTORA 14.875 0
14/06/12 E - 15280 £ e e 100.000 0
1410612 E - 15282 Hnbopos Permons 0 25,000
Total Cuenta 114.875 35.000
Saldo Cuenta 1] TO.BTS
TOTAL 114.875 35.000
SALDO 0 79.875
TOTAL FINAL 114.875 35.000

SALDO FINAL T9.875
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Submenu 5.5: Consulta de Cuentas

Contabilidad

Reportes Impresién de Balance

Impresian de Libros

Infor mes contables

Andlisis por cuenta

=sulta da Cuentas

Este submenu permite realizar un analisis por los distintos niveles del plan contable.

En primera instancia se muestran los 4 niveles de cuentas, como se ve a continuacion activo, pasivo,
ingreso, gasto.

Afo de Aanalisiz: | 2012

ACTIVO
PASIVO

GASTO

|
|
| InNeREso |
|

Para ver en profundidad cada una de ellas debe dar clic en la carpeta amarilla, lo que desplegara los
distintos niveles.

Afo de Analizis:|2012

Cuando se da clic a la

carpeta amarilla, se va EI ACTIVO
desplegando hasta

llegar a la cuenta 3 100000-ACTIVOS

imputable. | B || pasivo |
| B || ineReso |
| & || casto
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En cada nivel se puede solicitar [ I T T

un reporte, s6lo debe dar clic £3 S Dar clic
sobre el nombre y se abrird una sobre la
ventana con el reporte ‘A 1100000-ACTIVO CIRCULANTE=— frase para
correspondiente a lo = 1101000-DISPONIBLE obtener el

seleccionado. reporte.
[ 1101001-Caja
1101002-Fonda Fijo

1101101 -Banco Santader

=
Este icono indica que se trata @

de una cuenta imputable.
1102000-DERPOSITOS A PLAZO

ii0z000-WALORES MESGOCIABLES
Dar clic para llegar a

la cuenta imputable. 1104000-DEUDORES POR WEMTAS

1105000-DoCUMENTOS POR CORBRAR
110&000-DEUDORES WARIOE

1107000-D2CTOS POR COBRAR EMP, RELACIONADAS
1103000-IMPLESTSS POR RECURPERAR

DDDDDILDD

1102000-ERISTEMCIAS

1110000-2TROS CIRCULAMTES
1200000-ACTING FLIO

ARANN,

1300000-0TROS ACTIVOS

Este reporte se obtuvo luego de dar clic sobre “Activo Circulante”.

Afio: 2012 CUENTA 1100000-ACTI¥O0 CIRCULANTE

| oebe | aber | seidovebe | sodonaber |

Enero 12.827.748.874 S5.029,.475,102 F.IAB2T3.FTL

Febraro 5,270.871,396 4,547,935,300 F22,936,.098

Marzo 4, 523,968,675 4,299, 636,670 224,332,005

Abril 3,316,693, 565 3.4158.314,929 101.621.424
Mayo 38.317.976 3F.671.320 Bd6,. 656

Junio 1.736,967 1.855.238 298,691
Julia u] u]

Agaosto u} u}

Septiernbre u] u]

Octubre u] u]

Maviernbre u] u]

Diciembre u] u]

Totales: 25,979,357.053 17,334.888.,639 8.644. 668,414
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Este reporte se obtuvo luego de dar clic sobre una cuenta imputable como “Banco Santander”. Desde
aqui esta la posibilidad de visualizar todos los comprobantes contables que dan como resultado el saldo
en pantalla.

Afio: 2012 CUENTA 1101101-BANCO SANTANDER

| Mes | Debe | ___Haber | saldoDebe | saldoHaber

( Enero 23,216,150 14,418,528 8,797,622
%F;D \ 18,285,686 17,068,554 1,217,132
Marzo \ 12,427,977 15,056,442 4,371,925
Abril \ 38,164,026 4,880,827 33,283,199
Mayo Dar clic para o 259,420 259,420

ver los
i comprobantes. 2 4
Julic u] u]
Agosta a a
Septiernbre ] ]
Ootubre ] ]
Maviernbre ] u]
Diciernbre ] u]
Totales: 99,093,839 S1.683.771 47,410,068

Cuando se da clic sobre el mes en color celeste, se abrira una nueva ventana que mostrara los
movimientos detallados que dan origen a ese saldo. Al dar clic sobre la impresora se puede ver el
comprobante contable.

Permite ver el detalle

Permite ver el en un archivo excel.

detalle en pdf.

CUENTA 1101101-BANCD SANTAMDER B E:i I

Periodo de Analisis Enero-2012

I_II_I-I_II_IIEI

3170172012 14630 Egrezo 48,069 CONTAR CARGOS

27i01/z2012 142385 Ingreszo 20.000 O DEPOSITO WALE ',_g.
24/017/2012 146350 Egrezao ] 47,9536 CONTAR CARGOS 'L,g.
23/01/z2012 1442 Egrezo u] 13,683,248 TRASP.CUOTA, C @
20/01/2012 14273 Ingreszo 17.000 O DEPCSITS & PAGD i,

Dar clic para ver el comprobante contable.
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Submenu 5.6: Busqueda Documento Externo

Reportes

Contabilidad

Impresion de Balance

Impresidn de Libros

Infor mes contables

Andlisis por cuerta

Consulta de Cuertas

Busgqueda Documento Externo

Este submen( permite la busqueda de todo documento externo recibido por la empresa.

La interfaz de este submenu es similar a la de “Analisis por Cuenta”. Si desea encontrar un documento se
recomienda analizar todas las cuentas, por lo que debera trasladarlas a la derecha. Luego debe indicar el
numero de documento y finalmente activar la busqueda. De esta manera el sistema buscara el nimero de documento
en todas las cuentas imputables y mostrara el resultado en la parte inferior de la pantalla.

Cuentas

Todas las cuentas
fueron seleccionadas.

Indicar el documento a

buscar.

A 1101001 -CAJ4 CENTRAL

(13 )11 Mo02-CaJa MOMED S EXTRAMIERA

N 1101 005-FORNDO FlIO o
»

[ *

1101 004-FOMDO & REMDIR
11011 00-EMTIDADES BAMNCARIAS

11011 01 -BAMCD SANTANDER-SAMTIA

4 | 1101102.BANCO SANTANDER-STGO Lt
11011 03-BANCO BEVA,

A [ 11011 04-BANCD SCOTIABANK

11011 05-BANCD BC| v

Tipo | Taclos W | | Tados V|

r— === = ; ;
|_Nr°' e Ton Activa la busquedd.

___________ ]

s . Imprime la informacidn en
Irnprirnir | Seleccione prime [a iniormacion e
el formato deseado.

|_Fecha | Nrocomp|Tipo | Cuenta | Cédigoandlisis | Glosa | Debe | Haber |

28/02/12
29021z
ZEf0ZS1Z
1370312
2802712

13672
14871
13672
14992
12672

BOE
BOE
BCE
BOE
BOE

2100004-Hanorario por
2100004-Honorario par
2103002-IMPUESTC 2@
2103002-IMPLUEST O 29
2004020-HOMORARIOS

P-24-CARMEM CEBH - Electronica / 62 f CARF u]
P-24-CARMEM CECH # 433748 ¢ BANCO BCI 249,062
P-24-CARMEN CEBH - Electronica / 68 f CARF u]
p-24-CARMEM CEPAGO IWAF 29 5. 1.1 27674
P-24-CARMEM CE BH - Electronica / 628 f CARP 276,742

249,068
u]
27674
u]

u]
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Submenu 5.7: Busqueda Documento Interno

Comtabilidad

Reportes Impresidn de Balance

Impresidn de Libros

Irfor mes cortables

Andlisis por cuerta

Consulta de Cuertas

Busqueada Docurnmento Externo

Busqueda Documento Interno

Este submenu permite la blisqueda de todo documento interno generado por la empresa.

Lainterfaz es similar a la de “Analisis por cuenta” y “Busqueda de documento externo” vistos anteriormente, con
la diferencia que aqui se buscaran documentos internos.

| Cuentas

1101001 -Ca)8 CENTRAL
pp [V101002-CaJ8 MONEDA EXTRANJERA,
N__A1101003-FOMDO FIIO b
p | 1101004-FONDO A RENDIR
11011 00-ENTIDADES BAMCARIAS

1101101 -BANCO SANTAMDER-SANTIAGD

Indicar el documento a 4 11011 02-BANCOD SAMNTAMNDER-STGO LUST
buscar. 1101103-BANCO BEVA,
A4 | 1101104-BANCO SCOTIABLAMK,
1101105-BAMCO B w

Todas las cuentas
fueron seleccionadas.

||

AN

I 1
ltlrn Docurmento |11313 ||.ﬂ~feda VL@

| (i

0170612 14926 1104001 -FACTURAS C-1226-Juan Gonzale FA afecta Mo, 113132 Cliente Juan  &.122

0170612 14731 F# 1104001 -FACTURAS C-1226-Juan Sonzale Pago Masivo de Facturas 0 6,188
0170612 14926 Fa 2i04001-IvA OLF = F& afecta Mo, 11213 Cliente Juan u] Q28
01/06/12 14936 Fa 4001003 -VEMTA REP - FéA afecta Mo, 11213 Cliente Juan o 5,200

Submenu 5.8: Documentos por Conciliar
Este submen( sera explicado con mayor detencién en Manual Conciliacion.

Submenu 5.9: Documentos Conciliados

Este submen( sera explicado con mayor detencién en Manual Conciliacion.
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Submenu 5.10: Impresion de certificados

Imprasian de Certificados

Anzslisis Por Rut

Faliar Hoja Blanca

Guias sin facturar

En esta seccion se imprimen los certificados de honorarios y certificados de sueldos generados en un afo.
La actualizacidon de los coeficientes de reajuste son aplicados directamente por el sistema. El resultado es una
serie de paginas en formato pdf, lista para imprimir.

o : Seleccionar tipo
Cetificado J/- Seleccione -- —~ T

| de certificado.
o I—_]_ Indicar ano.
Honorarios

Sueldos A Al aceptar se genera el pdf
Archivo Sueldos para SIF.1887) ceptar con los certificados.
Archivo Honorarios para SIF 1573

Certificado de honorarios: cuando seleccione el certificado de honorarios e indique el afio, se abrird un archivo
en formato pdf con todos los certificados.

Cartificado Sobre Honorarios Nro. 172011

Met Cont RULT cartifica que el{la) sefor{afita) SERGIO W RUT durante 2011 se le
han pagado los siguientes honorarios y sobre los cuales se le pracifican las retencionas de impuastos gue so datallan a
continuacian.

Periodo Bruto Rafencidn Fact. Act. Bruto Act. Ratencidn Act.
Enaro 1.038
Fabrero 1.035
Marzo 1.033
Abril 1.025
Mayo 1.022
Junio 1.018
Judi 11114 1.111 1.016 11.289 1.129
Agosio 16.667 1.667 1.015 16917 1.602
Septiombre 27778 2778 1.013 28.139 2814
Octubre 16.66T 1.667 1.008 16.800 1.680
Moviembra 22222 2222 1.003 22289 2229
Diciembrea 11.111 11411 1.000 11.111 1111
Totales 105558 10,556 106.545 10.655

Se axtiende ol presents cerlificado en cumplimiento de lo dispuesto en la resolucidn ex. nro. 6509 del Servicio de Impuestos
Intarnos, publicada en el Diario Oficial de fecha 20 de diciembra de 1993.
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Certificado de sueldo: cuando seleccione el certificado de sueldos e indique el afio, se abrirda un archivo en
formato pdf con todos los certificados de sueldos de los empleados de la empresa.

CERTIFICADD DE SUELDOS Nro. 1/2011

El Empieador Habillizdo o Pagador, Met Cont AUT ceriifica que aifla) sefonatis) RODRIGO JOSE RUT , B su calidad de emplasdo e
durante & ano 2011 s& le han pagado k35 rentas que se Indicen y sobre 135 cuales se e practicanon I35 retenclones e Impuesios que 52 safialan :

Pariodo  Susldo Cotizacion  Renta Impuesto  Mayor Henta Rebajas por Factor e Henia Impuesto  Mayor Henta

Bruio Pravisional Ajecta Unico retenciin  total ZONas actualiz. afecta anico retencion  exanta
Imp.Unico_retenide  soliciteda _exents exiramas actualizade actuslizade sctuslizada actualizada
Energ 440056 ap9e1 350065 18200 1.038 363 36T 18.802
Fedreso 550,068 100.180 440870 1B.958 1.035 458310 19.822
Marzo E80.083 131.027 520056 942 27300 1033 348.513 ara 28.2M
Anrk EBD.083 134 087 525006 803 27300 1.025 538.223 710 27982
Mayo BE0.063 134 867 525086 458 27.300 1,022 536.848 4549 7 801
Junio 680,083 134 887 525006 410 2730 1.018 534,548 417 7.l
Julia TOD.228 132763 SETABE 2428 27.300 1.018 578.544 2.4E5 73T
Agosin ETE.474 128.258 SB215 1411 27.300 1015 558.438 1.432 27703
Saptiembre T3B.4T4 140,204 SenaTn 33938 27.300 1.013 607 061 3.989 27 855
Cotunre ETEAT4 128 350 BB ME 1333 27300 1.008 S52.80 1.344 27518
Mowambre ETE474 128.258 e 1203 27.300 1,003 549,860 1.207 27 382
Diciembre i 211.258 TTT.705 12548 27.300 1.000 777705 12.548 27 300
TOTALES 5.086.544 1EM.AT1 E.4584373 25380 310,138 £.585.820 25.582 315.880

Sa axflends &l presents certifcads en cumpimiento o2 1o Gspussto en k@ resolucion ax. nro. 6509 del Seniclo de Impuesios Intemas, publicada en el Diana Ofictal de fechas 20 da dick
¥ SUs Modficaciines posierdones.

Los archivos de honorarios y sueldos para el Sll permite obtener tres tipos de formatos: txt, html y excel.
El formato txt permite la descarga de un archivo que puede ser cargado en el sitio del SlI.

El formato html y excel es solo para revision, mostrando en pantalla la informacién en forma resumida y lista para
ser declarada en el SlI.
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Submenu 5.11: Analisis por RUT

Analisis Por Rut

Faliar Hoj= Blanca

Gui=s= =sin facturar

Irmpresidn Factura - Productos

Infarrme de Caja Diaria

Ewentas

Informes de Gestion

Este submenu permite realizar un andlisis de las cuentas, filtrando por un rut especifico.
La forma de usarlo es igual al andlisis por cuentas anteriormente explicado.

| Cuentas
|SD|D Cuenta Corriente: I:l
110104 -C A0, ~
110102- BAMCO DEL DESARROLLG — ||
110103- BAMCO DE CHILE =
1101 04-BARNCD BEYW A »
1101 05-Banco BCI
110401 -CLIEMTES
110501 - LETRAS EM CARTERA 4
11051 0-CHEGQUES POR COBRAR
110511 -DOCUMENTOS POR COBRAR T 44
11054 2-DOCUMERNTOS POR COBRAR T W
— — Indicar rut por el
RUT: | | (ejemploi1111111-1) cual filtrar la
busqueda.

Ordenar por

® porFecha O por Cadigo anilisis O por cuenta

| I:l Dcultar totales que cuadran
| Maztrar Detalle

Desde |afio 2012 mes 4 % | hasta |afio 2012mes 4+ | =

Irnprirnir | Seleccione
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Submenu 5.12: Foliar Hoja Blanca

Faliar Hoja Blanca

Guias sin facturar

Impresion Factura - Productos

Infarme de Caja Diaria

Ewentos

Irfarmes de Gestidn

Este submenu permite foliar hojas con los datos de la empresa.

Oficia
Uz 2 estandar

/

Tamaiio de Papel
Forma de Impresion w

Folio de inicio |

Yertical
Horizontal

Folio de término |

Imgarimir

METCONT

RUT :

GIRD: IMPORTACION, EXPORTACION, COMERCIALIZACION, DISTRIBUCION DE COMPUTACION
Dieciocho 786 - SANTIAGOD

Asi foliara la cantidad de
hojas que se indiquen.

Indicar folio de inicio y término.

Folio 1
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Submenu 5.13: Guias sin facturar

Comtabilidad

Reportes Guizs sin facturar

Irmpresidn Factura - Productos

Infarme de Caja Diaria

Ewentos

Irformes de Gestion

Este reporte permite realizar un seguimiento de las guias de despachos generadas como “Constituyen Venta
para cada cliente y que deben ser facturadas.

e ] | =

Seleccione el Cliente, indique fecha y formato del reporte. Presionar “Enviar” para consultar la informacién.

Reporte de Guias sin facturar

|1225 IFIn:nreru:ia Estrada |
BTN e

| rormato: IS

et Cont Nro pégina 1
Fecha impresion 18062012

Reporte Guias sin facturar

Clisnte Nro. Guia Fecha Guia Monto
Florancia Estrads 2 26/05/2012 % 12.500
Florencia Estrada 3 2Bi05/2012 5 1.500
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Submenu 5.14: Impresién Factura-Productos

Contabilidad

Reportes

Impresidn Factura - Productos

Informe de Caja Diaria

Ewertos

Irformes de Gestidn

MANUAL CONTABILIDAD

Este submenl concentra todas las facturas, boletas, notas de crédito, notas de débito, guias de
despacho que existan en el sistema, indicando si estan en curso, impresa o anulada.
Los documentos pueden ser vistos en pdf a modo de consulta, en ningln caso se podran hacer
modificaciones desde aqui.

Cliente —

| — — — ——

1435

1428

14327

1436

14325

14324

Z
z
Z
z
Z

/27

S&00 1z/06/2012 impreza aftecta JAIME ¥
05 11708/2012 impresa debitao Florencia Estrada
11312 07/06/2012 impresa afecta Flaraencia Estrada
Akl Bl 07 06/2012 impresa aftecta Flarencia Estrada
113210 07/06/2012 impresza afacta Florencia Estrada
1722 1770472012 impresa baleta ABASTECEDCRA
Permite ver una representacion
en pdf del documento.
FACTURA
M? 5800
Santiago 13 de Junio del 2012
Senor(es) JAIME Y RUT-
Direccicn Comuna
Ciudad Teléfono 0
Cantidad Descripcion Precio Unitario Total
1 000D CODO LATERAL 14.000 14.000
Descuenio: %
Son: dieciseis mil seiscientos sesenta pesos
Taotales: 1,00 NETO 14.000
T IVA 2.660
TOTAL 16.660

Pégina 94



MANUAL CONTABILIDAD

Submentu 5.15: Informe de Caja Diaria

Infarrme de Caja Diaria

Ewertos

Irfar mes de Gestion

Este informe muestra las ventas y los pagos recibidos durante un dia, permitiendo al vendedor hacer
entrega de la caja diaria y su cuadratura. Esta informacién se muestra asociada a un empleado,

mostrando en la parte final la diferencia entre las ventas y los pagos.

Informe de Caja Diaria

Formatos | PDF [Acrobat Reader) v | ———— Seleccionar el formato.

Sucursal: —Se/eccionar la sucursal.

Ermpleado Rezsponsabla: | W |—Seleccionar al empleado.

Informe de Entrega de caja diaria

Fecha de impresion 180672012

Facha: 180652012
Sucursal:
Vendador Responsable:

Pagos
Cliente Doc. 51 Meaonito Efective T.Crédito T.D&bite Transf-Depos. Cheque Nro Banco/T.Crédito Fecha Comp.
S0C. DE DECORACION  FAE-1868 42 84D 0 0 0 0 0 1862012 1-38711
S0C. DE DECORACION  FAE-Z0B8 B8 408 [ a [ a [ 18062012 138711
MUEBLES FAE-Z0B0 18,635 18,835 1] 1] [ 1] 110672012 1-38710
S0C. DE DECORACION  FAE-F1I1 4165 4185 [ 0 1 0 13062012 36710
S0C. DE DECORACION  FAE-Z112 24.574 0 0 0 0 24574 3219 SANTANDER  14/06/2012 1-38711
MUEBLES FAE-2120 101.745 0 0 0 0 60000 8408 A EDWARDS 150672012 1-38711
MUEBLES FAE-F120 101.745 42 000 [ [ 1] [ 15062012 138711
FALABELLA FAE-Z1234 (%) 68373 0 1] 1] 0 1] 1B0G012T-38712
ALEGRIA FAE-Z122 A58 0 0 0 0 30.468 ©TO08 BBVYA 16062012 36710
IMP.DE MUEELES FAE-Z123 (%)  200.T53 0 0 0 0 0 1BME/2012T-38712
Totales Suc. 65800 0 L1 L1 115.062
Totales Venta[ )z 260.126
Totales Pagos 160.662
Diferencia BE.264

Aquellos documentos que poseen (*) corresponden a las ventas realizadas en la fecha consultada,
mientras que los demas corresponden a documentos generados en otra fecha, pero que su pago fue
ingresado en la fecha consultada, esto independiente de que la fecha ingresada al comprobante ha sido
otra. Por ejemplo en el reporte la fecha consultada es el 18/06/2012, pero podemos ver ingresos de
pagos con fecha 11/06/2012. Esto quiere decir que el comprobante de ingreso fue hecho el 18/06/2012,

pero la fecha de ingreso a la contabilidad colocada por el usuario fue 11/06/2012.
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Submenu 5.16: Eventos

Contahilidad

Reportes

Irfor mes de Gestidn

El subment Eventos permite ver los movimientos registrados para una operaciéon dada, indicando el
empleado, fecha, hora'y movimiento que se hizo. De esta manera es posible saber que empleado
ingresd, modificd o elimind algln registro dentro del sistema.

Para verlo debe ingresar a eventos, donde se desplegara una pantalla con un selector que permitira elegir
a que tipo de registro desea hacer un seguimiento.

| Libro de Compra
| Libro de ‘Yenta
ilngresn de Compras (fizica)
| Ingresos

|Egresos

Concepto: W

42120 pp 1y

Mro.Comprobante < Tipo de Documento Nro. Documento Cuenta Analisis —
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Cuando se selecciona uno de los conceptos a revisar, se desplegaran en la pantalla todos los registros
asociados. Para ver el detalle debe pinchar en el icono de la derecha.

Concepto: | Likro de Compra

Seleccionar uno de
los conceptos a

revisar.

I a4 12121314050 pp | p]

S00e

2007

2003

002

S010

LS - FA S 394 [ ADMINIS

e

L

L

Fa /3925 ADMINIS

Faf 390 [/ ADMINIS

Fa f 588 f SERV., AGR

LC - FA S 78688 SERGIO

L

LC - FA S 10032

FAa S 7863 [ SERGIO

F=TaTol

LZ - FAF 32 f Luis Adriar

20

30

a0

a0

=0

20

ose

a1

r=1=3c]

100z

i

Dar clic para ver el detalle

ADMIMIST.CE R

ADMIMIST.OE R

ADMIMISZT.DE R

SERW, AGRICOCLA

SERGIC

SERGIC

SCoC. MADERERA

Luiz Adrian

de los movimientos.

Una vez que da clic en el botén, se mostrara en pantalla el detalle del registro, indicando los
movimientos asociados a él, con fecha, hora, empleado y tipo, tal como se muestra en la imagen.

o

mmmmm

0g/03/2011 17:2
05/04/2011 12
11/04/2011 11;
11/04/2011 12:
1170472011 12:
1z/04/2011 11;

21

0:05 Ingreso
37
34

32 Edicidn
01 Edician

125 Edicidn
e
Od:

29 Edician
22 Edician

Gedei
Gadei
Gedei
Gedei
Gedei
Gedei

394
394
394
394
394
394

43
43
45
45
30

5003
o003
3003
50032
5003
3003

[

B
e
e
[z
Ee

Fo i 294 f ADMIMIST.CE
FC [/ 294 [/ ADMINIST.CE
FC/ 394 f ADMINIST.DE
FC/ 294 f ADMIMIST.DE
FZ [/ 294 [ ADMINIST.DE
Fa /394 f ADMIMIST.CE

Como se observa en el registro, el empleado “Gedei” ingres6 un documento que corresponde al libro de
compra que posteriormente fue modificado 5 veces en distintas fechas.
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Submenu 5.17: Informes de Gestion

Contabilidad

Reportes Irfarmes de Ges

Este submenu contiene reportes que son Utiles para la gestién de la empresa, entre los cuales nos
encontramos con el Informe de Venta Diaria y el Flujo de Caja, los cuales mostraremos a continuacion.

Reportes de Gestion

Selecclune

Feportes

j - .HIHl i .|| |r||-'

| Informe “erta Diatia

Informe Venta Diaria

Este reporte muestra las ventas diarias para un dia determinado.

Seleccionar el tipo de reporte.

Reportes de Geztion

Reportes |Infn:|rme Wenta Diaria v]

is/0s/2011_|[E]

Fecha:

Indicar el dia a consultar.

Fecha de Wenta: 15/06/2011 E - @—Descargar el archivo en pdf.

cantidad de [$ Monto | Mont

I o ) e e
15/06,/2011 $ 101000 | $ |:|| $101.000 [ ¢ 20200 [
o ——

gt ':;ﬁg:ﬁﬂ:: | 11) [ $304.000 [0 [ §ao4.000 [ §27.636 [9
Desde 01/05/2011 | 3| |$10.744.700 | 40/ |4 10.744.700 |4 3581567
Hasta 15/05/2011
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Este informe muestra por una parte las ventas del dia, indicando la cantidad de facturas que se hicieron
en el dia, el monto del total de facturas, el monto total de notas de crédito y un monto total neto (monto
factura - monto nota de crédito). También calcula el promedio del monto facturado.

En lalinea de mas abajo se muestran las ventas diarias del mismo dia pero correspondiente al mes
anterior.

Mas abajo muestra las ventas acumuladas desde un rango de fecha que corresponde al primer dia del
mes en curso hasta la fecha consultada.
En lalinea de abajo muestra las ventas acumuladas del mismo rango de fecha pero del mes anterior.

Es posible sacar el informe en archivo pdf.

Informe Venta Diaria 15/06/2011

[Cant da Facturas [§ Monto Factura  [$ Monto M. Créidito]$ Monto Nete  [Promadio | Difarancia % |
Wanta dal Dia TSR & % 101.000 31000 3 100000 % 20200 |
Vanta dal Dia SRR ] 50 50 50 50
Mos Antorior
Vanta Acumulada | Deds 1U0GE0 Hasts 1067011 k] 3 300000 3 1.000 % J06.000 $I7.606 57.17]
Vanta Acumulada ] % 10744700 50 % 10744700 % B.501.667
Mas Antorior
Flujo Caja

Este reporte muestra el flujo de caja diario al seleccionar una fecha.

Reportes de Gestion

Reportes |Fluj|:| Caja V!

15/06/2011 | [F]

Facha:

- Dar clic para
solicitar el reporte.

Indicar una fecha de analisis.
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Fecha de Anglisis: |15/06/2011 | [F]

Muestra un reporte
- E_en pdf con el

resumen.

13/06/2011

Monto Total Facturas Wencidas

e == N | = | =S O ===

16/0&6/2011

14/06/2011

15/0&6/2011

17/06/2011

m |4 21?.135.3?3|E $ 218.126.534|E % 235.505.034|E |4 241.8?5.448|E $ 245.684.119|E

ey [4 73.207.575| | K| [§73.763.281] | K] [$75.509.725| X [§ 76.562.875| 1] [$86.030.515] K]

Cuando se da clic en cada
uno de estos botones es
posible ver el detalle.

Este reporte muestra un flujo semanal a partir de una fecha de analisis. Aqui se muestra por cada dia la
sumatoria de las facturas vencidas, hasta la fecha que le corresponde a cada dia, de clientes y

proveedores.

Para cada dia es posible ver un reporte en pdf donde se muestra el detalle de las facturas.

Informe Flujo Caja Semanal 15/06/2011

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

1310672011 140Er2011 15/D6/2011 TEDER2011 170612011
Cliente § 217135873 $218.126.534 $ 236.506.084 $241.875.448 $ 246,684 110
Proveedores $ 73207 575 §73.763.281 § 75008725 5 76.562.875 $ B6.030.515

Informe Facturas Vencidas al 130672011
Facha Andlisls 1506201 1

Mro pagina 1
Fecha Impresion  28/06/2011

Cllenies
Cllents Dozumento MOmerna Facha Fecha Viencio. % Monto

SERVICIOS DE ALIMENTACHIN Afecis 5045 060201 1 O5MDE2011 235106
SERVICIOS DE ALIMENTACHIN Afecis =L 1] 111042011 1002011 5 01.582
S0C. COMERCIALIZADORA Afess BAEE 1T2raM 1 Q22011 § 47T4.067
S0C. COMERCIALIZADORA Afers 5450 100022011 26032011 £ 512.200
COMERCIAL Afecis BT 12002011 120052011 § 35.568
COMERCIALIZADODRA DE ALIMENTCS Afaciz E018 130452011 1280652011 T 18.207
SERWVICIOS DE ALIMENTACKON Afaciz EO24 13042011 1280652011 $ 2BE.0Z5
SOC.ALIMENTICLA Afers BOZS 1300452011 2BI0E2011 % 1.610.308
COMERCIAL LOS Alecis B032 140042011 14002011 5332
COMPLEJC ASISTENG Afecis BO3T 150045201 1 1500652011 § 388.607
S0C. MEGAMERCADO Afecis E03E 15002011 IN0S2011 § 407.523
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Menu 6: Cuenta Corriente

EEIET

Ingresos

Egresos

Comprobantes

Compras ¥y Honorarios
Reportes

Cuenta Corriente Clierte
Proweedor

Este mend considera todos los movimientos contables que involucren a los clientes y proveedores dentro del
sistema.

T

Submenu 6.1: Cliente

Este submenu permite analizar y generar reportes de los movimientos por Cliente. Cuando ingrese observara la
siguiente interfaz en donde debera seleccionar un cliente y un rango de fecha para analizar, luego dar clic en
ingresar.

Si no selecciona un cliente, cuando de clic en ingresar podra visualizar un listado con todos los clientes.

Seleccionar cliente.

Cuenta Corriente Clientes

Cliente |C-1225 IFI:::renu:ia Estrada | B2

:Saldu:- [ Distintos de cer | Desde [01/01/2012 | [E] Q @ @ Agrupados : L
| Hasta [11/06/2012 |[F] | K [i@)) oetate | TERTRESRYNEY

Cliente & saldo Anterior | saldoFinal | Ult.mov. | Acciones |

| (R R

1225 Florencia Estrada 0 859,775 728,875 130,900 0 11/06/2012 )& 'Qt‘;.a

Muestra la informacion
por fecha.

Muestra la informacion
por documento.
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En la parte superior es posible observar parametros que se pueden indicar al sistema para que filtre la infomacién.
Puede filtrar por tipos de saldos, quedando en pantalla aquellos clientes que cumplan con el saldo indicado.

Debera indicar la fecha entre las cuales desea ver la informacién: en el campo “Desde”, debe ingresar la fecha de
inicio con la cual desea generar la consulta; si hay informacién anterior el sistema la mostrard como “Saldo
Anterior”. En el campo “Hasta” debe ingresar la fecha de término de la consulta.

También podra obtener reportes agrupados o detallados de los clientes, en formato pdf y excel.

Activa la busqueda.

ey o e e e T — — —
[salds | Distintos de cero ¥| Desde [01/01/2012 | [F] () | ﬂgrupadnsl Permite obtener

| Sdlo deudores | reportes en excel
Solo acreedares Hasta E IJ J Cetalle I o pdf.

I Distintoz de cero I ______ |

I Todos I

|

L — —_——

Indicar el rango de
fechas para analizar.

Permite filtrar por tipos de saldo.

Andlisis por fecha: este boton permite ver los movimientos de la cuenta corriente del cliente ordenado por
fecha, tal como se muestra a continuacion:

Cliente : 22222222-2 Florencia Esbrada _

vesde /0172012 | [ (&) [K) (@
Hasta E

| Acumulado| Acciones

BN 1
e
0706/ 2012 14966 11310 FA afecta Mo, 11310 Cliente Floren:e 130,900 o 130,200 E
07/06/2012 14968 11311 FA afecta Mo, 11311 Cliente Floren: 14,875 [ A Sy \E
0706 2012 14970 11312 FA afecta Mo, 11312 Cliente Florene 297,500 0 443,273 \E
11/06/2012 14723 11311 PAGS FACTURA u] 14,875 428,400 E
11/06/2012 14972 &05 M debito Mo, 605 Cliente Florencia 59,500 0o 487,300 E
11/06/2012 14973 PAGS FACTURA 357,000 0 844,200 @
117062012 14973 11312 PAGC FACTURA 0o 357,000 487,300 @
11/06/2012 14976 11312 Pago Proveedores con Cheque en ¢ 257,000 120,900 E
_ e
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Es posible obtener en formato pdf o excel la informacién de la cuenta corriente que se muestra en pantalla.

Met Cont Mro pégina 1
Dieciocho 786 Fecha impresion  11/06/2012

Cuenta Corriente Cliente

Florencia Estrada
Analizando pericdo desde 01/01/2012 hasta 11/068/2012
Fecha Factura Nro. Glosa Debe Haber Acumulado

Saldo Anterior ] ] 0

07062012 11311 FA afecta Mo. 11311 Client= Florencia Estrada 14.875 0 14.875
0762012 11312 FA afects Mo. 11312 Clients Florencia Estrada 207.500 0 312375
0762012 11310 FA afects Mo. 11310 Client= Florencia Estrada 130,900 0 443 275
1170672012 11311 PAGO FACTURA 1] 14 875 4238 400
1170672012 11312 PAGO FACTURA 0 357.000 71.400
110672012 605 MD debito Mo. 805 Cliente Florencia Estrada 50,500 0 130,900
Saldo Final Deudor 130,900 ] 0

Net Cont

Qe Analisis por documento: este botdn permite realizar un analisis por los documentos emitidos al cliente
indicando si se encuentran sin saldo, con saldo deudor o saldo acreedor.

Cliente : 22222222-2 Florencia Estrads EEEEE ESEsR

: L4121 pp 1 pl
salde | Todos )| pesds 0170172012 | [E] (@) | M) (i)
Facturacian Hasta |19/06/2012 E ".L. fwiso de Cobranza

Nro. Documento = | o,14, Anterior Movimientos Perodo Saldo Final -E
Deudor | Acreedor Debe Deudor | Acreedor m'
Huwmlentu

11310 130,200 130,200 0 0Ff0efz01z I 'jt;.-l

11311 o 0 14.875 14.875 o 0 1i/oe/zoiz | |G

11312 u] o Fi4.000 714,000 u] o 1if0ef2012 !_Qt;u-l

—

Pemite ver en detalle los movimientos
asociados al documento y que dan
origen a su saldo.
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Cuando ingresa para ver en detalle los movimientos asociados al documento, se observa la siguiente interfaz que
permite visualizar el comprobante contable a la derecha.

Clignte + 22222222-2 Florencia Estrada
—1__Nuamero y tipo del
(Pocurnenta @ 11312 30 ™ 40 mento analizado.
Permite volver al listado
" Permite volver al Permit Iver al
Desde (0170172012 o ermite volv
esde 01/01/2012 | [F] \_*»_Jt““ : selector inicial de Jistado de clientes. 9° docUmentos.
li .

Hasta [19/06/2012 | [F] clientes

m“mm

| Z

oFfoef201z Ly 11312 Fo afects Mo, 11312 Cliente Flarencia Estrada 297,500

11/06/2012 L 605 MWD debita Mo, €05 Cliente Flarencia Estrada 59,500 0 IIJI
11/06/2012 IC 11312 PAGC FACTURA o 357000 IIJI
11062012 IC 11312 PAGO FACTURA 357,000 u} IIJI
117062012 I2 11212  Pago Proveedores con Chegque en Cartera 0 257,000 IlJI

Permite visualizar el
comprobante contable.
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Submenu 6.2: Proveedores

Este submenu permite llevar un control financiero del estado de cuenta de los proveedores y sus saldos, registrando
las facturas de compras, notas de débito, notas de crédito, anticipos y pagos.

Los Reportes de la cuenta corriente de proveedores se pueden generar en forma Cronologica y/o por Factura.

-

Al seleccionar el submenu “Proveedores”, el sistema desplegara en la primera pantalla el listado de proveedores
con sus débitos, créditos y sus respectivos saldos.

r—— - N Boton que = — ,f:o”,fgi del
Wer sdlo Saldos Deudores o Acreedores ni/01/2012 m ejecuta la ——
~ listado de
L o | busqueda
—_—— proveedores.

foosrzoiz | ]

Permite filtrar el listado mostrando
aquellos que poseen saldos.

Ml qql2lzlpp lpl

Indicar el rango de fecha a

consultar.

Pruveedur s.Acre.ant. 5T m
|:||:|-------
P-1054 SERGIC Wi 10,000 95,000 100,000 15,000 \3 J
P-13200 octavio moi: u} u} u] 1g.370 u} 18,370 E J
P-1415 AMDRES R 8] 302,357 519,017 216,460 u] ] @ J
F-1510 RAQLEL u] FOz. 100 1.059,.100 397,000 n] ] E J
P-15321 Luiz Adrian o 2,771,510 2,178,870 5,407,360 u] ] E J
P-4320 Jaorge Lian u} 24,300 24,300 u] u} u] E J
P-3 FR.CLI 0 29,452,892 32,397,188 5,084,470 0 29,452,892 @ J
P-5200 5.1.B. 0o 5,086,687 3 Bl T R = e T.RE0,982 u] 3

N

Muestra la informacién por fecha.

Muestra la informacion por documento.
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¥ | Analisis por fecha: este boton permite ver los movimientos de la cuenta corriente del proveedor ordenado
~" por fecha, tal como se muestra a continuacion:

Permite generar un reporte
de la informacién en
Activa la pantalla.
busqueda. o
P-99999999 Jose Perez Limitada r
docter Datells dosdaTerazmizmes i Wl hosta o0z mest. _
Mastrar Detalle desde [afio2012mes 1 V] hasta [afio 2012 mes 6 v| I ,;Q Seleccione | |

Indicar rango de
fechas para buscar.

L

Saldos Iniciales

30/04/2012 1564 Existencias nra, 872 f Jose Paraz Limitada 232,800 -23,800 @
20/05/2012 1564 CH # 5000/ BANCO BRWVA 5,950 n] -17.850 \E
3070572012 1564 CBE [ Jose Perez Limitada 5,950 1] -11, 200 @
01/06/2012 1564 CB [ Jose Perez Limmitada 5,950 1] -5.950 \E
13/06/2012 1565 L - FAJ 1565 f Jose Perez Lirnitada u] 42,840 -48, 790 @
13/06/2012 20 LZ - MC f 207 Jose Perez Limitada 11,900 n] -36,890

Saldos Finales @ 29,750 E6,. 640 -26.290

Vuelve al
Permite visualizar el
comprobante contable.

Reporte en formato pdf de la cuenta corriente por fecha.

Met Cont Nro pagina 1
Disciocho 736 Fecha impresion

Estado Cuenta Corriente Proveedor
JOSE PEREZ LIMITADA | desde 1/2012 hasta 62012

Fecha Docto. Glosa Debe Haber Acumulado

Saldos Iniciales o o 0

I04r2012 1564 Exstencias nro. B72 / Jose Perez Limitada 1] 23.800 -23.800
202012 S000 CH # 5000/ Docio # 1564 5850 1] -17.850
30512012 1564 CB /Doco # 1564 5850 1] -11.8900
01062012 1564 CB /Docto # 1564 5850 1] -5.950
130612012 1565 LC - FAJ 1565 [ Jose Perez Limitada 1] 42.840 -4B.790
13062012 20 LC-MNC/! 20! Jose Perez Limitada 11.900 o -35.890
Taotales : 29.750 BE.640 -36.890

Saldo a favor del Provesdor % 36.890.-

Atentaments,
Met Cont
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Analisis por documento: este botén permite realizar un anélisis por los documentos recibidos del proveedor
y que han sido ingresados correctamente en el sistema, indicando si se encuentran sin saldo, con saldo
deudor o saldo acreedor.

Seleccionar periodo de analisis. Ejecutar la bisqueda.

P-99999909 Jose Perez Limitada \ ; ;
¥ e

Maostrar Detalle desde | afio 201 2 mes 1

m Total Parcial | Total Acumulado m Doctos. Relacionados
1564 17.850 23,800 SRS -5.950 Qt';.a I | |I

1565 11,200 42,240 -320.940 -36.8290 Qe
L, |

Permite ver los Indica si la factura tiene
_ movimientos documento relacionado.

asociados al

documento.

Cuando da clic para ver los movimientos asociados al documento, podra ver la siguiente informacion:

P-09999999 Jose Perez Limitada % _:J.
" Facha | Documento|  Gosa | Debs | Haber | saldo | Acciones

307042012 LGS Existencias nro, 372 Joze Perez 0 23,800 -23, 800 @
30/05/2012 CB CB [ Jase Perez Limitada 5,950 0 -17.850 E
2070572012 CH 5000 CH # 5000 f BANCO BEWA 2.9250 u] -11.=200 \E
0if06/2012 B CB f Jose Perez Limitada 5,950 0 -5, 950 'és.

Saldos Finales 17.850 23,800

comprobante contable.
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Menu 7: Gestion de Cobranza

Comtabilidad

F

Ingresos

Egresos

Comprobantes

Compras y Honorarios
Reportes
Cuenta Corriente

Gestion Cobranza Crear/Editar Cobranza

Reporte

N7

Cargar Reparto Factura

Este menu permite llevar un registro y control del proceso de cobranza hacia aquellos clientes que
poseen facturas sin pagar.

Para mayor informacidn solicitar Manual Gestion de Cobranza.
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Menu 8: Presupuestos

Contahilidad

|

Ingresos

Egresos

Comprobantes

Compras y Honorarios
Reportes
Cuenta Corriente

R A T A

Gestion Cobranza
Presupuestos Preparar Presupuestos
Reportes de Comparacian

Este mend sirve para realizar presupuestos y compararlos con la informacién que efectivamente se
obtuvo.

Submenu 8.1: Preparar Presupuestos

Para ello debe ingresar a “Preparar Presupuestos”, en patalla se podran ver los presupuestos ya creados.
Al pinchar un nuevo registro se desplegara la interfaz con la siguiente informacién:

|« | it
| Enero w | | 2012 v-|— Ingresar fecha del presupuesto.
[T [PRESUPUESTO Enero-2012 | *
_ , BN PresupuesTo Enero-zo1z % oo glosa
Al pinchar este boton se
desplegaran las cuentas de _

presupuesto.

S ) M N

[zaon107  |UTILIDAD(PERDIDA) E | |

| 0] 0
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El sistema mostrard la siguiente interfaz, con un listado de cuentas, a las cuales se les debe ingresar el
valor estimado.

e e e o
510101 [WENTAS v 1Ee M—Zﬁfg{,ﬁ valores
'si010z  [ExPoRTacionEs  [=|[tH |[E]fo 500000 @
510103 [comisiones percie: F5][tn | EE]fo (50000 @
lseoior  [FucToacion e car =]t | EE]fo 100000 @
szo103  [oTRas entRADAs [ =][H |[E]fo 58400 @
lszo104  [INTERESES Gamapos =][tn | EE]fo 20900 @
lseotos  [wewTas acTivo Fuo [=][tn |EE]fo \g00000 @
laso1os  [acTivo mnmovitizat F=][tn | EE][ss0000 O @ Indicar los valores
1450106 | EXISTENCIAS E]ww |EE][1o00000 | [o
l4so10s | GasTos piFeribos  [B=][tH | EE] 45000 | Jo
l4s0109 | DEUDAS REAIUSTABL [=][tH | ES] s0000 | Ja
l4sp110 | ACCIONES ]l |EE]/soooon | o
l4s0111 [ GasTos REcHAzZADO [=][tH | ES] /50000 | Jo

la70101  [ImMPTO PRIMERA CATE F=][LH | ES] /10000 | Ja
|230505 | UTILIDAD (PERDIDA) LH |214300 o

2339300 I 2339300

Esta casilla indica -

si el saldo es )

pérdida o Al dar clic en este
botdn, la informacién se

ganancia. ! é
grabara en el sistema.

(%] (3¢ ] ] (¢ ]

Una vez guardada la informacién, quedara guardada en el sistema para comprarla con los datos que
efectivamente ocurrieron en la empresa.
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Submenu 8.2: Reportes de Comparacion

Este submenu permite generar reportes de comparacién entre lo presupuestado y lo que efectivamente
ocurrio.

Reportes de Comparacion

Feporte E Seleccione

(v |

Infarme Anual por Cuerta
Infarme par Periodo

Forrnato

|POF (Acrobat Readsr) + |

Al dar clic genera el reporte.

Seleccione el tipo de informe a solicitar.

Informe de Comparacion por Periodo

Seleccionar pdf o excel para
mostrar el reporte.

Fecha de imprasion

Periodo: r— — — 9 - —— r— — = Hoja 1 da 1
Cuentas C.Costo | § Presupuasto | | § Efectivo | | & Diferencia | Diferencia %
73050s- UTILIDAD (PERDIDA) EJERC.  ADMINISTRACION | 1.738,000 | | 0 | | -1738.000 | 100,00
410101- COSTO DE VENTA ADMINISTRACION | 500,000 | | 0] | -swoom 100,00
410102- COSTO M PRIMAS Y MATERIALES ADMINISTRACION | 4800000 | | 0| | 0000 100,00
410103 INSUMOS VARIOS ADMINISTRACION | 03,000 | | 0 | -geuml 100,00
410105 GASTOS EMBALAJE ADMINISTRACION 150,000 0 -150.000 100,00
410108- GASTOS DESPACHO ADMINISTRACION I 08,000 I I o | I -ga.oml 100,00
410110- MANTENCION MACUINARIAS ~ ADMINISTRACION I 90,000 | ol | -80.000 -100,00
410112- ARTICULDS LIBRERIA ADMINISTRACION | 35,000 | | ol | 3s.000 | 100,00
420101- REMUNERACIONES ADMINISTRACION | 2 300,000 | [ o| | 2800000l 100,00
420102 HONORARIOS PROFESIONALES  ADMINISTRACION | 65,000 | | o| | 65000 | 100,00
420125-GASTOS AGUA ADMINISTRACION | 50,000 | | N -50.000 | -100,00
420126-L DCOMOCION ¥ COLACION ADMINISTRACION | 500,000 | | 0| | -sooom| 100,00
420128 GASTOS ELECTRICIDAD ADMINISTRACION | 100,000 | | 0| | -too000) 100,00
420130- ARRIENDO ADMINISTRACION | 90,000 | o) 00,000 100,00
420131-GASTOS TELEFONO ADMINISTRACION | 54000 | 0 || 000 100,00
430103-PUBLICIDAD ADMINISTRACION 150,000 0 -150.000 100,00
510101- VENTAS ADMINISTRACION I 10,000,000 I —— I -ngoml 00,04
510103- COMISIONES PERCIBIDAS ADMINISTRACION I 000 | I sooo | | zseoml 08,00
520103- OTRAS ENTRADAS ADMINISTRACION | IEIZI.DDD | | sooo | | -iseoool 05 25
520104- INTERESES GANADOS ADMINISTRACION | s8,000 | [ gooo | | 200 | £0,66
520105 VENTAS ACTIVO FIID ADMINISTRACION | 200,000 | | gooo | | -redn00| 0925
L— — — 1 L_ 1 L _—w— 1

Columna de lo
presupuestado.

Columna con lo

ocurrido
efectivamente.

Columna que indica la
diferencia entre el

presupuesto y lo real.
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