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Introduccién
El mend de productos permite llevar un control de inventario y manejo de stock de los productos que ingresany
salen de la empresa, asi como también traspasos de una bodega a otra.

Los distintos submenus de este menu permiten ingresar los productos con sus caracteristicas, crear
categorias, crear conjuntos de productos, crear listas de precios, ingresar compras permitiendo llevar un
control de lo que ingresa y lo que se vende. Ademas genera reportes para la toma de decisiones.

Este modulo esta conformado de la siguiente forma:

Submenu 1 Categorias Productos: Permite crear

Parametros Sistema

Config. Contabilidad -

categorias de productos.
Submenu 2 Subcategorias Producto: Permite crear

Mant. de Usuarios [~ subcategorias de productos.
Hombres del Menu Submenu 3 Conjuntos: Permite crear un producto,
Rangos documentos SiI indicando sus componentes.
r R / Submenu 4 Productos: Permite ingresar los productos y

- 7 sus especificaciones.
Conf. Remuneraciones [~|Subcategorias Producta /

o ioiae 7 Submenu 5 Lista de Precios: Permite ingresar listas de
—— precios para los productos.
Lot e Pras s Submenu 6 Cargos por lista de precios: Se indica que

Cargos por Lists de Precios //cargos tienen acceso a cada lista de precio.

Ingre=o de Campras ] Submenu 7 Ingreso de Compras: Permite el ingreso de
Ingreso de Importacion ~ compra y su detalle.

Reportes de Stock [~ Submenu 8 Ingreso de Importacion: Define operaciones
Bodegs de Productos N de importacién para el ingreso de compras.

Tipos de Bodega \ \ Submenu 9 Reportes de Stock: Genera distintos reportes

Cadigos de producto por clieh}Q \ de stock.
Submenu 10 Bodega de Productos: Corresponde a un

mantenedor de bodegas.

Submenu 11 Tipos de Bodega:: Permite indicar tipos de

bodega y asociar a una cuenta.

Submenu 12 Codigos de producto por cliente: Permite
crear codigos de productos para cada cliente.
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Menu Productos

Submenu 1: Categorias de Productos

Administracion

Productos

En este submenu es posible crear una categoria, que significaria darle un tipo de clasificacién a los productos.
Cuando se ingresa a la interfaz, mostrara las categorias de productos existentes.

Para una nueva categoria, se debe pinchar el botén de nuevo registro.

Q—Nuevo Registro. 44121 pp | p]

3 PRODUCTOS J @
4 SERWVICIOS 5 @
S DESCUEMTOS E @
& OTROS 5 @
7 EQUIPOS WIFI E @
=) ALIMENTOS 5 @

Este Id lo genera el sistema automaticamente.

e *
|OTROS SERVICIOS NIE:

Indicar el nombre de la nueva categoria.

Al dar clic a este boton, se
creara la nueva categoria.
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Submenu 2: Subcategorias de Productos

Administracion

Productos Subcategorias Producta

Esta interfaz permite crear subcategorias, lo que significa crear una subdivisién asociada a la categoria creada

anteriormente.

Cuando ingrese al menu se encontrara con las subcategorias que han sido creadas.

J—Crear nuevo registro. 4T pp | pl

Cod. Subcategoria <~~~ Categoria <~ | Nombre Subcategora <:~7 | Subcate. Descripcion &7

I:I_l:II:I-
bRoDUCTOS IMPREMTA, -i J @

2 :F‘RODUCTOS FOTOMECANICA : 5 @

2 FRODUCTOS IMPRES. DIGITAL | D @

4 |PRODUCTOS IMP. PLOTTER | 5 @

5 prooucros | ww_ . )%

£ SERVICIOS CORTE PAPEL D Ig/

7 SERVICIOS DISERD J @

= DESCUENTOS DESCUENTO J @

9 OTROE RECICLAJE 5 Ig/

Para crear un nuevo registro, debera completar la siguiente informacion.

I — . Cddigo que genera el sistema.

— & Muestra las categorias que existen en el sistema.
m|COMESTIELES \K Seleccione una categoria.
|C|:|rnesti|:|les |

observacone: | |

- -7 Pinchar para ingresar la informacion.

Indicar el nombre que llevara la subcategoria.
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Submenu 3: Conjuntos

Administracion

Productos Conjurtos

’

Este submenu permite crear conjunto de productos, a partir de los productos ingresados en el menu “Productos”.
De esta manera, si se ingresaron productos que tienen caracter de materia prima, aqui usted podra unirlos para
formar un producto terminado. De la misma forma, un producto terminado puede formar parte de otro producto
terminado.

La interfaz muestra los conjuntos ya creados. Al dar clic para crear un registro, podra hacer un nuevo conjunto.

Crear registro.

44121 pp 1yl

Categora <=7 Producto <57

ALIMENTOS Galletas 4 b

ALIMEMT S PACK DE GALLETAS __f

Puede ver como esta

conformado el conjunto.

Seleccionar la categoria que corresponde.

ALMENTOS -

| Galetas V-I—*— Seleccionar el producto (ver submenu producto).

Producto Conjunto II

Agregara lineas para ingresar los conjuntos.
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Para formar el conjunto puede agregar tantas lineas como sea necesario, indicando el producto y la cantidad que
se utilizara para formar el conjunto.

Anade mas lineas.

" Ingresar las cantidades, que se

ALMENTOS  »

utilizaran de cada producto, para

formar el conjunto.

I Producto Conjunto |
Harina v||0.5 i xl

Mostrara una lista con
los productos posibles |C|:|I|:|rar|te "'Hl | XJ

de seleccionar. szicar v||0.5 | @
| Erwaltura ¥l |1 | @

- rlngresa el conjunto de productos.

Submenu 4: Productos

Administracion

Productos

Este submenu permite ingresar todos los productos que manejara la empresa. Aquellos productos que se
encuentren ingresados en esta interfaz seran los que apareceran en el submenu “Conjuntos” explicado
anteriormente.

Aqui podra configurar el producto indicando todas sus caracteristicas, si es materia prima o producto terminado,
impuesto adicional si es que corresponde y la opcidn de manejar stock o no. Toda la informacién que se
indique servira para otros submenus, como por ejemplo en el momento de facturar calculara o no impuesto
adicional, reflejara la cantidad que existe en inventario, entre otras opciones.
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Cuando ingrese a la interfaz se desplegaran los productos ya ingresados.

TRRTRENEIRYS

] s Praducta 52 OTROS 2 SUB_CAT 13 PT L1138 9%
£9 ROOOOL Motor Partida REPLESTOS Sub_Repl PT L) | 9%
70 ROOOOZ Tarnilla especial REPLESTOS Sub_Repl PT L1 %

Para crear un nuevo registro debe completar el formulario con la informacién del producto.

Ingresar codigo para el producto.

[ comolatvo: | :

cédigo : GLTS | #

DescHpcitn |Ga|letas de Chocolate \l\ *

[ i on sk | |

[ provecior: I v
: ia b . B R

EHMENIES Indicar categoria y subcategoria del

Subcategoria : |COMEST|E|LES b l/ A producto.

.
Unidad de Medida : Caja W
|
I - -

Ingresar una descripcion.

Completar con caracteristicas del producto.

+*
\' Definir e ingresar el precio de costo del producto, si asi se desea.
[ oot | =

Maneja Stock : Indicar si el producto maneja stock.
| Producto Terminadnﬂr—'— Seleccionar si corresponde a materia prima o producto terminado.

Si el producto lleva impuesto adicional, se debe indicar aqui.
(Revisar ADMINISTRACION / Parametros del sistema).

N

\l N Permite indicar donde se encuentra en la bodega.

Otros Costos :

Es posible ingresar otros costos en los que se incurra para
Haga clic en el boton para
) este producto.
ingresar el producto.

Pégina 9



MENU PRODUCTOS

En el listado de los productos podemos observar estos dos botones, los cuales permitirdn cargar en forma
masiva los costos de los productos.

’*

Dar clic para exportar la Dar clic para importar informacion
informacién que existe en el de costos.
sistema.

Exportar costo producto: Permite descargar un archivo excel que muestra el listado de los productos y el
precio de costo que poseen.

A | B I B | R I =
1 |Correlativo !Cndign Producto |Producto ' Define Precio Costo  Precio de Costo '
2 2 BSDCC Producta 1 | i 0.000000 '
3 5 77100 Producto 2 Mo l
4 777103 Producto 3 | Mo |
5 8 EIMP Producta 4 | Si 000000000 |
B 9 BSOCOA Producta 5 | Si *500.000000 |
7 10|CT.PRES Producto B | Si *5000.000000 l
B 11|CT.PRES T/R Producta 7 | Na |
g 12 FEALICTA Producto 8 | S 3300000000 |
10 13 FSAL1OFIC Producto 3 Mo hi

Esta misma planilla debe usarse como base para importar los datos al sistema, por lo tanto debera guardarla en
su computador.

Es posible modificar las columnas de “Define Precio Costo” y “Precio de Costo” para posteriormente ser cargadas
en el sistema con la nueva informacion.

Importar costo producto: Permite cargar un archivo para realizar modificaciones a los precios de costo de los
productos, usando la planilla descargada anteriormente.

Acchivo i I Ewaminar.. Buscar en su computador el

archivo para cargar.

Dar clic para cargar el archivo

en el sistema.
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Submenu 5: Lista de Precios

Administracion

Productos Lista de Precios

Este submenu permite generar diferentes listas de precios para los productos que tiene la empresa, las que
posteriormente podran ser asociada a cada cliente (ver Manual Administracion).

Una vez dentro de la interfaz se encontrara con lo siguiente:

Crea una nueva lista de

precios.
precio a publico Selector de listas de precios.
Cliente preferencial 1
CLIEMTE PREFEREMCIALZ 4 44 1110 pp | pl
Prueha
Selecciona la Lista de Precios: | v]
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Para crear una nueva lista de precios debe dar clic en el botén de nuevo registro.

Podréa ver en pantalla la siguiente interfaz en donde debera indicar el nombre que tendra la lista de precios y los
productos que formaran parte de esta lista, con su precio neto, descuento maximo y descuento obligado (en el
caso que no tenga descuento maximo y/u obligado debera indicar cero).

Este proceso lo puede hacer de dos formas:

Manual: Podra ingresar uno a uno los productos agregando lineas desde la cruz verde, indicado su precio y sus
descuentos.

Indicar nombre que
tendra la lista de precio.

LISTA DE F'RI%}{

Cadiga: |B \ |
- [ ——

Agrega mas lineas.

—DETALLE
cédign Producta % Precio Meto Descuento Maxirno Descuento Obligado \_,nj
\cT.prE|[PRODUCTOS 100 TARIETAS | ]| 1000 | 40| | 40| @
[WTRAFI |[PRODUCTOS AFICHES | E5]| 1000 | 40/ | 40| @
\wTRCA||PRODUCTOS CARTA | 500/ | 1|:||\ | 10| @

/ \
Seleccionar un producto. - .
Indicar los descuentos.

Dar clic para ingresar la lista de precio.
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Cargando un archivo: Para realizar este proceso debe dar clic en el boton “Descargar Productos”. Aqui obtendra
una planilla excel con todos los productos que se encuentran en el sistema. Usted debera guardarla en su
computador y trabajar sobre ella. Es posible que ocupe todos los productos o una parte de ellos, de ser asi
debera dejar sélo los que necesite para formar la lista. En las columnas de precio neto, descuento maximo y
descuento obligatorio deberd indicar lo que corresponda. Cuando se encuentre lista la planilla podra cargarla en

el sistema dando clic en el botén “ Cargar Archivo”. Para concluir dar clic en “Ingresar”.

Una vez que se ha creado la lista de precios quedara disponible en el selector de la pagina principal.

—LISTA DE PRECIOE

Permite descargar un archivo con todos

los productos que existen en el sistema.

Permite cargar un archivo excel con los

productos y los precios que formaran parte

de la lista.

Cadigo: |8

Morbre: !

. —

— DETALLE

Codigo Producto

Indicar nombre de la lista.
% Precio Meto

Descuento Maximo Descuento Obligado | <=

_ -— Ingresar para crear la lista.

Completar con precio y descuentos

para cada producto.

A,

aoooot
nooooz
noooo?
nooo1&
aooo 9
000181
noo 10z
000103

[ i et B R TR S

Cod. Prudumn_Prnductu

CODO LATERAL PARS
CODO LATERAL PARZ
EMBLEMA MERCEDE

EMNCHUFE COMEX. 1 ICI
EMNCHUFE COMEX. 2 ICI
BATERIA 12 % H150 AII
BATERIA 12 % /135 M‘-«I

B e e e e
ff Precio Neto Descto. Maximo Descto. Obligatorio |

a000 10 o)

5000 10 0

10000 10 IZI|

2500 10 IZII

2500 10 IZII

ga00 10 IIII

5500 10 IZII
s o 0

PLANCHA ALURMINIO &

Nota: Para cargar una planilla excel debe descargar la planilla que el sistema entrega, para usarla como base y
cargarla en el sistema posteriormente con los datos que correspondan.
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En la pagina principal, cuando selecciona una lista de precios, se despliegan los productos que se encuentran
asociados a esa lista, indicando su precio y el rango de descuento.

La nueva lista de precios creada
podra ser seleccionada desde

aqui. N THRTEENEIRYRNY

r—————

Selecciona la Lista de Pracios: |CIiEI‘|tE preferencial‘l\*| - El _
L

Cod.Producto % Precio Meto | Descto.Maximo | Descto.Obligatoro
S0

1N N I N NN B

Pastal Frutilla 2500 50

PRODUCTOS

PRODUCTOS PRUEBL Producto 42 1500 50 50 4 X|

Este boton permite descargar la lista de precios en archivo excel.

Este boton permite descargar y cargar un archivo para reemplazar la lista de precios.

_ Este botén permite cargar un archivo excel para actualizar la lista de precios.
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Descargar archivo: Este boton permite obtener una planilla excel con la lista de precios seleccionada. i1

A | E e D | E | F |
_|Cod. Lista Precio Lista Precio! Cod. Prod Producto $ Precio Neto Descto. Max Descto.
il 2 Mayorista 0000001 CODO LATERAL PARACHCE000 0 D
il 2 Mayorista  [D000002  CODO LATERAL PARACHCE00D 0 D
2 Mayorista  [0000007  EMBLEMA MERCEDES BE10000 0 T
- ¥ i
il 2 Mayorista (0000018 ENMCHUFE CONEX. 1 CONT2500 10 T
il 2 Mayorista 0000019 ENCHUFE CONEX, 2 CONTZ500 10 it
000101 BATERIA 12 /150 AP, B500 a0 T

2 Mayorista
By 00000 PV TIRle _\

Estos datos no deben ser modificados.

Actualizar Lista: Si necesita s6lo modificar los precios de todos los productos que se encuentran en la lista de
precio, primero debe dar clic en el icono de excel para descargar la lista de precios y sobre esa misma planilla
modificar los precios para posteriormente subirlos al sistema.

Para subirlos debe dar clic en el botén “Actualizar Lista” donde se abrird una ventana para cargar el archivo.

. | . Buscar en su computador el
Archivo | |[ Exammar...—]— P
archivo para cargar.

N Dar clic para cargar el archivo

en el sistema.

Reemplazar Lista: Este botén permite hacer modificaciones en la lista de precio seleccionada.

Primero debe dar clic en el botén “Reemplazar Lista” que desplegara la siguiente ventana, donde debera dar clic
en el botén “Bajar Archivo”.

Opciones

/__

Dar clic para descargar archivo.

El archivo que se descarga consiste en un listado con todos los productos que existan en el sistema, para lo cual
deberéan seleccionar cuales productos van a conformar la lista, siendo borrados aquellos que no van a formar
parte de ésta, ademés de completar con precio neto, descuento maximo y descuento obligatorio. Una vez que se
encuentra lista la planilla, debe dar clic en el botdn “Subir Archivo”. Con esta accidn se reemplazard la lista por la
nueva que se subié.

Opciones
Dar clic para descargar archivo.
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Para modificar en forma manual algunos de los productos, bastara con dar clic en el botdén de edicion. Por el
contrario si desea puede borrar el producto desde la cruz roja.

J TERCEEIEINTREY

Selecciona la Lista de Precios: |C|iEI‘|’[E preferencial 4 V‘| e '@ _
Cod.Producto % Precio Neto | Descto.Maximo | Descto.Obligatorio m

I _ N i IN BN Ei N

PRODUCTOS PF1 Pastel Frutilla 2300 a0 50 _I.lr

%]

PRODUCTOS FRUEEBL Produckto 42 1z00 =11 =0 I.-"f

Dar clic para modificar el registro. Dar clic para

borrar.

Modificacién de precio del producto.

" tod- e pocor [ :
I e -
| part.Number:  |[FEGFEEREIS | *
T - -
[ |
e i |

- -— Dar clic para grabar las modificaciones.

Para agregar un nuevo producto a la lista debe dar clic en el botén |'+

cod.tta preco: |- | :
|Cliente preferencial 1
BT |
o |
et e |
oercrrtc o]

Buscar el producto que

| . serd agregado a la lista.

+

Completar con la informacién que se pide.

T -

Nota: Si desea cambiarle el nombre a la lista de precios, puede hacerlo en este paso modificando el nombre.
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Submenu 6: Cargos por Lista de Precios

Administracion

Productos Cargos por Lista de Pracios

Este submenu permite asignar cargos a las distintas listas de precios que existen dentro de la empresa, de este
modo solo algunos empleados tendran acceso a ciertas listas que sean especificadas.

Cuando ingrese a la interfaz vera las listas de precios. Las listas de precios no podran ser borradas.

Cadigo Lista de Precios<— =~ Lista de Precios <=7

! % - _lf 5

Cargos Asociados fiEela bl Clice | & :l X

ADMINISTRACION Cliente preferencial 1 |._-r 4

EMPLEADO -

CLIEMTE PREFEREMCIALZ 'I f “ﬁf

Al pasar el mouse : .
mostrard una ventana 4 Prusba b 4

con los cargos

asociados a la lista
de precios. Permite editar.
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Cuando ingresa a través del botén de editar, se desplegaran los cargos que estan autorizados para ver la lista de

precios.

— LISTA DE PRECIOS

Cadigo: |2

Marmbre: |Cliente preferencial 1 | Ingresar mas lineas.

—CARGOS ASOCIADOS A LA LISTA DE PRECIOS
Cadigo Cargo \ﬂ/

[x |ADMINISTRACION

ESFEN
@ Elimina la linea.

444121 pp | p]

ADMIMISTRACION
COMTABRLE

EMPLEAD O

WEMTAS

ASISTEMTE SERM, TECHICO
Azistente RR.HH.

LU ) R S O R S

Cuando se da clic al selector, abrirda una ventana con todos los cargos que existan en el mantenedor de cargos
(Administracion / Configuracion de Contabilidad / Cargos). Una vez que se seleccionen los cargos que tendran
acceso a la lista de precio, se da clic en modificar.

Las listas de precios no podran ser borradas por los usuarios. Si alguna lista no va a ser ocupada, basta con
borrar los cargos que tenga asignados.
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Submenu 7: Ingreso de Compras

Administracion

Productos Ingreso de Campras

Este submenu permite ingresar las compras nacionales o importaciones que haga la empresa, como también las
salidas o regularizaciones.

Los productos que ingresen o salgan por esta interfaz podran ser detallados, por lo cual es posible llevar un
control de stock de los mismos.

Ingresar un nuevo registro.

44120 pp 1 pl

Tk 0&f07/2010 Materias Prirnas Ingresa de Carmpra Macional Jusr PEREZ

14 0&f07/ 2010 Matarias Primas Ingreso de Compra Macional JAN PEREZ

1z 1470572010 Materias Primas Ingreszo de Compra Macional ARMANDOD MEZA

£)
2

1z 2170572010 Praductos Termina Ingreso de Compra Macional AMERICA If b |"L
[Z

: JORGE BEMITO ]
ikl 1470572010 Bodega Prueba Ingreszo de Compra Macional ARANDA CER ! lx |J~.

10 14/05/2010 Bodega Prusba Ingreso de Compra Macional  ARMANDO MEza |,/ ix A

Permite editar

el registro. Muestra el PDF con
los datos  del
ingreso de compra.
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Cuando pide un nuevo registro, se muestra la siguiente interfaz en donde podremos observar los distintos tipos de
ingreso que se pueden realizar.

|Ingrezo de Campra Macional
|Ingreso de Compra Importacian

Inareso por Devolucion del Clierte
Ingreso por Devolucion al Provesdor
Zalicla

|Fegulatizacion

Cadigo: I

Fecha de Ingreso: E *
Tipo de Ingreso: | V| i
Tipo Documento: | Vl *
Bodega ! | v| *
Mro, Docurmento: | | *

Fecha del Docurmento: I:IE &

Obzervaciones:

Ingrezada por: m ANGELICA f

Glosa Prod. Cantidad +|Cantidad -|¥alor Unitario MO.|% Yalor Item| % Total Item % Adicional
Takal: | o | 0
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Ingreso de Compra Nacional: este tipo se refiere al ingreso de compras de mercaderia realizadas a proveedores
nacionales.

Debera seleccionar el proveedor nacional, indicar bodega a la cual ingresan los productos, ingresar los datos del
documento como su folio, fecha y fecha de vencimiento.

En la parte inferior se indica el monto neto del documento, el sistema calculara el IVAy el total.
Los productos se detallan mas abajo indicando la cantidad y el valor del item.

Cuando el ingreso se encuentre completo debera dar clic en el botén de “Crear Comprobante” lo que permitira que
el documento ingrese a la contabilidad. Con la creacion del comprobante, el ingreso de compra quedara desactivado
por lo tanto si necesita realizar una modificacion debera borrar el comprobante contable desde contabilidad/crear
editar comprobantes.

Los documentos que son ingresados por esta interfaz pueden ser revisados en contabilidad/compras y honorarios/
ingreso compras y se registraran en el libro de compras automaticamente.

Codigo: | |

Fecha de Ingreszo: 30042012 E *
Tipo de Ingraszao: i Ingrezo de Compra Macianal W | *
Tipo Docurmento: |Fau:1ura ‘V| x
C.Anslisis Proveedares: |P-93999993 | Jose Perez Limitac v
Badega : @I *
Mra, Docurmenta: |1564 *

Fecha del Docurnentao: 27042012 E] *
Fecha de Wenco, del Docurnento: [27/05/2012 E]

Obszservaciones:

Ingresada por: Gedei

Adicional Total

MNeto Iua
e e I e e e e |
looooz1s ||TERMOS|EIDDEG.-'J-. @[ 10| | | ] zooo|[ z0.000] @ EE

\ Tatal: 20,000
. 2|
Seleccionar el producto - A Gk | | Ao

o ingresar cddigo del -

Duplica la linea

producto. la cantidad de

. veces que se
Permite grabar los datos Permite crear el q
. indique en el
para posteriormente
comprobante una casillero
seguir ingresando. L ’
vez que esta listo

el ingreso.
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Ingreso de Compra Importacion: este tipo de ingreso esta relacionado a las compras realizadas a proveedores
extranjeros mediante importacion.

Para poder realizar el ingreso de compras deben cumplirse con algunos requisitos:
1.- Crear en el sistema un cédigo de importacion (ver submentu 8: Ingreso de Importacion).

2.- Ingresar invoice en contabilidad/compras y honorarios/ingreso de compras con la respectiva asignacién del
codigo de importacion.

Una vez realizados estos pasos podra hacer el ingreso de compra como se muestra a continuacién:

Cadigo: | |

Fecha de Ingresa: 3Ins04/2012 E] *
Tipo de Ingreso: | Ingresa de Compra mportacian W | &
Tipo Docurnento! &
c.anlisiz Proveadaoras: |P-100000000 | Exportadora de Repuestos

Bodega I@' &
Mro, Docurnento: ||3|:||:||:| *

Fecha del Docurmento: 0i/04/201z2 ‘E] *
Fecha de Wendoao, del Docurmenta: (010572012 m

re T T T T T " Seleccione el cédigo de importacion para que el
JRemaceNE =l sistema complete la informacidn.

Total Importacion: % 953760 _
Total Factura Productos: US$ 2000

Obsarvaciones:

Ingresada por: Gedei
[ g ) S e oy e
‘0121645 || cIErrE mnFe| EE|[BoDEca v || 100] | z0[ | 9693||  969.800] @ mgg

Total: 959,500

Cuando se encuentre en esta interfaz debera indicar la bodega, los datos relacionados al invoice como el nimero
de documento, fecha y fecha de vencimiento. En importacién debera seleccionar el c6digo de importacion. Con
esta accién el sistema traera el proveedor y el total de importacién. Para poder crear el comprobante de esta
operacion, el total de importacion en pesos debe ser igual al total de los items, es por estar razén que existe el
bot6n “cuadrar total de productos” que nos ayuda a dejar estos montos iguales. La importacién se encontrara
cerrada cuando genere el comprobante.

Mientras llegan los demas productos o documentos de importacion, es posible guardar la importaciéon dando
clic en el boton “Ingresar”.
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Cuando se ingresa una compra, ésta quedara modificable con el botén | . ]activo. Una vez que se pide crear el
comprobante de centralizacion, el ingreso de compra no podré ser modificado.

Al pedir el reporte en PDF, se podré ver los detalles del ingreso de compra.

u Ingreso de Ct}mpra Macional Nro. 872

Facha Ingreso: 0402012

Proveador : Jose Perez Limitada

Bodega: BODEGA

Tipo Documenta: Factura Mro. Documenta: 1564 Fecha Documento:  27/04/2012

Mimero Comprobante: 14924

Mo $ 20000

VA 5 3.800

Tatal: $ 23.800

Obssrvaciones:

Products Cod. Prod. UM Codigo Cant. + Cant. - USD V. Fac. § Valor § Total

TERMOSTATO D021 UNIDAD 10 0,00 2.000 20,000
Total:3 20.000

Submentu 8: Ingreso de Importacion

Administracion

Productos

Ingreso de Importacion

Para realizar el Ingreso de Importacién por la interfaz de Ingreso de Compras , lo primero que debe hacer es entrar
a este submenu e ingresar la importacion.

Cuando ingresa al submenu, vera en pantalla la lista de importaciones que han sido creadas. Genere un nuevo
registro para ingresar una nueva operacion de importacion.
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Nuevo Registro.
Cédigo que e

asignara el sistema

P j j / j .
a la importacion. ermite editar el 1egistro. 14 | qq 111 pp | p|

2 S00 IMP CALC, MARZ D s @ @ @
2 S00 irmp. abril LS, A, 3 @ @ @
4 FFSE9050 IMPZ, 1 PRLUEBA ARGEMTIMA IE @ @ @
=1 FFSE9050 IMPCOR, PRUEBA COLOMETA IJ @ @ @
& FFSE9050 taiwanl MIGER IA |3 @ @ @
T 6743000 Impottacian Matalia ALSTRALLA IB @ @ @
] 21201000 Importacian prueba FRAMCIA |3 @ @ @
] 99522314 Envaoltura para galletas MASADASCAR IE @ i

Muestra reporte Muestra reporte

en PDF. en excel.

Los reportes registran todos los documentos asociados a la importacién.

- Importacién ID 2

Proveador: VIC
Referencia: IMP.CALC MARZD
Pais: USA

Fecha de imprasidn 16/08/2010
Mro. Comp. Fecha Ingreso Fecha Documenio Mmoo Documento Tipe  Proveedor Meto
BRT 31032009 04032009 15 ' WIC 35.208.003
BRB 240032009 247032009 5120001632 ol SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS 2.207 506
BED 1200372009 12032009 0692863 FA DEPOCARGO 5.A 31.358
L] 17032009 1703/ 2009 4538 FA TRANSPORTES SIMPLY TAKE CHILE LTDA. 32.000
Ba2 1T 2008 17/03/2009 1890 FAE PAULA 48.055
843 F 102000 11/03/2009 33442 FA UPS 5C5 TRANSPORTES (CHILE)LTDA 38282
B4 310372009 11/03/2009 SETOR FE UPS 5C5 TRANSPORTES (CHILEJLTDA 1.100.197

Total: 33.665.401
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Cuando pida un nuevo registro, se desplegara la siguiente interfaz, en la cual deben completar los datos que se

piden. Los campos poseen un * es obligatorio completarlos.

Cod.Importacion I

e |

Ed

=+

e | |

Ed

=]+

Cod.Importacion I 4

|99522313 |Juan PEREZ

Cddigo que genera el sistema.

I o |

m|549 |ESTONIA

-

Dar clic para guardar.

Una vez que se ha creado la importacion se generara un codigo de importacién, por lo tanto todos los documentos
que se ingresen en el sistema y tengan relacion con esa importacién deberan ser indicados asociandole el

cédigo, como se muestra a continuacion.

Cuando se encuentre en Contabilidad/Compras y Honorarios/Ingreso de
Compras y realice el ingreso de un documento relacionado con una
importacién, como por ejemplo un InVoice, en la linea de las cuentas debe
indicar la importacion con la cual se asociara.

irmportadora v

7 : Irmportacidn Matalia ALSTRALLA
expottadara manequin
PARIS 5. A, 3366100 o
g FLAZA LYOH Al Irmportacion prueba FRAMCIA
] ARMAMDO MEZA Envoltura para galletas MAGADASCAR
10 JuAM PEREZ Galletas ESTOMIA
CRES BEMAWIDES
11 CASTRE FR.COM CHIMA CHIMA

Zelecciones

Factura

Factura Electronica
Factura Exerta

Factura Exerta Electronica

Factura de Compra

Factura de Compra Electronica
| Mata de Dekito

Mata de Debito Electronica

Mata de Credito

Mata de Credito Electronica

Declaracion de Importacion

110904 [E5] E=] =] MERCADERIAS EN TRANSIT| |.|12|:u:u:u:u:|

I == | I == | =

I 1200000

Cuando se indican documentos como InVoice o Declaracién de Importacion el sistema mostrara inmediatamente
la cuenta mercaderias en transito. Para que ésto ocurra se debe configurar la cuenta en el menu administracion/
configuracion de contabilidad / enlace de cuentas. En el concepto de “Operaciones en Transito” se debe indicar
la cuenta en donde se van a contabilizar los documentos correspondiente a la importacioén, que en este caso es

Mercaderias en Transito.
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Cuando el tipo de documento que se esta ingresando corresponde a una Declaracion de Importacién quedaran
activo los casilleros de IVAy Otros Impuestos. En el casillero del IVA ingresaran el monto que corresponde de la
importacién y en Otros Impuestos indicaran en Ad-valorem y algun otro impuesto que pueda tener la importacion.

Fecha ingraso 14/05/2012 E
Fecha Docurnento [14/05/2012 | [E] Fecha vencto[14/05/2012 | [E]

Provesdor \P-60804010 [servicio nactonaL [ EE][ )
Docurnento |914 ||Declaracién de Importacion V|

Murnero Correlative Mensual |:|
Proporcional no W

Chservaciones | |

Sucursal | | | Seleccione W

Periodo actual Afo 2012 mmes S

Metao Iua WA Exentao Otros Immp, Total
| [1os815 | | {31500 [137315

B T T T
1108001 [E5] E=][va c R | =] [105815

1109001 :al 5 .|Imp|:|r‘ta|:||:unes en Transito | .|315EIIZI |

| 137315

Cuando el tipo de documento que se esta ingresando corresponde a un InVoice quedara activo el casillero de
Exento, en donde se debe ingresar el monto total de los productos en pesos .

Fecha ingresao 14/05/2012 E
Fechs Docurnento |14/05/2012  |[E] Fecha vencto[14/05/2012 | [E]

Provesdar |F‘-?E-EI |a|:uasteu:eu:|u:|ra cajas y tl..J
Docurmento |91 |||I‘|"-.-"I:|iI:E V|

Murnera Correlative Mensual I:I
Proporcional no b

Ohservaciones | |

Sucursal | | | Seleccione | W

Periodo actual Afo 2012 mes 5

Metao Iua W IVA Exento Otrozs Immp, Total
o o | |so0oo0 o |500000

I ) S T
1109001 :gl ) .|Imp|:|r'ta-:||:|nes en Transito | .|5IIIIZIIZIIIIIZI
= = | L El |

| 500000
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Submenu 9: Reportes de Stock

Administracion

Productos

Este submenud genera distintos tipos de reportes de stock que permiten la toma de
decisiones.

Reportes Stock
Repore

Zeleccione Faormato | FDF (Acrobat Reader] » |

Infarme de Yerntas
Invertario
Tarjeta de Existencias

I costo de Producto N

Seleccionar el tipo de

reporte que necesita.

Informe de Venta

Para generar el informe de venta, debe seleccionar el cliente, un rango de fecha, un producto, centro de costo y
categoria de cliente.De no indicarse estos datos, el sistema arrojara toda la informacién que exista de ventas.

El reporte se generard en formato de planilla excel.

Reportes Stock

Feporte | Informe de Yentas o | Farrnato | LS (Microsoft Excel) » |
Cliente 404 | | FLORENCIA ESTRADA v|

ovouzi: |7 vosts otsoszz011 | 7]
Producta: (0120702111 |Polvo Dulce Arroz can

Centra de Costo: | EDUCACION v|

Categaria Cliente: |I‘-.-1inu::ristas V|
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Inventario
Este reporte permite ver la cantidad que se posee de un producto y la bodega en que se encuentra.

Reportes Stock

Feporte |Inventarin:| v| Formato |F'DF [Acrobat Reader) V|
Producto: PF1 |Pastel Frutilla
Bodega: | V|

Fecha Términa: [02/06/2011 | [F]
Crdenar Por:

Inventario
Fecha de impresion 01/068/2011

Fecha de Término : 01/06/2011
Cod. Bodega Bodega Cod. Producto Producto Unidad Cantidad

1 Bodega Prusba PF1 Pastel Frutilla 1.000,00

2 Malerias Primas A PF1 Pastel Frutilla

3 Producios Terminados PF1 Pastel Frutilla 1.000,00

4 Malerias Primas B PF1 Pastal Frutilla

Tarjeta de Existencias

Este reporte permite ver los movimientos de entrada y salida del producto consultado, indicando los documentos
que dieron origen a su ingreso o salida, mostrando el saldo que queda en cada bodega.

Reportes Stock

Reporte | Tatjeta de Existencias % | Formata |PDF (Acrobat Readsr) ¥ |
pesde 01012011 | [E] Hasta  |0L/D6/z011 | [F]
Producto: |PFL |PRODUCTOS Pastel FrEE]

Tarjeta de Existencias

Fecha da impresion 01/06/2011

Producto: PF1-Pastel Frutilla

Fecha: Desde 01/01/2011 hasta 01/06/2011

Saldo Iniciak 0

Facha Tipo Doc. Mro. Doc.  Cliente/Provesdor Bodega Ingreso Salida Saldo

0710172011 Fact Afecta 5012 COMERCIAL DE ALIMENTOS Productos Terminad 1.000 i] 1.000

1710272011 Fact Afecta 54321 ARMANDO MEZA Bodega Prueba 100 1] 1.100

12/05/2011 Guia de Despacho 128 FLOREMCIA ESTRADA Bodega Prusha 0 50 1.050

12105/2011 Fact Afecta 321 ARMAMDO MEZA Bodega Prusba 1.000 i] 2050

13/05/2011 Guia de Despacho 130 FLOREMCIA ESTRADA Bodega Prusba 0 50 2000
Fact Afecta (En Cursa) GLADYS HARCHA RABI Productos Terminad 0 1 1.809
Zuia de Despacho (En Curso) ARS PRODUCTOS ¥ SERVICIHIS LTDA. Bodega Prueba 0 100 1.899
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Costo de Producto

Este reporte permite ver los precios de costo del producto, como también el precio de la Gltima compra, proveedor
y factura.

Reportes Stock

Reporte | CostodeProducts %) Formato | PDF [Acrobat Reader) |

Producto: | |

Costo de Productos

Fecha de impresidn 26/03/2012

Codl. Productn Producin CiCosto  Precio Costo C/Stock UNimo § compra 1D Uimo Ingr.  Fecha wiimo Ingr.  Proveadar Mo Faciura
GHYTET ANILLO PISTON PERKINE 51 120.000,00 Sl 100.000,00 73,00 210402011 DAV] ANDRES 4568
Al Amaz Mo 0,00 =l 10,00 84,00
012070211100 Ammaz con leche =l 77,00 5l 100,00 88,00 D&EMA011 ADM. DE REC. HMANOS. BETIBT
ETQ2 Aumnpadhaskos Mo 0,00 Mo 0,00 0,00
DFR DEaranca en faciura Mo 000 Mo 0,00 0,00
ETQ Ebiquetas Mo 0,00 Mo 0,00 000
GLTS Gedating Mo .00 =l 100,00 TE00 120852011 ARMANDO MEZA k=gl
MaCH Grua Mo 0,00 Mo 0,00 000
CECOM JAMON SANDWICH Mo 0,00 =l 0,00 0,00
L Leche Mo .00 =l 10,00 84,00
MAQ Maguinanz Mo 0,00 Mo 0,00 oo0
PAMND MARRAQUETA Mo 0,00 =l 0,00 0,00
RODOOY Maolor Partida Mo 0,00 =l 1.250,00 83,00 29127010 COMERCIALIZADDORA 1
P00 Pack Molor Panida Mo 0,00 =l 0,00 0,00
PF1 Pasziel Frutilia Mo 0,00 =l 100,00 91,00 030172012 AHMANDO MEZA 388
BEDCC Producto 1 =l 0,00 Mo 1,00 92,00 0L0A012 AAMANDO MEZA 2949
FSAL2CAR Producto 10 Mo 0,00 Mo 7 E83,00 85,00 120772011 AGUAS EEEE
FEAL20FIC Producto 11 Mo 0,00 Mo 4E5.000,00 85,00 120772011 AGUAZS EBEE
FESALAMER Producto 12 Mo 0,00 Mo 10,00 74,00
FEALMAXY Producio 13 Ho 0,00 No 44,00 21,00 ZT0ara010 ANDRES GE4567
FPLAMED Producto 14 Mo 0,00 Mo 544,00 21,00 270010 ANDRES EEALET
FTRAMED Producto 16 Mo 0,00 Mo 100.000,00 41,00 10122010 AAMANDO MEZA BESES
FPLA1M Producto 16 Mo 0,00 Mo 0,00 0,00
FTRA1M Froducio 17 Ho 0,00 No 0,00 0,0
FPLAYE Producio 18 Ho 0,00 No 0,00 000
FTRAE Producio 18 Ho 0,00 No 0,00 0,00
ZZ100 Producto 2 Mo 0,00 Mo 1.500.000,00 57,00
FPLADFIC Producto 20 Mo 0,00 Mo 000 000
FTRACFIC Producio 21 Mo 0,00 No 0,00 000
GLORTE Producio 22 Ho 0,00 No 0,00 000
ABASE IMPRESION | Producio 23 Ho 0,00 No 10.000,00 &e.,00
DOISERD ORIGINAL Product 24 Mo 0,00 No 000 0,00
MACUILA Producto 26 Mo 0,00 Mo 000 000
GTERMINACIONES Producto 26 Mo 0,00 No 0,00 000
CCARPETAS Producto 27 Mo 0,00 No 0,00 000
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Submenu 10: Bodega de Productos

Administracion

Productos Bodega de Productos

Este submenl permite ingresar las bodegas que utilizan para mantener los productos en las distintas etapas de

elaboracion.

Generar un nuevo registro.

L4121 pp | pl

1 Bodega Prusba J" x
2 Materiaz Primmas .'! x
3 Productos Terminados I_.l"l x

Cuando crea un nuevo registro, debe completar la siguiente informacién.

oo | :
|F‘r'u:u:|uu:tu:|5 en procesa \| *
| N v| \ Ingresar el nombre de la bodega.
Maneja Stock:
- - Seleccionar tipo de bodega (Ver
submenu 11:Tipo de Bodega).

Indicar si la bodega

maneja o no stock.
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Submenu 11: Tipos de Bodega

Administracion

Productos Tipos de Bodega

Este submenu permite mantener tipos de bodegas que seran asignadas a las bodegas de productos.

Generar nuevo registro.

(144121 pp Tyl

Tipo de Bodega < Concephbo <= %7

FPrueba Materias Primas Materia Prirna INSUMOS WARIOS xl

2 Prueba Productos Terminados Producto Terminado INSUMOS VARIOS J"l X|

Cuando crea un nuevo registro, se despliega el siguiente formulario.

Indicar tipo de bodega.
| o '
|F‘r|:n:||.||:t|:|s 2N procesa *
| Producto en Procesa v"—lndioar el concepto de bodega.
D 410103 | [isumos vaRios %]

Listado | ngresar | »
Indicar cuenta del plan contable.
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Submenu 12: Cédigos de producto por cliente

Administracion

Productos Cadigos de producto por cliente

Existen algunos clientes que trabajan con sus propios codigos de producto, diferentes a los que maneja la
empresa, entonces solicitan utilizar estos cédigos al momento de facturar.

Este submenu contiene a todos los clientes que se encuentran ingresados en el sistema y permite agregar
cédigos especiales para cada producto, que son distintos a los que maneja en forma interna la empresa.

Para ingresar debe dar clic en “Cédigos de producto por cliente”. En pantalla se desplegara la lista de los
clientes.

T4 1212030 pp [yl

Razon Social

132 Soc, Administradora BET293
131 BOLETAS DE WEMTAS 11313111
130 Andrea 143726
E2e R.eco T b
124 Inmobiliaria 7i1z44
123 Comunicacioneas 405210

Dar clic para ingresar los cdédigos de
producto correspondiente a cada cliente.

Cuando da clic al boton de editar, podra entrar al cliente para asignar los cédigos de productos correspondientes.
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Mllﬂ IS::u:. Adrinistradora #*

Dar clic en el botén para agregar lineas.

MIISZ |S|:u: administradaora
E

Indicar el cédigo que se
(03-001-242  ||Botellas 600 cc [=}[ecscc 13g] et 09
le asignara al producto.

|E-anu:|eja n::ar'tufurHE-andEja cartdn B |BC | @

Dar clic para guardar los cambios.

Seleccionar el producto desde el
listado de productos.

Cuando se da clic en modificar se guardaran los cambios que se le hagan al cliente. De este modo quedan
asociados los productos con un cédigo especial en el caso de que el cliente asi lo requiera.

La ventaja de indicar el cédigo del producto por cliente es que al momento de facturar a ese cliente y seleccionar
el producto en cuestion, traera en forma inmediata el cédigo del producto.

Datos Cliente

— PRODUCTOS
Indica el cédigo del cliente

Suias en Factura Chzervaciones

' W .
Bedegs | asociado a ese producto.

Froducto

Part.Murnber Gloza Prod. Stack Cod Cliente losa Cand

\a7a04 |pack e 2 [=[[sa [sEa " [Pack DE 2 [

| | =1 | | [
| | =T | | [

Taotal neto Descuento

Totales Productas I 0

Ingresar cédigo cuando el producto

llamado no lo tenga.

También es posible ingresar el cédigo por la interfaz de facturacion, lo cual grabara el cédigo de ese producto al
cliente indicado.
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Modulo Especial Stock

Especial stock

Control de Bodega Trazpaso de Bodega

Regularizacion de Productos

Este médulo es complementario al menua de productos y permite realizar traspasos de una bodega a otra .

Control de Bodega - Traspaso de Bodega

Especial stock

Control de Bodega

Regularizacidn de Productos

Este submenu permite realizar traspaso de productos de una bodega a otra.
Cuando ingrese a la interfaz encontrara los traspasos que se han hecho anteriormente.

Pedir un nuevo registro.

J/ CRRTRESR=

m Fecha de Ingreso | Nro. Comprobante Bodega Origen < ~7 Boega Destino < %~

18/02/2010 3961 Materias Primnas A Productos Terrmminadas | |

Atencion: Este médulo no se encuentra en todos los sitios y va a depender del flujo del proceso productivo de

cada empresa.

Pégina 34



MENU PRODUCTOS

Para realizar el traspaso, debe seleccionar una bodega de origen y una bodega de destino.

Traspaso de Bodega

Bodega Origen: | Materiaz Primas & hd | Matarias Prirmas

Bodega Destino: | Materiazs Primas B W | Matarias Prirmas

Una vez que da clic en aceptar, se despliega la siguiente interfaz.

Cadigo: I

Fecha de Ingreso: E *

Bodega Crigen: |r-.-1a‘terias Primas L | Materias Primas
Bodega Destino: |r-.-1aterias Frimaz B | Materias Prirnas

Obzervaciones:

Ingreszada por: m AMGELICA f

Part.Number Glosa Prod. . Cantidad Disponible|Cantidad Traspaso| % ¥alor Item | % Total Item

GLTS 2 | [Envaltura (EE]| 11000 5000 | Mal | 0 @
Total: I ]

Seleccionar el producto a traspasar. - - Indicar la cantidad de producto

que se va a traspasar.
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Para el caso de utilizar los conjuntos se procede de la siguiente forma:

1.- Seleccionar la bodega de origen donde se encuentre la materia prima.

Traspaso de Bodega
Bodega Crigen: |BODEGA MP % | Materias Primas

Bodega Desting: | BODEGA % | REPUESTOS

2.- Luego de aceptar se encontrara con la siguiente interfaz, en donde debera agregar una nueva linea.
Posteriormente debera buscar el producto final, que es aquel que se conforma con un conjunto de otros productos,
como fue visto en el submenu 3: conjuntos.

Cadiga:

Fecha de Ingreso: [23/05/201Z E #*
Bodega Crigen: BODEGA MP Materias Primmas
Bodega Destino: | BODEGA REPUESTOS

Ohbzervaciones:

Ingrezada por: Gedei
[ e I e e e prerey )
| I E | || | 3

Seleccionar el producto.

Pégina 36



MENU PRODUCTOS

3.- Una vez que seleccione el producto, el sistema desplegara en las lineas de abajo los componentes de ese
producto junto con la cantidad disponible en bodega.

Usted debe indicar en el recuadro de “Cantidad Traspaso” la cantidad que desea traspasar a la bodega de
destino.El sistema le indicara la cantidad de traspaso de materia prima para conformar el producto final.

En este ejemplo tenemos el producto final set de alicates que se conforma por tres tipos de alicates: 1 universal,
1 cortante y 1 punta. Estos alicates se encuentran en la bodega de materias primas y queremos transformarlas
en 5 set de alicates e ingresarlos a la bodega de repuestos.

Cuando indicamos la cantidad de traspaso, que en este caso es 5, el sistema nos indica que se hara un traspaso
de la cantidad de 5 para cada tipo de alicate, que son los recuadros en plomo.

Cadigo: |

Fecha de Ingresao: 23.-"'05.-"'2012 D #
Bodega Origen: BODEGA WP Materiaz Primas
Bodega Desting: BODEGA, | REPLUESTOS

Confeccion de set.

COhservaciones:

Ingrasada por: Gedei Indicar cantidad a traspasar.

S el M e S T

ISETI:Il |SET DE ALIc [ | T | 4539)[  2z.8ag] @

|IIIEII3812 | |aLICATE UNIY | | | 1513

looog13 | |aLIcaTE cor| | 10| | 5| | 1513
| | |

||:u:|na42 | laLICATE PUN| 1513

Tatal: 22,695

- Cantidad de materias primas para
formar un producto terminado.

Dar clic para realizar el traspaso
de bodega.

Es posible visualizar un reporte en pdf con el detalle del traspaso de bodegas.

- Traspaso Mro. 876

Fecha Ingresa: ZAW0s2012

Mimerno Comprobante: 14048

Obsenvacionas: Confeccion de sat.

Producto Cod. Producio WM  Bodega Origen  Bodega Destino  Cantidad$ Walor § Total

SET DE ALICATES SETM SET BODEGA B 4 B35 22 605

ALICATE UNIVERSAL DOOB12M UNIDAIBCOEGA MP B 1613 7565

ALICATE CORTANTE DO0813M UNIDAIBCOEGA MP B 1613 7665

ALICATE PUNTA DOOBAZN UNIDAIBOOEGA MP B 1613 T.665
Total Bodega Origen BODEGA MP ] 22695
Total Bodega Destino BODEGA ] 22 695
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Control de Bodega - Regularizacion de Productos

Especial stock

Control de Bodega Traspaso de Bodega

Regularizacidn de Praductas

En este submenu se concentran las regularizaciones de los productos, tanto aquellas realizadas por el menu
productos/ingreso de compras, como las que se creen directamente aqui.

Crear un nuevo registro.

44421 pp

Cod. Ingr\esu Compra Fecha &%~ Bodega = Mro. Documento <57
21082010 Productos Terminados

Cuando crea un nuevo registro, debera completar la informacioén requerida, indicando los productos, bodega 'y
cantidad.

Las cantidades ubicadas en la columna + indica que son productos entrantes. Las cantidades ubicadas en la
columna - indica que son productos que salen de la bodega indicada.

cadigo: |24

Fecha de Ingresao: E *
Bodega : |F'ru:uduu:tu:us Terminados V| i
Mra, Docurnento: |1 g

Fecha del Docurnenta: | 30/08/2010 E *

Observaciones:

Ingresada por: m ANGELICA f

S e I N e e ey

e | e | reoriss @[ o] [0 S () [ g

tngr.2  ||Colarante =] [ materiss Primas & v n| [ 100 | 0 @ ‘-E:L—

[tngr.3  |[azicar |EE][materissprimas & w|[ o] | so| | 0 @ "E:IELJ

GLTs 2 |[Envoltura |ES][materios Primas & %[ o] [ so| | 0 @ él—

G |[Paquete de Galletas| [E5] [Productos Terminados || 50| | i 0 @ 'EL—
Total: o
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